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CADASTRO DE BANCA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO – CURSO 
DE GRADUAÇÃO 

 
Para cadastramento da banca de defesa de Trabalho de Conclusão de Curso - TCC é 
necessário que o Coordenador de Curso acesse o SIGAA com perfil de acesso ao Portal 
Coord. Graduação. 
 

 
 
 
No portal, deve-se acessar a aba Atividades, menu Trabalho de Fim de Curso, Cadastrar 
Banca, conforme mostra a figura abaixo. 
Também pelo Portal Coord. Graduação é possível, após realização da defesa do TCC, 
gerar a declaração de participação dos membros da banca. 
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No caso da banca de defesa de TCC tenha um membro externo, é necessário, 
previamente, que esse membro seja cadastrado no sistema SIGAA como docente 
externo. Para isso, a Coordenação de Curso deverá encaminhar, antecipadamente, 
solicitação à Secretaria Acadêmica do campus para que cadastre o docente externo no 
sistema. 
 
A secretaria acadêmica deverá acessar o sistema SIGAA, módulo Graduação, aba 
Administração, menu Docentes, Cadastrar Docente Externo, como segue abaixo. 
 

 
 
Para o cadastro de docente externo será necessário informar à Secretaria Acadêmica os 
seguintes dados: 

 Nome completo 
 CPF 
 Identidade com órgão expedidor 
 Data de Nascimento 
 Local de Nascimento (município/UF, se nascido no Brasil) 
 Endereço completo com CEP 
 Formação Acadêmica (instituição e curso de graduação) 
 Titulação acadêmica (Graduado, Especialista, Mestre, Doutor) 

 

 


