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INSTRUCAO NORMATIVA N° 003/2015. 

ESTABELECE DIRETRIZES E FLUXO 

PARA CONCESSAO DE BOLSAS DO 

PROGRAMA BOLSA PERMANENCIA 

(PBP) NO IFPA. 

Esta Instrucao Normativa vigorara com Nova Redacao (NR). 

A Pro-reitoria de Ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciencia e Tecnologia do Para — IFPA, 

designada pela Portaria 539/2015-GAB publicada no DOU de 16 de abril de 2015, no use de suas 

atribuicOes legais e: 

CONSIDERANDO A Portaria n° 389, de 9 de maio de 2013, que cria o Programa de Bolsa 

Permanencia e dd outras providencias; 

CONSIDERANDO a Resolucao n° 13, de 9 de maio de 2013 FNDE, que estabelece procedimentos 

para pagamento de bolsas no ambito do Programa Bolsa Permanencia para estudantes em situacao 

de vulnerabilidade socioeconomica, bem como para estudantes indigenas e quilombolas 

matriculados em curso de graduacao de instituicOes federais de ensino superior; 

CONSIDERANDO a Instrucao Normativa n° 01, de 24 de junho de 2013, que dispOe sobre 

criterios e procedimentos no ambito do Programa Bolsa Permanencia no IFPA; 

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer criterios que organizem o fluxo e procedimentos 

para a concessao de bolsas aos estudantes de graduacao deste IFPA, observando as legislacOes 

pertinentes. 

RESOLVE: Aprovar esta Instrucao Normativa que estabelece diretrizes e fluxo para concessao de 

bolsas no Programa Bolsa Permanencia (PBP) no IFPA. 
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES 

Art.1° 0 Programa Bolsa Permanencia (PBP) destina-se a estudantes de graduacao regularmente 

matriculados em cursos de graduacao corn carga horaria media superior ou igual a 05 (cinco) horas 

diarias e que estejam em situactio de vulnerabilidade socioeconomica. 

Art.2° Estudantes incligenas e quilombolas, independente da carga horaria dos cursos nos quail 

estejam matriculados poderao receber este auxilio financeiro, desde que realizem a devida 

comprovacao exigida no Anexo I da Portaria do MEC n° 389/2013. 

Art.3° Cabera a Coordenacao de Assistencia Estudantil ou equipe multidisciplinar do campus 

divulgar o PBP, receber a documentacao necessaria, fazer o controle de frequencia, desempenho 

academic° e acompanhamento dos bolsistas, bem como todas as aciies pertinentes ao Programa. 

(NR). 

Paragrafo tinico: 0 acompanhamento constante no capul devera ser encaminhado a PROEN, via 

processo, para autorizacao de bolsas do Programa. (NR) 

Art. 4° 0 auxin() do PBP e acumulavel corn outran modalidades de bolsas academicas e corn os 

auxilios para moradia, transporte, alimentacao e creche, desde que a soma total dos beneficios 

pecuniarios recebidos pelo estudante nao ultrapasse o valor de 1,5 salario minim° (um salario 

minimo e meio), salvo para os estudantes indigenas e quilombolas. 

INSCRIcA0 NO PROGRAMA 

Art.5° 0 estudante devera primeiramente preencher o cadastro no Sistema de Gestao do Programa, 

disponivel no site http://permanencia.mec.gov.br. 

§1° Os cadastros dos alunos sera() recusados pelo Pro-Reitor de Ensino do IFPA quando: 

a) o Termo de Compromisso nao estiver anexado; 

b) o Termo de Compromisso nao estiver devidamente assinado e datado pelo estudante; 

c) apresentar informacOes incorretas ou documentos nao validos; 

d) estiver incompleto; 

e) possuir rasuras; 

f) a renda comprovada no Campus for diferente da renda declarada no Sistema. 
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Art.6° Preenchida a inscricao no Sistema de Gestao do Programa, o estudante devera, no dia e 

horarios previstos em documento interno, quando for o caso, apresentar a Coordenacao de 

Assistencia Estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus, os originais e copias dos documentos 

exigidos no art.6° da Instrucao Normativa n°01/2013, de 01 de 24/06/2013, que dispOe sobre 

criterios e procedimentos no ambito do Programa Bolsa Permanencia no IFPA. 

FLUXO DOS PROCESSOS DO PBP NO CAMPUS HOMOLOGAcit0 DOS 

CADASTROS E AUTORIZACAO DE PAGAMENTO. 

Art.7° A CoordenNao de Assistencia Estudantil ou equipe multidisciplinar do campus devera 

analisar a documentacao entregue pelo estudante, para verificacao dos requisitos exigidos, e gerar 

uma planilha corn o titulo "HOMOLOGAR CADASTRO", contendo: 

a) os nomes dos estudantes; 

b) numero de matricula; 

c) valor total da renda bruta familiar do estudante/grupo familiar; 

d) CPF do estudante; 

e) o mes de referencia da planilha. 

Paragrafo unico: Os estudantes de Programa (PARFOR, PROCAMPO, UAB, Convenios) devem 

constar em planilha separada, dadas as peculiaridades existentes, tambem identificada corn o titulo 

"HOMOLOGAR CADASTRO DE ESTUDANTES DO PROGRAMA BOLSA PERMANENIA-  e 

contendo as inform-NO- es contidas nas alineas 	a "e" do caput. 

Art.8° ApOs a homologNao dos cadastros pelo Pro-Reitor, no mes subsequente os nomes dos 

estudantes deverao compor planilha mensal para autorizacao de pagamento, com o titulo 

-PLANILHA DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO", contendo as informacOes constantes nas 

alineas "a" a 	do artigo 7°. 

Paragrafo unico: Os estudantes de Programa (PARFOR, PROCAMPO, UAB, Convenios) devem 

constar, em planilha separada, dadas as peculiaridades existentes, tambem identificada corn o titulo 

"PLANILHA DE AUTORIZA00 DE PAGAMENTO DE ESTUDANTES DO PROGRAMA 

XXXX" e contendo as informagOes contidas nas alineas "a" a "e" do artigo 7°. 
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Art.9° A planilha intitulada "PLANILHA DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO-  deve ser 

enviada mensalmente, ate o dia 10 (dez) de cada mes, ao Departamento de Assistencia Estudantil e 

AcOes Inclusivas/PROEN mediante abertura de Processo. 

Paragrafo tinico: As planilhas de homologacao, autorizacao de pagamento, cancelamento de bolsas 

e exclusao do Programa deverao ser enviadas em Processo unico ao Departamento de 

Assistencia Estudantil e AcOes Inclusivas/PROEN nos prazos estabelecidos nesta Instrucao 

Normativa. 

Art.10 Os processos corn a planilha para autorizacao de pagamento sera° devolvidos para o campus 

para conhecimento e posterior arquivamento. 

Art.11 Caso o estudante nao cumpra os requisitos exigidos pelo PBP a copia da documentacao 

podera ser devolvida. 

Art.12 Os estudantes matriculados em cursos que tenham atividades somente em period° intervalares 

receberao ate 6 (seis) bolsas/ano nos periodos de etapas presenciais. 

Art.13 Os estudantes de Programa (PARFOR, PROCAMPO, UAB, Convenios) fardo jus a tres 

bolsas em cada etapa/mOdulo de disciplinas presenciais, totalizando as seis bolsas anuais. 

FLUXO PARA CANCELAMENTO DE BOLSAS E EXCLUSAO DO PROGRAMA 

Art.14 Os casos de cancelamento de bolsas deverao ser informados pelo Campus ao Departamento de 

Assistencia Estudantil e AcOes Inclusivas/PROEN em planilha propria intitulada "ESTUDANTES 

PARA CANCELAMENTO DE BOLSAS", destacando o mes e contendo a devida justificativa. 

Art.15 Os casos de exclusao de estudantes do Programa deverao ser informados ao Departamento de 

Assistencia Estudantil e AO- es Inclusivas/PROEN, em planilha propria intitulada "ESTUDANTES 

PARA EXCLUSAO DO PBP", destacando o mes e contendo a devida justificativa. 

DA PERMANENCIA NO PROGRAMA 

DOS REQUISITOS 

Art.16 Si-to requisitos para permanencia no Programa: 

I. 	frequencia minima de 75% (setenta e cinco por cento), em todos os componentes 

curriculares em que estiver matriculado, aferida mensalmente, salvo faltas justificadas 

previstas no Regulamento Didatico Pedagogico do IFPA; (NR) 
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II. desempenho academic° satisfatorio, salvo excecOes previstas nesta Instrucao Normativa. 

(NR) 

§1°Considera-se desempenho academic° satisfatorio a aprovacao em todos os componentes 

curriculares em que estiver matriculado. (NR) 

§ 2 ° 0 estudante sera aprovado no componente curricular se obtiver media final maior ou igual a 

7,00 (sete), ainda que realize a prova final, conforme Regulamento Didatico pedagogico do IFPA. 

(NR) 

Art.17 Em caso de reprovacao em dois componentes curriculares, mas havendo prosseguimento para 

o nivel seguinte, o estudante podera ter suas bolsas autorizadas mediante parecer da equipe tecnica 

da coordenacao de assistencia estudantil do campus. (NR) 

§1° 0 parecer devera ser arquivado na coordenacao de assistencia estudantil do Campus (NR). 

§2° As situagOes previstas no caput deverao ser informadas ao Departamento de Assistencia 

Estudantil e Aceies Inclusivas e confirmadas mensalmente na planilha "ESTUDANTES PARA 

CANCELAMENTO DE BOLSAS". 

Art.18 Em caso de reprovacao em tres ou mais componentes curriculares, o estudante tern suas 

bolsas canceladas por urn period° de um semestre. (NR) 

§1° 0 estudante voltara a receber bolsas apos aprovacao em todos os componentes curriculares em 

que estiver matriculado no semestre subsequente ao da reprovacao. (NR) 

§2° E de inteira responsabilidade do estudante informar a coordenacao de assistencia estudantil do 

campus ou equipe multidisciplinar que esta apto a voltar a receber bolsas do PBP, devendo 

apresentar a documentacao exigida por esta coordenacao ou equipe multidisciplinar do Campus. 

(NR) 

§3° No caso previsto no caput nao havera pagamento de bolsas retroativas. (NR) 

Art.19 0 estudante que nao concluir o curso no tempo regular, previsto no Projeto PedagOgico de 

Curso — PPC, podera receber bolsa do PBP ate dois semestres depois do tempo regulamentar do curso 

em que estiver matriculado, ultrapassado este prazo o aluno devera ser excluido do Programa. 

Paragrafo tinico: Considera-se o estudante concluinte aquele que integralizou todos os 

componentes curriculares, quais sejam, as disciplinas do curso e as atividades academicas 

especificas (estagio curricular, pratica profissional, atividades complementares e Trabalho de 

Conclusao de Curso (TCC). 

Art.20 As acOes de acompanhamento da frequencia dos estudantes serao desenvolvidas pela 

coordenacao de assistencia estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus.(NR) 
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Art.21 As acOes de acompanhamento do desempenho academic() dos estudantes serao desenvolvidas 

pela coordenacao de assistencia estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus. (NR). 

DO CANCELAMENTO 

Art.22 A C oordenacao de Assistencia Estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus podera 

solicitar o cancelamento do beneficio financeiro do estudante se este nao atender: 

I. a frequencia minima estabelecida no Art. 16, inciso I, desta Instrucao Normativa; 

II. o desempenho academic.° satisfatorio, previsto no art. 16, inciso II, salvo excecOes previstas 

nesta Instrucao Normativa. 

Art.23 0 ato de cancelamento consiste na suspensao da bolsa por tempo determinado, permanecendo, 

contudo, o vinculo com o Programa. 

Paragrafo unico: A solicitacao de cancelamento de bolsa prevista no caput devera ser encaminhada 

pela Coordenacao de Assistencia Estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus a PROEN/ 

Departamento de Assistencia Estudantil e Aciies Inclusivas para providencias no SGB. 

Art. 24 Os estudantes de Programa (PARFOR, PROCAMPO, UAB, Convenios) fardo jus a tres bolsas 

em cada etapa/modulo de disciplinas presenciais, totalizando seis bolsas anuais, sendo que o 

pagamento ficard condicionado ao cumprimento dos requisitos previstos no artigo 16. 

EXCLUSAO DO PROGRAMA 

Art. 25 A Coordenacao de Assistencia Estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus devera 

solicitar a Pro-Reitoria de Ensino, mediante processo, a exclusao do estudante do Programa nos casos 

de (NR): 

a) conclusao do curso de graduacao (certificado/diplomado/ integralizacao de todos os componentes 

curriculares) (NR); 

b) trancamento de matricula; 

c) afastamento para intercambio; 

d) abandono do curso por mais de um semestre letivo; 

e) mudanca de curso e/ou Campus, desde que o curso escolhido tenha a carga horaria minima 

exigida pelo PBP; 

f) alteracao da situacao de vulnerabilidade social e econOmica; 

g) nao efetuar o recadastramento anual do Programa no Campus, salvo ocorrencia de falha 

Reitoria - Av. Joao Paulo II, n° 514 - Castanheira — CEP: 66645-240 - Belem — Para — Brasil 

http://proen.ifpa.edu.br  



SERVICO PUBLICO FEDERAL 

MINISTERIO DA EDUCACAO 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA 

• !M 
■■ 
■ N 

INSTITUTO 
FEDERAL 

devidamente justificada pela Coordenacao de Assistencia Estudantil ou equipe multidisciplinar 

do Campus. 

Paragrafo tinico: No caso das alineas "b", "c","d", "e" e "f" , o estudante podera retornar ao 

Programa mediante nova inscricao, devendo cumprir todas as fases para concessao. (NR) 

Art. 26 0 ato de exclusao consiste no desligamento permanente do vinculo do estudante no PBP. 

RECADASTRAMENTO 

Art.27 E responsabilidade da Coordenacao de Assistencia Estudantil ou equipe multidisciplinar do 

campus dar publicidade e gerenciar anualmente o recadastramento do PBP. 

§1° 0 recadastramento devera ocorrer mediante o preenchimento de urn formulario emitido pela 

PROEN (ANEXO I), objetivando verificar a permanencia da condicao de vulnerabilidade 

socioeconomica do estudante. 

§2°0 period() de recadastramento sera definido pelo Campus em ato pr6prio. 

Art.28 0 recadastramento devera ocorrer sempre no primeiro semestre do ano. 

Art.29 E obrigacao do estudante efetivar seu recadastramento anual sob pena de exclusao do 

Programa, salvo justificativa devidamente comprovada e registrada na Coordenacao de Assistencia 

Estudantil ou equipe multidisciplinar do campus, no prazo de ate 15 (quinze) dias a contar da data final 

para o recadastramento no campus. 

DEVOLUCAO DE BOLSAS 

Art.30 Observadas incorrecOes nas informacOes cadastrais dos bolsistas ou em caso de pagamentos 

indevidos deverao os recursos recebidos indevidamente ser imediatamente devolvidos da seguinte 

forma: 

I. as devolucOes de valores decorrentes de pagamentos efetuados pelo FNDE a titulo 

de bolsas, independentemente do fato gerador que lhes deram origem, deverao ser 

efetuadas em agencia do Banco do Brasil S/A, mediante a utilizacao da Guia de 

Recolhimento da Unido (GRU), disponivel no portal eletronico www.fnde.gov.br, na 

qual deverao ser indicados o nome e o CPF do bolsista; 

II. se  a devolucao ocorrer no mesmo ano do pagamento das bolsas e este nao for decorrente de 

Restos a Pagar inscritos pelo FNDE, deverao ser utilizados os codigos 153173 no campo 

"Unidade Gestora", 15253 no campo "Gestao", 66666-1 no campo "codigo de 

Recolhimento" e o codigo 212198009 ao campo "numero de Referencia-  e, ainda, mes e ano 
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a que se refere a bolsa a ser devolvida no campo "competencia"; 

III. se  a devolucao for decorrente de Restos a Pagar inscritos pelo FNDE ou de pagamentos de 

bolsas ocorridos em anos anteriores ao da emissao da GRU, deverao ser utilizados os 

codigos 153173 no campo "Unidade Gestora", 18858-1 no campo "Codigo de 

Recolhimento" e o codigo 212198009 no campo "Milner° de Referencia" e, ainda, mes e 

ano a que se refere a bolsa a ser devolvida no campo "Competencia". 

Paragrafo unico: Para fins do disposto nos incisos II e III deste artigo, considera-se ano de 

pagamento aquele em que o credito foi emitido em favor do bolsista, disponivel no portal 

www.fnde.gov.br. 

DISPOSICOES FINAIS 

Art.31 0 pagamento da bolsa ficard condicionada a frequencia do estudante, em que o mes de 

referencia sera o anterior ao pagamento. 

Art.32 A permanencia no PBP ficard condicionada ao desempenho academico satisfatorio do 

estudante em cada componente curricular, apurado ao final de cada semestre letivo. (NR) 

Art.33 0 campus somente encaminhard ao Departamento de Assistencia Estudantil e AcOes 

Inclusivas/PROEN, para devida homologacao de cadastros, os estudantes que entregarem toda a 

documentacao exigida e possuirem renda familiar per capita nao superior a 1,5 (um e meio) salario 

minimo. 

Art.34 Cabera ao Departamento de Assistencia Estudantil e AcOes Inclusivas/PROEN encaminhar 

mensalmente ao Campus planilha contendo informaciies sobre a situacao de cada estudante para 

que a equipe do campus faca as correcOes cabiveis e oriente os estudantes. 

Art. 35 Nos casos de greve e ferias podera ser autorizado o pagamento de bolsas. (NR) 

§1° Nos casos de greve o aferimento da frequencia sera realizado corn base no mes que antecedeu a 

paralisacao. (NR) 

§2° Caso o estudante nao obtenha a frequencia prevista no §1°, ficard impedido de receber as 

respectivas bolsas. (NR) 

Art. 36.Somente sera possivel autorizacao de bolsas retroativas dentro do exercicio financeiro vigente. 

(NR) 

Art. 37 0 pagamento de bolsas retroativas alcancara somente o period() de ate tres meses anteriores 

ao mes utilizado como referencia. (NR) 
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Paragrafo unico: 0 pagamento de bolsas retroativas ocorrera somente em casos de falha no sistema, 

nao inclusao da bolsa do estudante no period() devido e situacOes excepcionais analisadas pelo 

Departamento de Assistencia Estudantil e AcOes Inclusivas/PROEN, respeitado o periodo previsto no 

caput. 

Art. 38 Para que haja pagamento de bolsa retroativa é indispensavel que nao tenha ocorrido 

cancelamento ou exclusao do estudante no sistema. 

Art.39 0 estudante em situacao de atendimento domiciliar nao tera sua bolsa suspensa. 

§1° Entende-se por atendimento domiciliar a prestacao do servico pelo docente ao estudante, em 

ambiente nao escolar, por motivo de incapacidade fisica relativa incompativel corn a frequencia as 

atividades escolares nas instalacOes do campus do IFPA ao qual esta vinculado. 

§2° 0 atendimento domiciliar ampara-se no Decreto Lei no 1.044/69, na Lei no 6.202/75 e no 

Regulamento Didatico Pedag6gico do IFPA, artigos 253 a 259. 

§3° 0 servidor responsavel pela execucao do PBP devera requerer a Coordenacao do curso 0 

cronograma e planejamento das atividades a serem desenvolvidas pelo estudante nesse periodo de 

atendimento domiciliar, para fins de comprovacao e posterior arquivamento no campus. 

Art.40 Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino, subsidiada pelo Departamento 

de Assistencia Estudantil e AcOes Inclusivas da PROEN. 

Art.41. Revogam-se as disposicOes em contrario. 

Art.42 Esta Instrucao Normativa entrard em vigor na data de sua publicacao. 

Este texto substitui o divulgado em 29/12/2015. 

Belem, 25 de maio de 2016. 

Elini ze 
Pro-Reitora 

e esTeCd1:  

e Ensino/IFPA 
Port. 539/2015-GAB 
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PRO-REITORA DE ENSINO 

Marta Coutinho Caetano 

DIRETORA DE POLiTICAS DE ENSINO 

Gleice Izaura da Costa Oliveira 

COORDENADORA GERAL DA EDUCACAO BASICA 

Jose Edvaldo Moura da Silva Vasconcelos 

COORDENADOR GERAL DO ENISO SUPERIOR 

Marcio Wariss Monteiro 

COORDENADOR GERAL DA EDUCACAO A DISTANCIA 

Jucinaldo de Freitas Ferreira 

COORDENADOR GERAL DE LEGISLAcAO, REGISTROS E INDICADORES 
EDUCACIONAIS 

Claudia Andrea Correa da Silva 

CHEFE DO SETOR DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO 

Carla Andreza Amaral Lopes Lira 

TECNICA EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS 

Selma Sousa Costa Silva 

CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL E ALOES INCLUISVAS 

Rosineide de Belem Lourinho dos Santos 

COORDENADORA GERAL DA EDUCAcA0 DO CAMPO 
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