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e SERVIGO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO MINISTERIO DA EDUCAGAO
FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PARA PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2018-PROEN DE 13 DE JULHO DE 2018.

Instrui os procedimentos a serem adotados pelo Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Pard
quanto a oferta de Periodo Letivo Especial - PLE.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO PARA, designada pela Portaria n° 539/2015, publicada no D.O.U de
14/04/2015, no uso de suas atribuicdes legais e:

Considerando o pardgrafo tnico do artigo 115, §1° do artigo 281 e §1° do artigo 283 do
Regulamento Didético Pedagodgico do Ensino no IFPA, aprovado pela Resolugdo n® 041/2015-
CONSUP/IFPA;

Considerando a necessidade de instruir os procedimentos acerca da oferta de disciplina em

Periodo Letivo Especial - PLE no ambito do IFPA.

RESOLVE:

Art. 1° Instruir os procedimentos a serem adotados pelo Instituto Federal de Educag¢do, Ciéncia e
Tecnologia do Para quanto a oferta de Periodo Letivo Especial (PLE), com o objetivo de garantir
aos discentes de cursos técnicos de nivel médio e superior de graduagio, nas modalidades
presencial e a distdncia, a integralizacdo do curso dentro do prazo estabelecido no Projeto
Pedagégico de Curso (PPC).

Art. 2° Compreende-se por Periodo Letivo Especial (PLE) aquele que ocorre entre dois periodos
letivos regulares previstos no Calendario Académico do campus, preferencialmente, em periodo
de férias ou recesso escolar, no qual se permite a oferta de componente(s) curricular(es) do tipo
disciplina, executado(s) de forma intensiva.

Paragrafo unico: O PLE nédo contard no prazo maximo para integralizagdo do curso pelo discente.

Art. 3° O PLE podera ser aberto para oferta de turma de componente curricular (disciplina) em

decorréncia de pelo menos uma das seguintes situagoes: /!t
L. Por motivo de alteragfo na matriz curricular;
II. Por falta de oferta da disciplina em periodo letivo regular;
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III.  Por oferta de disciplina em regime de dependéncia;
IV.  Por motivo de iminente concluséo de curso.
V. Para atender casos especiais, mediante parecer da Pro-reitoria de Ensino do IFPA.

Paragrafo tnico. As atividades académicas no PLE sdo limitadas até 6 aulas por turno, se diurno, €
5 aulas, se noturno; e até 9 aulas se for turno integral, com intervalo para almogo, conforme
estabelecido no Regulamento Didético Pedagdgico do Ensino no IFPA.

Art. 4° A oferta de PLE s6 podera ocorrer para cursos técnicos de nivel médio e cursos superiores
de graduagéo.

Art. 5° E vetada abertura de PLE objetivando a abreviagdo do prazo minimo de integralizagdo do
curso pelo discente.

§1° Em nenhuma hipdtese se ofertara em PLE a antecipacdo de disciplina em relagdo a
etapa/periodo da matriz/estrutura curricular do curso.

§2° Fica terminantemente proibida em PLE a matricula de discente em disciplina da etapa/periodo
da matriz/estrutura curricular do curso posterior a etapa em que o0 mesmo se encontra cursando.
Art. 6° Cabera a Coordenagdo de Curso junto a Diretoria de Ensino do campus a solicitagao de
abertura de PLE para oferta de turma de componente curricular (disciplina).

Art. 7° O periodo de solicitagdo de PLE pelas coordenacdes de cursos deve estar previsto no
calendario académico do campus, com prazo ndo inferior a 30 (trinta) dias anteriores ao inicio do
periodo letivo especial.

§1° O PLE sera sempre realizado apds o periodo letivo regular (semestral/anual) e contarda como
carga docente de sala de aula.

§2° Excepcionalmente, em decorréncia de ajuste no calendario académico do campus, a oferta de
PLE podera ser realizada durante a vigéncia do periodo letivo regular quando este possuir férias
ou recesso escolar em seu interim.

§3° Para efeito de PIT e RAD a oferta de disciplinas em PLE computard para o docente em seu
plano de trabalho do periodo letivo subsequente, exceto se autorizado pela Dire¢do de Ensino do
campus, para ser computado no mesmo periodo letivo da solicitag@o.

Art. 8° A Coordenagio de Curso formalizara a solicitagdo de PLE, via processo administrativo, no
prazo estabelecido no Calendario Académico do campus, devendo ser observado se ha
disponibilidade:

L. De docente, sem prejuizo da oferta das disciplinas do fluxo regular;
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II. De espaco fisico para realizac@o das aulas;
II.  De docente com carga horaria de ensino (sala de aula) disponivel.

Art. 9° Atendidas as condi¢des do artigo 8 desta Instrugdo Normativa, a Coordenagido de Curso
deve apresentar no mesmo processo administrativo o planejamento das atividades do PLE
contendo:

L. Justificativa da oferta do PLE, considerando-se uma das situa¢des do artigo 3° desta
Instru¢do Normativa;

II. Defini¢do do numero de vagas que serfio disponibilizados e a relagdo nominal dos
discentes que serdo matriculados na disciplina;

III.  Cronograma das atividades e periodo de realizagdo (datas de inicio e término das aulas,
datas das avaliagdes, numero didrio de aulas, horario de funcionamento, data de entrega e
lancamento de notas e frequéncias);

IV.  Nome do docente que ministrard a disciplina, com sua devida ciéncia e concordancia do
mesmo.

§1° Deverdo ser mantidos a ementa, a carga-horaria da disciplina que ¢ ofertada em periodo letivo

regular, assim como respeitadas as exigéncias de pré-requisitos, se houver.

§2° A disciplina devera ser ofertada em horario e em niimero de dias que garantam o cumprimento

de sua carga horaria prevista.

§3° O nimero de aulas, por disciplina ofertada em PLE, devera obedecer a duragio da jornada

académica prevista no Regulamento Didatico Pedagdgico do Ensino do IFPA.

§4° A aprovagdo do discente em cada disciplina ofertada em PLE deverd obedecer ao sistema de

avaliagdo previsto no regime do curso.

§5° O docente responsavel pela disciplina ofertada em PLE néo podera estar gozando de férias ou

licenga de qualquer natureza.

Art. 10 E vedada a oferta de qualquer atividade académica especifica prevista no Regulamento

Didatico Pedagoégico do Ensino no IFPA (estagio curricular supervisionado, TCC, pratica

profissional, projeto integrador) em PLE.

Art. 11 A disciplina ofertada em PLE deverd apresentar as mesmas caracteristicas daquela

ofertada em periodo letivo regular, quanto & ementa e carga horaria, bem como as mesmas

exigéncias para sua integralizagdo.
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Art. 12 O discente, de forma individual ou em grupo, podera solicitar a oferta de disciplina(s) em
regime de PLE junto a Coordenagéo de Curso, desde que seja por um dos motivos previstos no
artigo 3° desta Instrug@o Normativa. _
Paragrafo tnico: A apreciagdo da solicitagdo pela Coordenag¢do de Curso levara em conta as
disponibilidades previstas no artigo 8° desta Instrugdo Normativa.

Art. 13 A matricula em disciplina ofertada em PLE € restrita a discentes dos cursos com oferta
regular no IFPA.

Paragrafo unico: No caso de cursos ofertados por meio de programas governamentais ou convénio
s6 podera ofertar PLE se previsto no termo de convénio ou normas especificas.

Art. 14 O discente somente podera cursar disciplina em PLE quando ocorrer uma das seguintes

situacdes:

E Néo ter cursado a disciplina no periodo regular por néo ter sido ofertada;

II. Ter sido reprovado na disciplina e precisa cursa-la em regime de dependéncia;
III.  Ter iminente expectativa de conclusdo de curso;

IV.  Em casos especiais, mediante parecer da Pré-reitoria de Ensino do IFPA.

Art. 15 S&o requisitos minimos, ndo acumulativos, para que o discente se matricule em turma

disciplina ofertada em PLE:

I Ter cursado todos os periodos letivos do curso e estd pendente de componente curricular
para integralizacdo do mesmo;

I1. Estar cursando o ultimo periodo letivo do curso e ter pendente de disciplina para

integralizar o0 mesmo.

II1. Ter ficado reprovado no componente curricular em periodo letivo anterior.
IV.  Ter ficado reprovado mais uma vez no componente curricular em periodos letivos
anteriores.

Art. 16 A prioridade de matricula dos discentes em turmas de disciplina ofertada em PLE sera com
base nos critérios dos incisos I a IV do artigo 15 desta Instru¢cdo Normativa, nessa ordem.

Art. 17 A lista com os discentes que cursardo a disciplina em PLE devera ser divulgada com o
minimo de 05 (cinco) dias antes do inicio das aulas.

Art. 18 A matricula dos discentes em disciplina ofertado em PLE deverd ser solicitada pela
Coordenagéo de Curso a Secretaria Académica do campus ou setor equivalente, que fard o devido

registro no sistema de gerenciamento académico.
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Art. 19 As turmas de disciplina ofertada em PLE poderdo ser oferecidas independentemente do
numero de discentes interessados em cursé-la.

Art. 20 Discente vinculado a outro campus do IFPA podera solicitar matricula em turma de
disciplina ofertada em PLE de campus distinto, desde que cumpra com um dos requisitos minimos
‘previstos no artigo 15 desta Instrugdo Normativa, e que ndo prejudique suas atividades
académicas no campus de origem.

§1° A solicitagdo de matricula devera ser feita pela Dire¢do de Ensino do campus de origem do
discente ao campus ofertante do PLE.

§2° A Direcdo de Ensino do campus ofertante do PLE podera negar a solicitagdo de matricula de
discentes de outros campi em disciplina ofertadas em regime de PLE caso o numero de alunos
sobrecarregue a capacidade fisica da turma.

§3° A efetivagdo da matricula do discente no sistema de gerenciamento académico em turmas de
disciplina de PLE de outro campus serd de responsabilidade da Dire¢do de Ensino do campus de
origem, mediante autorizagdo do campus ofertante.

§4° As despesas com deslocamento, alimentagdo, material didatico e/ou moradia, serdo custeadas
pelo discente, sem dnus para os campi do IFPA envolvidos.

Art. 21 Em caso de disciplina cursada em outro campus/curso ndo pertencente & matriz/estrutura
curricular do aluno, o NDE do curso podera aprovar a equivaléncia entre os componentes
curriculares e solicitar seu registro para fins de cumprimento do componente curricular obrigatério
do curso.

Art. 22 Cada aluno sé poderd ser matriculado em, no maximo, 02 (duas) turmas de disciplinas
ofertada em um mesmo PLE, desde que ndo haja choque de horérios entre elas.

§1° Nio sera permitido o trancamento de matricula em disciplina ofertada em PLE.

§2° O discente que ndo cursar a disciplina ofertada em PLE ficara reprovado por falta.

§3° A reprovagéo em disciplina ofertada em PLE néo serd contabilizada para fins de retengéo do
discente nos termos dos artigos 282 e 283 do Regulamento Didatico pedagodgico do Ensino no
IFPA. |
Art. 23 O langamento das notas e frequéncias no sistema de gerenciamento académico deve ser
feito pelo docente responsavel pela disciplina e cumprir o prazo previsto no cronograma elaborado

pela-Coordenagéo de Curso quando da solicitagéo do PLE.
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Art. 24 As atividades académicas da disciplina ofertada em PLE serfio computadas na carga
horéria docente como atividade de ensino “sala de aula”, e compordo o Plano de Trabalho
Individual, se planejada com antecedéncia ao periodo letivo de apuracdo, e no Relatério de
Atividade Docente — RAD.

Art. 25 Caso a oferta de disciplina em PLE n#o tenha sido planejada com antecedéncia, de modo a
consta em PIT do docente do periodo letivo de apurag@o, essa constard somente em seu RAD, ou
ser langada como carga horaria docente do préximo periodo letivo do campus.

Art. 26 Esta Instrug@o Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 27 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEN.

«

3%
Elinilze'Guedes Teodoro

Pro-reitora de Ensino do IFPA
Portaria n° 539/ 2015- GAB
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