(I
HER
-— SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO MINISTERIO DA EDUCACAO
FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

PARA

PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2022 - PROEN, DE 09 DE SETEMBRO DE 2022.
Republicada em 23 de maio de 2023.

Instrui sobre procedimentos para a elaboracéo,aprovagéo
e acompanhamento dos projetos de ensino nolnstituto
Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Para -
IFPA.

A Pré-reitora de Ensino do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Para — IFPA,
designada pela Portaria 539/2015-GAB, publicada no DOU de 16 de abril de 2015, no uso de suas
atribuicdes legais e:

CONSIDERANDO o art. 14 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as
diretrizes e bases da educacédo nacional.

CONSIDERANDO as resolugdes n° 944 e 945/2023 - CONSUP/IFPA, de 08 de margo de 2023,
que aprovaram, respectivamente, o Regulamento Didatico Pedagdgico da Educacéo Superior de
Graduacdo e 0 Regulamento Didatico Pedagdgico da Educacdo Basica e Profissional do IFPA,
conforme deliberacdo na 812 Reunido Ordinaria do Conselho Superior do IFPA, realizada no dia
14 de dezembro de 2022.

CONSIDERANDO a Resolugédo n°® 779/2022 — CONSUP/IFPA, de 06 de setembro de 2022, que
regula a carga horéria e a jornada de trabalho semanal docente no IFPA, conforme deliberacdo na
792 Reunido Ordinéria do Conselho Superior, realizada no dia 25 de agosto de 2022.
CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 983/2020, de 18 de novembro de 2020, que estabelece
diretrizes complementares & Portaria n® 554, de 20 de junho de 2013, para a regulamentagéo das
atividades docentes, no &mbito da Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e

Tecnoldgica.

RESOLVE:
Art. 1° INSTRUIR os procedimentos para a elaboragéo, aprovacdo e acompanhamento dos

projetos de ensino no Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Para - IFPA.

CAPITULO |
CONSIDERACOES GERAIS
Art. 2° As atividades de ensino desenvolvidas por meio de programas e projetos serdo aprovadas

conforme os termos desta instrugdo normativa.
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Art. 3° Esta instrucdo normativa visa orientar a elaboracdo, aprovacdo e acompanhamento dos
projetos de ensino no IFPA, bem com o fluxo processual a ser adotado.

CAPITULO Il
CARACTERIZACAO DO PROJETO DE ENSINO

Art. 4° O projeto de ensino é um processo de desenvolvimento educacional que tem por finalidade
promover o desenvolvimento intelectual do aluno, com atividades supervisionadas que promovam
0 aprofundamento de estudos.
Art. 5° O projeto de ensino caracteriza-se pelo desenvolvimento de atividades além daquelas em
sala de aula, inclusive atividades de nivelamento, acolhimento, educacdo socioemocional, artes,
cultura, esportes e extensao.
Paragrafo Unico. As atividades do projeto de ensino serdo executadas em horarios e/ou turnos
distintos dos horarios de aula (sala de aula) do docente.
Art. 6° As atividades do projeto de ensino poderdo ser executadas de forma presencial ou no
formato on-line, por meio de cursos abertos e massivos, com criacao e gravacdo de videos-aulas
com o uso das TICs pelos professores do IFPA, que ficardo disponiveis na Plataforma MOOC, no
endereco eletronico: https://mooc.ifpa.edu.br, conforme regulamentacéo propria.
Art. 7° O projeto de ensino no IFPA destina-se prioritariamente a comunidade académica interna,

podendo prever acdes extensionistas que envolvam o publico externo.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS DOS PROJETOS DE ENSINO

Art. 8° Sdo objetivos do projeto de ensino no IFPA:

l. Promover atividades académicas voltadas para a formagdo do corpo discente dos cursos
técnicos e superiores de graduacdo, com vistas ao desenvolvimento intelectual e
aprofundamento de estudos, a permanéncia e ao éxito académico;

I[l.  Promover atividades voltadas para a superacdo de dificuldades dos estudantes,
possibilitando a integragdo ao ambiente educacional, nivelamento, planejamento do tempo
de estudos e conhecimento de métodos para producgéo de trabalhos académicos;

[1l.  Contribuir para a autonomia intelectual do discente no seu processo de construcdo do

conhecimento;
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Propiciar a complementacdo de conteldos transversais e/ou contetidos curriculares
obrigatdrios, tais como: meio ambiente e sustentabilidade, acessibilidade, direitos humanos,
saide mental, entre outros;

Possibilitar aos estudantes a vivéncia de producao de materiais didatico-pedagdgicos; e
Implementar projetos interdisciplinares na instituicdo e na sociedade nos quais se articulem

praticas de pesquisa e de extensao.

CAPITULO IV
DA CLASSIFICACAO DOS PROJETOS DE ENSINO

Art. 9° Os projetos de ensino serdo classificados por tipo de projeto e fluxo de aprovacao.

SECAO |
DOS TIPOS DE PROJETO DE ENSINO

Art. 10 Os projetos de ensino, quanto a sua tipologia, podem ser:

Projeto Integrador: Componente curricular estratégico que promove a integracao de
disciplinas de um determinado semestre, em torno de um eixo tematico, na elaboracdo de
atividades de pesquisa e/ou extensdo a partir dos contetdos trabalhados em sala de aula, com
socializagéo e discusséo dos resultados;

Projeto de Orientacdo de Aprendizagem: Tem como objetivo promover agdes que
contribuam para um melhor desempenho escolar dos alunos, quanto a habitos e técnicas de
estudos, bom aproveitamento do tempo e comportamentos que resultem em um aprendizado
eficaz;

Projeto de Orientacdo Profissional: Tem como objetivo orientar alunos para continuidade de
estudos, desenvolvimento de carreiras e profissoes;

Projeto de Acolhimento: Tem como objetivo promover a ambientacéo e integragédo discente
ao contexto escolar, proporcionar assisténcia e assegurar condi¢cdes para sua familiarizagdo
e sua participacéo individual e coletiva nas atividades académicas;

Projeto de Nivelamento: Visa abordar de forma complementar e suplementar temas ou
componentes curriculares da educacdo basica ou do ensino superior de graduagdo, com a
finalidade de minimizar dificuldades de aprendizagem, com vista a permanéncia e éxito dos

estudantes;
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VI.

VII.

VIII.

Projeto de Educagdo Socioemocional: Tem como objetivo promover uma cultura de paz e
de saude mental a partir do desenvolvimento de habilidades socioemocionais;

Projeto de Cultura, Esporte, Lazer e Artes: Projeto direcionado a realizacdo de atividades
culturais, esportivas, artisticas e de lazer junto a comunidade académica interna, com
possibilidade de envolvimento da comunidade externa;

Projeto de Olimpiada Cientifica: Projeto desenvolvido para incentivar a participacdo de
alunos em Olimpiadas Nacionais de Conhecimento e que utiliza as metodologias e materiais
propostos por cada uma delas anualmente, podendo ser, entre outras:

— OBA - Olimpiada Brasileira de Astronomia e Aeronautica

— OBAP - Olimpiada Brasileira de Agropecuéria

— OBB - Olimpiada Brasileira de Biologia

— OBF - Olimpiada Brasileira de Fisica

— OBFEP — Olimpiada Brasileira de Fisica das Escolas Publicas

— OBI - Olimpiada Brasileira de Informatica

— OBG - Olimpiada Brasileira de Geografia

— OBL - Olimpiada Brasileira de Linguistica

— OLP - Olimpiada da Lingua Portuguesa

— OBM - Olimpiada Brasileira de Matematica

— OBMEP - Olimpiada Brasileira de Matematica das Escolas Publicas

— OBQ - Olimpiada Brasileira de Quimica

— ONHB - Olimpiada Nacional de Histéria do Brasil

Projeto de Monitoria: Deve contribuir para a melhoria do ensino de graduacdo, para o
processo de formacdo do estudante e para despertar no monitor o interesse pela carreira

docente, devendo observar regulamentacdo especifica.

Projeto de Curricularizacdo da Extensédo: projeto de extensdo integrante da carga horéaria de
componentes curriculares previstos em Projeto Pedagdgico de Curso alinhado a Politica de
Curricularizacdo da Extensdo do IFPA, podendo se tratar de projeto integrador quando

realizado com esta finalidade.

SECAO I
DOS FLUXOS DE APROVACAO DOS PROJETOS DE ENSINO

Art. 11 Em relacdo aos fluxos de aprovacéo, os projetos de ensino poderao ser:

De fluxo continuo, submetidos ao coordenador de curso a qualquer época do ano; e
Por meio de edital de selecdo, com prazos determinados, quando houver previsao de bolsas

mediante concessdo de auxilio estudantil ou recursos proprios do campus.
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SUBSECAO |
PROJETOS DE ENSINO DE FLUXO CONTINUO
Art. 12 Os projetos de ensino que ndo envolvam estudantes bolsistas poderdo ser submetidos a
aprovacao e iniciados em qualquer época do ano letivo.
Paragrafo unico. A submisséo de projeto de ensino por técnico administrativo sera feita junto a sua
chefia imediata, que submetera & apreciacdo da Diretoria de Ensino do campus, que emitira
parecer.
Art. 13 O projeto de ensino que necessitar de recursos financeiros devera conter orcamento
detalhado e justificado, conforme formulario especifico (Apéndice 1), discriminando as
necessidades fundamentais relativas a material de consumo, material permanente e, se necessario,
despesas com transporte e diarias no pais, que deverdo transcorrer a custa do campus.
Art. 14 O projeto de ensino devera ser encaminhado a coordenacdo de curso, via processo, que
submetera a apreciacdo do colegiado de curso para analise e aprovacdo, no prazo maximo de 30
dias.
81° O colegiado de curso poderad devolver o projeto de ensino ao proponente (coordenador do
projeto) e recomendar sua correcdo, reformulacdo ou complementacdo, se necessario.
§2° Reapresentado o projeto de ensino, o colegiado de curso efetuara nova analise e decidira sobre
Sua aprovacao no prazo maximo previsto no caput.
83° O projeto de ensino quando aprovado devera ser registrado em ata do colegiado de curso.
84° Em caso de projeto de ensino ndo vinculado a um curso especifico, a submissao sera realizada
diretamente a Diretoria de Ensino do campus, que emitira parecer.
85° O projeto de ensino que prevé atuacdo em area(s) de outro(s) curso(s), sera apreciado por cada
coordenacao de curso envolvido.
Art. 15 Apos a aprovacdo pelo colegiado de curso, o projeto de ensino devera ser encaminhado a
Diretoria de Ensino do campus ou setor equivalente para aprovacgao superior no prazo maximo de
07 (sete) dias, observando os seguintes critérios:
a)  Cumprimento do fluxo e das normas estabelecidas nesta instru¢do normativa;
b) Avaliacdo da disponibilidade de carga horaria docente do coordenador do projeto
(proponente) e de participante(s); e
c) Avaliacdo de existéncia de anuéncia de participacdo da chefia imediata de técnico-

administrativos, quando for o caso.
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Art. 16 O projeto de ensino que necessitar de recursos financeiros, aprovado pelo colegiado de
curso, sera encaminhado pela Diretoria de Ensino ou setor equivalente a Dire¢do Geral do campus
para manifestacdo quanto a autorizacdo dos recursos financeiros previstos.

Paragrafo Unico. O projeto de ensino s0 tera inicio depois da homologacgéo da Direcdo de Ensino
ou, quando previsto recurso financeiro, pela Direcdo Geral.

Art. 17 A Diretoria de Ensino ou setor equivalente do campus encaminhara 8 PROEN os projetos
de ensino aprovados, para homologacdo do Departamento de Ensino Superior ou do Departamento
de Educacdo Basica e Profissional, conforme for o nivel de ensino previsto no projeto, e cadastro
no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA pelo Departamento de
Registros Académicos, que em seguida devolvera o processo ao campus.

Paragrafo Unico. O Departamento de Ensino Superior ou do Departamento de Educacéo Basica e
Profissional da PROEN podera remeter o processo de volta ao campus para ajustes, caso

necessario.

SUBSECAO Il

PROJETOS DE ENSINO SUBMETIDOS A EDITAL DE SELECAO
Art. 18 Os projetos de ensino que previrem estudantes bolsistas, ap6s aprovados pelo colegiado de
curso, deverdo ser submetidos a edital especifico para a selecdo de projetos e de estudantes.
Art.19 Os requisitos basicos para docentes e estudantes participarem do processo seletivo
observardo normas de edital préprio.
Art. 20 Os projetos de ensino que serdo submetidos a selecdo via edital deverdo seguir a estrutura
minima descrita no Apéndice I.
Paragrafo Unico. A Reitoria ou a Pré-Reitora de Ensino poderdo publicar editais institucionais de

selecdo de projetos de ensino, para atendimento de finalidades especificas no ensino.

CAPITULO V
DA SELECAO DE PROJETO DE ENSINO COM AUXILIO ESTUDANTIL

SECAO |
DA COMISSAO DE SELECAO DE PROJETOS DE ENSINO
Art. 21 No caso dos projetos de ensino com previsdo de auxilio estudantil, com selecéo via edital,
a Direcdo Geral do campus designara, por meio de portaria com carga horaria semanal definida,

uma comissao de selecdo de projetos de ensino composto por, no minimo, trés membros.
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81° A comissdo de selecdo de projetos de ensino do campus podera ser composta minimamente

por dois docentes que atuam em cursos de educacao basica e profissional ou educacao superior e

um membro da equipe pedagdgica do campus.

82° A comisséo de selecéo de projetos de ensino ficara vinculada diretamente a Diretoria de Ensino

ou setor equivalente do campus.

83° Aos membros da equipe pedagdgica, deverdo ser destinadas duas horas semanais para o

trabalho na comissdo de selecdo de projetos de ensino.

84° Aos membros docentes, deverdo ser destinadas duas horas semanais para o trabalho na

comissdo de selecdo de projetos de ensino, na condicdo de horas de gestdo, observado o

regulamento da jornada de trabalho docente vigente no IFPA.

Art. 22 A critério da Direcdo Geral do campus, a comissao de selecdo de projetos de ensino podera

ser permanente ou ter vigéncia de mandato de dois anos definida na portaria de designacao.

Paragrafo Unico. No caso de editais institucionais publicados e executados pela Reitoria ou pela

PROEN, sera instituida comissdo de selecdo institucional com composicdo determinada em

portaria expedida pelo Reitor do IFPA.

Art. 23 S8o atribui¢cdes da comissao de selecdo de projetos de ensino:

l. Elaborar e coordenar o edital de selecdo de projetos de ensino;

Il.  Classificar e selecionar os projetos submetidos ao edital de selecé&o;

I1l.  Publicar o resultado da selecdo dos projetos de ensino;

IV. Orientar o(s) coordenador(es) do(s) projeto(s) de ensino selecionado(s) quanto a preparacdo
e realizacdo de processo seletivo de estudante(s) que atuara(do) como bolsista(s) no(s)
projeto(s) de ensino;

V.  Publicar o resultado da selecéo dos estudantes bolsistas;

V1. Cobrar do coordenador do projeto de ensino o relatorio final do projeto ao final de cada
periodo letivo, em conformidade com os modelos constantes nos Apéndices Il e Il desta
instrugcdo normativa;

VII. Aprovar os relatérios finais dos coordenadores dos projetos de ensino, podendo restituir para
ajustes, quando necessario; e

VIII. Encaminhar os relatérios finais aprovados dos projetos de ensino a Diretoria de Ensino ou setor

equivalente do campus, para fins de prestagdo de conta dos recursos financeiros utilizados.

SECAO I
DO AUXILIO ESTUDANTIL POR MEIO DE BOLSA
Art. 24 Os estudantes aprovados em processo seletivo atuardo nos projetos de ensino e receberédo
auxilio estudantil por meio de concessdo de bolsa, e serdo bolsistas dos projetos de ensino.
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Paragrafo anico. No caso de editais institucionais publicados e executados pela Reitoria ou pela
PROEN, esta pro-reitoria solicitara a descentralizacdo de recursos para pagamento das bolsas de
auxilio ensino aos campi com projetos de ensino aprovados, apos a publicacdo do resultado final do

processo seletivo, cabendo aos campi as providéncias necessarias para efetuar os pagamentos.

Art. 25 Os estudantes voluntarios que atuarem em projeto de ensino ndo receberdo bolsa.

Art. 26 O estudante bolsista devera assinar um termo de compromisso, o qual especificara o tipo
de atuacdo no projeto de ensino para o qual foi selecionado, conforme Apéndices IV e V.

Art. 27 Os valores e periodo de pagamento das bolsas a serem pagas aos estudantes bolsistas serdo
discriminados no edital de processo seletivo de projetos de ensino publicado pelo campus, em
conformidade com esta instru¢do normativa.

Paragrafo unico. Quando a fonte de financiamento do edital for proveniente de recurso da
Assisténcia Estudantil, os estudantes que ndo comprovarem situacdo de vulnerabilidade social s6
poderdo atuar no projeto de ensino como estudante voluntario.

Art. 28 O numero de bolsas para os projetos de ensino a serem destinadas a cada campus, bem
como o valor da bolsa, serdo definidos em edital préprio, tendo como referéncia as dotacdes
orcamentarias do IFPA.

Art. 29 A concessdo de auxilio observara a Politica de Assisténcia Estudantil e a Regulamentacéo
de Concessédo de Auxilios do IFPA.

81° O campus poderd, a seu critério, aumentar o nimero de bolsas em seu edital, contando com
seus préprios recursos, desde que haja disponibilidade orcamentaria para tal.

§2° O campus podera fomentar a realizacdo de projetos de ensino por meio de recursos proprios,
por meio de editais de selegcdo sem previsdo de auxilio estudantil e sem analise de vulnerabilidade
socioecondmica, com indicacdo expressa da fonte dos recursos e observadas as demais orientaces

desta instrucdo normativa.

SECAO Il

DO PROCESSO SELETIVO DE PROJETOS DE ENSINO
Art. 30 O processo seletivo de projetos de ensino que preveem estudantes bolsistas devera
acontecer, obrigatoriamente, em duas fases:
l. Selecéo dos projetos de ensino submetidos por docentes; e
Il.  Selecédo de estudantes para atuarem nos projetos de ensino aprovados.
81° O edital de processo seletivo de projetos de ensino devera ser elaborado a partir do edital
institucional disponibilizado pela PROEN.
82° O edital do processo seletivo para projetos de ensino e seus resultados deverdo ser publicados

e amplamente divulgados a comunidade académica pelo campus, por meio do site e de quadros de
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avisos, podendo ser adicionalmente utilizados outros meios de que o campus dispuser para dar

publicidade a selecéo.

Art. 31 Antes da publicacdo, o edital de processo seletivo para projetos de ensino devera ser

encaminhado a analise da PROEN, por meio de processo administrativo, com prazo minimo de 60

dias antes do inicio das aulas do periodo letivo seguinte.

Art. 32 A analise da PROEN considerara:

I.  Adequacdo do edital a esta instru¢do normativa e ao edital institucional disponibilizado pela
PROEN;

Il.  Previsdo de bolsas de projetos de ensino em conformidade com o nimero fixado pela
PROEN para o campus, de acordo com o disposto no art. 28 desta instru¢do normativa.

Paragrafo Gnico. Caso o campus decida por aumentar o nimero de bolsas em seu edital para além

daquele fixado pela PROEN, contando com seus recursos proprios, essa informacéo devera constar

no oficio de encaminhamento do processo a PROEN.

Art. 33 Apos analise e parecer conclusivo da PROEN, o processo com a minuta do edital de selegdo

de projetos de ensino sera encaminhado para o campus para publicacdo e divulgacdo nos termos

desta instrucdo normativa.

Art. 34 A inscricdo de projeto de ensino no edital de selecdo serd realizada pelo professor

coordenador do projeto, conforme estrutura minima descrita no Apéndice | desta instrucdo

normativa.

81° A inscricdo de que trata o caput devera acontecer dentro do prazo definido no edital de selecéo

de projetos de ensino, em consonancia com 0s objetivos desta instrugdo normativa.

82° Projetos apresentados em desacordo com a estrutura minima descrita no Apéndice | desta

Instrucdo Normativa néo serdo avaliados.

Art. 35 O edital de selegdo para projetos de ensino devera conter as vagas destinadas aos projetos.

Art. 36 Cada coordenador de projeto de ensino podera orientar, no maximo, 02 (dois) estudantes,

independente de serem remunerados por bolsa ou voluntarios.

Art. 37 Os projetos de ensino serdo avaliados pela comisséo de sele¢do de projetos de ensino do

campus considerando os seguintes critérios:

l. Proposicdo de melhorias para o ensino e para a formacéo do estudante;

Il.  Articulacédo entre teoria e prética;

I1l.  Promocdo de atividades académicas voltadas para o desenvolvimento intelectual e

aprofundamento de estudos, & permanéncia e ao éxito académico;
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IV. Promocdo de atividades voltadas para a superacdo de dificuldades dos estudantes,
possibilitando a integragdo ao ambiente educacional, nivelamento, planejamento do tempo
de estudos e conhecimento de métodos para producgéo de trabalhos académicos;

V. Contribuicdo para a formacdo da autonomia intelectual do discente no seu processo de
construcdo do conhecimento;

VI.  Complementacdo de conteldos transversais e/ou contetdos curriculares obrigatérios, tais
como meio ambiente e sustentabilidade, acessibilidade, direitos humanos, saide mental,
entre outros;

VII. Vivéncia de producédo de materiais didatico-pedagdgicos;

VIII. Implementacdo de projetos interdisciplinares na Instituicdo e na sociedade nos quais se
articulem préticas de pesquisa e de extensao;

IX. Interagdo e cooperagdo entre docentes, técnico-administrativos e estudantes nas atividades
de ensino propostas;

X.  Implementacdo de projetos interdisciplinares de intervencdo no IFPA e na sociedade,
articulando pesquisa e extensao; e

XI.  Adequagéo a esta instrugdo normativa.

Art. 38 A comissdo de selecdo de projetos de ensino encaminhara os resultados da selecdo dos

projetos de ensino a Diretoria de Ensino ou setor equivalente do campus para homologacao e

publicacéo.

SECAO IV

DA SELEQAO DOS ESTUDANTES BOLSISTAS
Art. 39 A selegdo de estudante bolsista acontecera ap6s a sele¢do dos projetos de ensino, conforme
cronograma previsto no edital de selecdo de projetos de ensino.
Art. 40 Cabera ao coordenador do projeto de ensino selecionado realizar a selecdo dos estudantes
que atuardo como estudantes bolsistas em seu projeto, entre os candidatos inscritos e em
conformidade com as normas estabelecidas nesta instru¢do normativa.
Paragrafo unico. O professor coordenador do projeto de ensino selecionado devera preparar e
executar a selecdo de estudantes, sob orientacdo da comisséo de selecdo de projetos de ensino do
campus e em conformidade com esta instrucdo normativa.
Art. 41 Os estudantes bolsistas serdo selecionados, obrigatoriamente, via edital de processo

seletivo, dentro do limite de vagas disponiveis, com base nos seguintes critérios:
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l. indice de Vulnerabilidade Socioecondmica (1VS);
Il.  Entrevista.

81° Os estudantes bolsistas serdo classificados por nota, a partir da média aritmética das notas
obtidas nos incisos | e II.

§2° Ser4 utilizado como critério de desempate a maior Indice de Vulnerabilidade Socioeconémica
(IVS).

83° Caso exista somente um candidato inscrito no processo seletivo, isto ndo garante a ele sua
classificacéo, pois o professor coordenador do projeto de ensino podera desclassifica-lo caso o
mesmo ndo atenda os critérios nos incisos | e 11, ou os requisitos minimos do projeto de ensino.
84° O IVS néo constituira critério de selecdo para os estudantes inscritos em projetos de ensino
sem previsdo de auxilio estudantil, conforme 82° do art. 29 desta instru¢do normativa.

Art. 42 Serdo convocados como estudantes bolsistas o(s) candidato(s) classificado(s), respeitada a
ordem de classifica¢éo no edital do campus.

Art. 43 Em caso de vacancia de estudante bolsista, devera ser chamado o candidato seguinte na
ordem de classificacdo, conforme resultado publicado do edital de selecdo de projetos de ensino.
Art. 44 A selecdo tera validade durante todo o periodo do projeto de ensino relativo ao periodo

letivo em questéo, para o qual o processo seletivo foi realizado.

CAPITULO VI
DA PARTICIPACAO EM PROJETO DE ENSINO

Art. 45 O projeto de ensino podera ser proposto por docentes efetivos ou substitutos ou por técnicos
administrativos dos quadros de pessoal do IFPA, prevendo obrigatoriamente a participacdo de
estudantes regularmente matriculados nos cursos do IFPA, conforme o modelo de projeto
constante no Apéndice | desta normativa.

Paragrafo Unico. Os técnicos administrativos somente poderdo propor projetos de ensino dos
seguintes tipos: Orientacdo de Aprendizagem; Orientacdo Profissional; Acolhimento; Educagéo
Socioemocional; e Projeto de Cultura, Esporte, Lazer e Artes.

Art. 46 As categorias de participacdo em projetos séo definidas como:



[ | |
EER
[ ] | ;
SERVIGO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO MINISTERIO DA EDUCAGAO
FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PARA PRO-REITORIA DE ENSINO

l. Coordenador: docente ou técnico administrativo responsavel pelo projeto. Coordena as agdes
da equipe de trabalho, recebe e da encaminhamento as correspondéncias, elabora relatorios,
convoca e coordena reunides, além de executar atividades inerentes ao projeto, com carga
horéaria previamente definida.

Il.  Colaborador: docente, discente ou técnico-administrativo com carga horaria previamente
definida.

IIl.  Participante: ptblico alvo do projeto de ensino. E todo aquele que faz parte da comunidade
académica e que se beneficia da acdo/intervencdo proposta no projeto.

81° Podera o mesmo projeto de ensino ser submetido para execugéo de diferentes campi, cursos,

departamentos e areas de conhecimento, devendo ser aprovado pelas instancias de cada campus.

82° Os discentes poderéo atuar nos projetos de ensino como bolsistas, mediante edital proprio, ou
como voluntarios.

83° Os participantes serdo selecionados ou indicados, observando publicizacdo do projeto e seus

objetivos, bem como dos critérios de participagao.

Art. 47 Os projetos de ensino devem atender, no minimo, 10 (dez) discentes participantes.

Paragrafo Unico. Admitir-se-a o nimero de discentes participantes inferior a 10 discentes no caso

dos projetos de Nivelamento, Educacdo Socioemocional e Olimpiadas Cientificas, dado suas

peculiaridades e regulamentaces especificas.

Art. 48 A participacdo de técnicos administrativos deve respeitar a area de atuacdo do cargo ou

formacdo, devendo haver anuéncia da chefia imediata.

Art. 49 A carga horaria dos projetos de ensino observara a carga horaria minima de 40 horas e

maxima de 120 horas.

Paragrafo Unico. Projetos de ensino com execugdo semestral terd carga horaria maxima de 80

horas.

SECAO |
DOS REQUISITOS BASICOS
Art. 50 S&o requisitos basicos para o docente participar do edital para Projetos de Ensino no IFPA:
l. Ser docente efetivo ou substituto do IFPA,;
Il.  Ser docente lotado em turmas de cursos da educacao basica e profissional ou de cursos
superiores de graduacdo no periodo letivo da selecdo do edital;

I1l.  Submeter projeto ao edital para Projetos de Ensino no campus em que estiver lotado;
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IV. Ter disponibilidade para atender as atividades programadas;

V.  Ter cumprido suas obrigacdes de professor coordenador no semestre anterior ao processo
seletivo, no caso de ja ter participado de edital para Projetos de Ensino;

VI. N&o estar em exercicio da funcéo de reitor, pro-reitor ou diretor-geral se as atividades de
ensino forem facultadas; e

VII. Nao estar em periodo de afastamento ou de licengas de qualquer natureza.

Art. 51 S8o requisitos basicos para o servidor técnico administrativo participar do edital de selecao

de projetos de ensino no IFPA:

l. Ser servidor efetivo do IFPA, atuante em equipe de ensino;

Il.  Submeter projeto ao edital para Projetos de Ensino no campus em que estiver lotado;

[1l.  Ter disponibilidade para atender as atividades programadas;

IV. Ter cumprido suas obrigacdes de coordenador no semestre anterior ao processo seletivo, no
caso de ja ter participado de edital para Projetos de Ensino;

V. N&o estar em periodo de afastamento ou de licencas de qualquer natureza.

CAPITULO VII
DA VIGENCIA DO PROJETO DE ENSINO

Art. 52 Os projetos de ensino serdo apresentados pelo professor coordenador no periodo letivo,
sendo permitida a prorrogacdo dos prazos de vigéncia dos projetos uma Unica vez, por igual
periodo, desde que atendidos aos seguintes critérios:
I. A prorrogacao seja para o periodo letivo subsequente e dentro do mesmo ano civil;
Il. O professor coordenador e o estudante colaborador estejam quites com suas obrigacdes;
I1l. O professor coordenador disponha de carga horéria para prosseguir na coordenagdo do

referido projeto por mais um periodo;
IV. A prorrogagdo ndo implique em prejuizo a outros docentes que intencionam submeter

projetos de ensino no proximo edital de selecéo.
81° A prorrogacdo prevista no caput esta condicionada & formalizagdo da solicitagcéo, via processo
administrativo, pelo professor coordenador ao colegiado do curso ao qual o projeto de ensino esta
vinculado, ou Diretoria de Ensino, no caso de projeto de ensino ndo vinculado a um curso
especifico, com antecedéncia minima de 30 dias da finalizacdo do projeto, com as devidas

justificativas.
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82° O colegiado do curso ou a Diretoria de Ensino apreciard a solicitagdo com base nos critérios
previstos nos incisos | a 1V deste artigo.

83° Em caso de aprovacéo da solicitacdo de prorrogagédo do projeto de ensino pelo colegiado do
curso, este devera encaminhar o processo a Diretoria de Ensino do campus, com parecer favoravel
e a ata da reunido onde se aprovou a solicitacdo, para posterior encaminhamento a PROEN, para
fins de conhecimento.

84° Em hipdGtese alguma, a prorrogacdo do projeto de ensino poderd adentrar o ano civil
subsequente, salvo no caso de projeto de ensino que possua apenas estudantes colaboradores

voluntarios, sem previsao de pagamento de bolsas.

CAPITULO VIII
DAS ALTERAQOES EM PROJETOS
Art. 53 Toda e qualquer alteracdo no desenvolvimento do projeto ou na equipe de trabalho, bem
como a pronta interrupcdo ou cancelamento das atividades deverdo ser comunicadas
imediatamente, de modo formal, a Diretoria de Ensino do campus, juntamente com a justificativa
aprovada no colegiado de curso responsavel pela execucdo do projeto.
Paragrafo Unico: em casos de interrupgdo e/ou cancelamento do projeto a comunicagdo deve ser
acompanhada de relatorio das atividades devidamente aprovado pelo Colegiado do Curso.
Art. 54 A inclusdo de novos participantes no projeto de ensino ou a substituicdo do Coordenador
do projeto e/ou participantes ndo geram alteracdo de orcamento, quando for o caso.
Art. 55 Serdo permitidos cancelamentos dos projetos de ensino ou substituicdo de coordenagéo
nos casos em que haja:
a)  Impedimento do docente coordenador do projeto por motivo de salde;
b)  Impedimento do docente coordenador do projeto para afastamento de estudo com a devida
autorizacdo institucional,
c) Designagédo do docente coordenador do projeto para funcdes de dire¢do (CD 1,2 e 3);
d)  Nao liberagéo de recursos financeiros autorizados pelo campus;
e) Falecimento do docente coordenador do projeto.
Art. 56 Serdo computadas em favor da carga horaria docente as horas efetivamente executadas até

a movimentacdo, conforme relatorio apresentado.
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CAPITULO IX

DO ACOMPANHAMENTO, RELATORIO, AVALIAC;AO E CERTIFICAQAO
Art. 57 O coordenador do projeto de ensino devera encaminhar ao coordenador de curso ou
Diretoria de Ensino, no caso de projeto de ensino ndo vinculado a um curso especifico, até 30
(trinta) dias apds o prazo previsto no cronograma de encerramento do projeto, relatorio final
conforme Apéndice II.
§1° Quando o coordenador do projeto de ensino for um técnico-administrativo, o relatorio final
sera entregue a sua chefia imediata.
82° Caso o relatorio final ndo seja entregue ao coordenador de curso, 0 projeto serd considerado
extinto, ficando impedido o coordenador do projeto apresentar outro projeto de ensino até
regularizacdo da pendéncia.
Art. 58 Os relatorios finais deverdo ser encaminhados a Diretoria de Ensino do campus para fins
de certificacdo aos participantes.
Art. 59 Os certificados dos coordenadores e participantes dos projetos de ensino serdo emitidos
pela PROEN ap6s a aprovacdo do relatério final, obedecendo ao que prevé o Art. 57 desta
instrucdo, constando carga horaria total de atividades desenvolvidas no periodo.
81° A PROEN podera remeter os relatorios finais de volta ao campus para ajustes.
§2° A certificacdo sera condicionada a efetivacdo dos ajustes solicitados, quando for o caso.
83° S0 sera emitido certificado de participacao integral nos projetos de ensino.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 60 A ndo conclusdo de uma das etapas do projeto de ensino sem que as justificativas sejam
aceitas pela Pro-Reitoria de Ensino, acarretara aos docentes participantes a perda da carga horéaria
destinada.
Art. 61 A constatacdo, a qualquer tempo, da préatica de plagio ou de fraude nos projetos submetidos
ou nos relatérios apresentados serdo motivos para a abertura de Processo Administrativo
Disciplinar, garantindo-se o direito de ampla defesa e contraditorio, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas em lei.
Art. 62 O desenvolvimento de projetos de ensino sera computado na carga horaria docente de
ensino, conforme previsto em resolu¢cdo do Conselho Superior — CONSUP, que aprova o
regulamento da jornada de trabalho dos servidores docentes do IFPA.
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Art. 63 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEN.
Art. 64 Revoga-se a Instrucdo Normativa n° 04/2016-PROEN, de 04 de outubro e 2016,
garantindo-se os efeitos legais ja produzidos durante sua vigéncia.

Art. 65 Esta instrugdo normativa entrara em vigor a partir do 1° semestre letivo do ano de 2023.

ini Assinado de forma
Elinilze digital por Elinilze
Guedes Guedes Teodoro
Dados: 2022.09.21
Teodoro 10:51:27 -0300'

Elinilze Guedes Teodoro
Pro-Reitor de Ensino do IFPA
Portaria n® 539/ 2015- GAB
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APENDICE I
MODELO DE PROJETO DE ENSINO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

CAMPUS (INSERIR)

PROJETO DE ENSINO

(Titulo)

nome DO AUTOR

Local/Ano
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| — Identificacdo

a)  Titulo do projeto
b) Identificacdo da equipe de trabalho com a funcao e a carga horaria prevista;
c)  Especificagdo do campus e unidades envolvidos;
d)  Periodo de Execucéo
e)  Participantes (publico alvo)
Il — Estrutura
a)  Apresentacdo (introduz o assunto do projeto, indicar e contextualizar o local de aplicagéo,
localizagdo, contexto social; tematica e escolhas metodoldgicas)
b)  Justificativa Circunstanciada (justificativa de cunho social, tedrico-pratico — indicar tema,
contetdo e problema que se quer trabalhar)
c)  Obijetivo Geral
d)  Objetivo especifico
e)  Metodologia
f)  Desenvolvimento (descricdo da pratica; nesse item, é feita a descri¢do detalhada da pratica,
incluindo o modo de desenvolvimento das atividades e das possiveis produgdes)
1@ Etapa:
Objetivos:
Estratégias:
Avaliacéo:
22 Etapa:
Objetivos:
Estratégias:
g)  Cronograma de Execugéo
ETAPAS MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5
12 Etapa
2% Etapa
32 Etapa
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h)  Resultados e Impactos esperados;

) Referéncias Bibliogréaficas

J)  Avaliagéo do Projeto (A avaliagdo ndo se trata necessariamente de um instrumento, produto,
de avaliacdo individual, mas uma reflex&o sobre o desenvolvimento da prética, considerando
0s elementos ou circunstancias a partir dos quais se espera atingir 0s objetivos propostos)

k)  Planilha de Or¢camento - Recursos Materiais (quando houver)
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APENDICE I1

MODELO DE RELATORIO COORDENADOR DO PROJETO DE ENSINO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

CAMPUS (INSERIR)

RELATORIO DO PROJETO DE ENSINO

(Titulo)

nome DO AUTOR

Local/Ano
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| — Identificacdo

a)  Titulo do projeto

b)  Identificacdo da equipe de trabalho com a fungdo e a carga horaria executada; (Coordenador;
Colaborador; Participante; Palestrante).

c)  Especificacdo do campus e unidades envolvidos;

d)  Periodo de execucéo

e)  Participantes (publico alvo)

Il — Relato das Atividades (relato das atividades desenvolvidas por etapas conforme planejamento)

Il — Resultados Obtidos (considerando os objetivos do projeto e os resultados esperados)
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APENDICE IlI

MODELO DE RELATORIO DO ESTUDANTE DO PROJETO DE ENSINO

ANO: SEMESTRE:

ESTUDANTE:

NOME DO PROJETO:

TIPO DE PROJETO: ( ) COM BOLSA ( ) VOLUNTARIA
DISCIPLINA OU ATIVIDADE DESENVOLVIDA:

COORDENADOR DO PROJETO:

Data de inicio do projeto: Data de término do projeto:

Horario do projeto: Dias da semana do projeto:

| - |NTRODUQAO (Visdo geral da disciplina ou da atividade realizada, contendo objetivos, atividades teéricas

e praticas, metodologia, formas de avaliacéo, caracterizagdo das turmas e subturmas)

Il - DESCRIQAO DOS CONTEUDOS E ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO
DE ENSINO (Descrever os contetidos e atividades desenvolvidas com os alunos a partir do previsto no Plano de

Trabalho assinado com o coordenador do projeto, participagdo em encontros, eventos, seminarios. Caso seja relevante,

anexar tabelas ou gréficos devidamente discutidos)

111 - CONCLUSAO/SUGESTOES/COMENTARIOS (Apresentar sua visdo quanto ao Projeto de

Ensino, a contribuicdo do programa para a formagdo do estudante, sugerir melhoras no processo, comentar sua

impressao sobre a participagdo no Projeto de Ensino, pontos positivos, dificuldades encontradas, etc)

Local e Data:

Assinatura do estudante:

Avaliacdo do coordenador do projeto: () Relatdrio satisfatorio () Relatorio insatisfatorio

Assinatura do coordenador do projeto:
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APENDICE IV
TERMO DE COMPROMISSO - ATUACAO REMUNERADA

Eu,

aluno (a) do curso de '

matricula n® , Campus ,

e-mail , telefone ,

residente a ,

aprovado através do Edital de Projeto de Ensinon®___/ , SOb a orientagdo do (a) Professor
@) , correntista do

Banco , agéncia , () conta corrente(

) conta poupancan ° , declaro estar ciente dos meu direitos

e deveres expressos na Instrucdo Normativa n® 05/2022-PROEN; e das clausulas adiante
enumeradas, as quais me comprometo cumprir integralmente, para que possa fazer jus a concessao

de auxilio por meio de bolsa.
CLAUSULA PRIMEIRA: DO VINCULO

O estudante ndo possuira qualquer vinculo empregaticio decorrente das atividades estabelecidas neste

Termo de Compromisso.
CLAUSULA SEGUNDA: DA VIGENCIA
O periodo de vigéncia do projeto de ensino com bolsa sera de /1202 _a [/ /202 .

E por estar de acordo com estas disposi¢des, comprometo-me a aceita-las e cumpri-las.

ANEXAR a este Termo de Compromisso copia do CARTAO DA CONTA CORRENTE/POUPANCA ou um informativo
cedido pela agéncia bancéria contendo os dados bancérios (nimero do banco, nimero da agéncia e nimero da conta).

Local e Data:

Assinatura do estudante (ou responsavel legal, quando menor de 18 anos):

Direcdo de Ensino do Campus (assinatura):
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APENDICE V
TERMO DE COMPROMISSO - ATUACAO VOLUNTARIA

Eu,

aluno (a) do curso de :

matricula n° , Campus :

e-mail , telefone ,

residente a ,

aprovado atraves do Edital de Projeto de Ensino n°_/_, sob a orientacdo do(a) Professor(a)

declaro estar ciente dos meu direitos e deveres expressos na Instrugdo Normativa n® 05/2022-
PROEN; e das clausulas adiante enumeradas, as quais me comprometo cumprir integralmente, e
estou ciente de que meu tipo de atuacdo € voluntaria, ou seja, sem concessao de auxilio por meio

de bolsa.
CLAUSULA PRIMEIRA: DO VINCULO

O estudante- monitor ndo possuira qualquer vinculo empregaticio decorrente das atividades

estabelecidas neste Termo de Compromisso.
CLAUSULA SEGUNDA: DA VIGENCIA
O periodo de vigéncia da atuacdo voluntariaserade_ / /202 _a_ [ /202 .

E por estar de acordo com estas disposi¢des, comprometo-me a aceita-las e cumpri-las.

Local e Data:

Assinatura do estudante (ou responsavel, quando menor de 18 anos):

Direcédo de Ensino do Campus (assinatura):
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APENDICE VI

MODELO DE FORMULARIO PARA SOLICITAR CERTIFICADOS DOS PROJETOS
DE ENSINO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

CAMPUS (INSERIR)

Solicito que sejam emitidos certificados aos participantes abaixo especificados para o Projeto de

Ensino (inserir nome) que concluiu com éxito as atividades planejadas conforme relatorio anexo.

] L Carga Horaria
Nome Completo SIAPE/Matricula Participacéo
Total Executada

Cidade, data

Nome e assinatura Diretor de Ensino (ou equivalente).
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APENDICE VII

MODELO DE FORMULARIO PARA COMUNICAR ALTERACOES DO PROJETO DE
ENSINO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

CAMPUS (INSERIR)

Comunicacéo de Alteracdo nos Projetos de Ensino

Comunico, para as devidas providéncias da PROEN, que houve alteracdo na equipe do Projeto

de Ensino (inserir nome) conforme quadro abaixo:

Nome do
Participante Nome do Novo Participacédo Carga Horéria
Substituido Participante (coordenador, Prevista
colaborador,
palestrante)
Cidade, data

Nome e assinatura Diretor de Ensino (ou equivalente).
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APENDICE VIII

MODELO DE FORMULARIO PARA COMUNICAR EXTINCAO DE PROJETO DE
ENSINO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

CAMPUS (INSERIR)

Comunicacéo de Exting¢ao de Projeto de Ensino

Comunico, para as devidas providéncias da PROEN, a extin¢do do Projeto de Ensino (inserir o
nome), pela ndo entrega de relatorios finais, apos 0s prazos regulamentares previstos na
Instrucdo Normativa para Desenvolvimento de Projetos de Ensino, ficando impedido de

apresentar outro projeto e também recursos financeiros para esse fim, se houver.

Nome do Projeto

Coordenador do Projeto:

Cidade, data

Nome e assinatura Diretor de Ensino (ou equivalente).



