Presidéncia da Republica
Ministério Da Educacdo
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Para
Pro-Reitoria de Ensino

OFICIO CIRCULAR N2 7/2019/ PROEN

Belém, 22 de outubro de 2019.
As Diretorias Gerais dos Campi do IFPA
As Diretorias de Ensino dos Campi do IFPA
As Secretarias Académicas dos Campi do IFPA

Assunto: Orientacdes - Complementacdo de carga hordria de componente curricular
Prezados(as) Senhores(as),

1. Esta Pro-reitoria de Ensino do IFPA tem recebido por meio de seu Departamento
de Registro e Indicadores Académicos demandas dos campi com relacdo a complementacdo de
carga horaria de disciplinas obrigatdrias em razdo da atualizagdo da matriz/estrutura curricular
dos cursos.

2. Ao se cadastrar no sistema de gerenciamento académico (SIGAA) uma
matriz/estrutura curricular de curso, as unidades curriculares denominadas de componentes
curriculares sao codificados e classificados em dois tipos: disciplina e atividade.

3. Para cada componente curricular é atribuida a carga horaria definida no Projeto
de Pedagdgico de Curso - PPC, aprovado pelo Conselho Superior do IFPA (CONSUP), e que ndo
deve ser alterada, e totalizara a carga horaria da matriz/estrutura curricular de curso (nova).
Nesse processo, alguns componentes curriculares podem ser registrados como sendo
equivalentes a componentes curriculares da matriz/estrutura anterior (antiga), desde que sua
carga hordria seja maior ou igual e nunca menor, de modo que a serem cursados com
aprovacao, automaticamente, o sistema reconheca o cumprimento daquele que é obrigatério
na outra matriz/estrutura curricular de curso. A equivaléncia entre disciplinas pode ser prevista
no PPC atualizado (Ver Nota Técnica ne 02/2018, disponivel em
http://proen.ifpa.edu.br/documentos-1/nota-tecnica/2018-3).

4, Ao ingressar no curso, cada discente é vinculado a matriz/estrutura curricular de
curso vigente no momento de seu ingresso, e devera cumprir a carga hordria obrigatéria e a
carga horaria optativa obrigatdria, quando houver, para que seja considerado concluinte do
curso.

5. Assim, um aluno ao cursar um componente curricular com carga horaria inferior
a carga obrigatoria prevista na matriz/estrutura curricular a qual estd vinculado, apresentara
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pendéncia de componente curricular em seu histdrico escolar, e consequentemente de carga
horaria obrigatdria para fins de integralizagao curricular.
6. Essa pendéncia de carga horaria ocorre quando da atualizacdo do PPC de curso
com alteragBes na matriz/estrutura curricular. Muitas vezes o Nucleo Docente Estruturante -
NDE do curso, ao atualizar o curriculo do curso mantém a mesma nomenclatura para certas
unidades curriculares com o sem alteracdo em seus ementarios, mas alteracdo em suas cargas
horérias, e algumas para menor. Por exemplo: na matriz/estrutura curricular a qual o aluno esta
vinculado a disciplina X tinha a carga hordria de 40 horas. O aluno por ter reprovado no
componente curricular, foi matriculado para cursa-lo em regime de dependéncia em uma
turma a disciplina da nova matriz/estrutura curricular de curso, cuja carga horaria é de 33 horas
em razao da atualizacdo do PPC. Observa-se, portanto, que ha uma diferenca de 7 horas entre o
componente curricular antigo e o novo, que causara pendéncia de 7 horas na integralizagao
curricular do aluno.
7. Portanto, caso ocorra essa situacdo, ficando o discente pendente de horas
obrigatdrias para integralizar a matriz/estrutura curricular de seu curso, orientamos que o
docente da disciplina elabore e execute junto com o discente um plano de complementacao de
carga horaria para fins de cumprimento integral da carga horaria obrigatéria do componente
curricular constante na matriz/estrutura curricular a qual esta vinculado, podendo ser utilizado
como metodologia o estudo dirigido, ou outra metodologia a critério do docente, de forma que
seja possivel comprovar a plena complementacdo de carga hordria realizada pelo discente.
8. Por fim, informamos que essa orientacdo deve ser utilizada, exclusivamente,
para os casos de pendéncia de carga horaria em consequéncia de atualizagdo do PPC, quando
ndo for possivel reoferta, em regime de dependéncia, a disciplina que de fato o aluno deveria
cursar pertencente a matriz/estrutura curricular de curso a qual esta vinculado.

Em anexo, segue tutorial para fins de registro da agao no sistema SIGAA,
devendo toda a documentacdo gerada por ela ser arquivada na pasta dossié do aluno.

Atenciosamente.

Elinilze Guedes Teodoro
Pr6-Reitora de Ensino do IFPA
Portaria n°® 539/ 2015- GAB

[original assinado]

INSTITUTO FEDERAL DO PARA | Reitoria | Av. Jodo Paulo II, 514 — Castanheira
CEP 66610-770 Belém/PA — http://www.proen.ifpa.edu.br



Presidéncia da Republica
Ministério Da Educacdo
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Para
Pro-Reitoria de Ensino

TUTORIAL
SISTEMA SIGAA
REGISTRO DA COMPLEMENTACAO DE CARGA HORARIA DE DISCIPLINA

A complementagdo de carga horaria serd aplicada quando o discente estiver
cursando uma disciplina que ndo pertence a matriz/estrutura curricular de curso a qual esta
vinculado, e sua carga horaria é menor que a carga horaria da disciplina obrigatdria
pertencente a matriz/estrutura curricular, e que apresentam similitude entre seus ementarios.

Primeiramente, o docente da disciplina deverd construir junto com o discente
um “plano de complementagao de carga horaria de disciplina”, o qual devera ser convalidado
pela coordenagdo de curso. Os estudos realizados nao serdo alvo de processo de avaliagao
formal. Esse processo devera ocorrer junto a disciplina em que o discente esta matriculado.

O “plano de complementagao de carga horaria de disciplina” devera ter, no
minimo, a seguinte estrutura:

- Identificagdo da disciplina obrigatdria (cédigo, nome, CH e ementario);

- Justificativa;

- Objetivo (prever a quantidade de horas a serem trabalhadas);

- Metodologia;

- Resultados Esperados;

- Cronograma (periodo de realizacdo);

- Espago para convalidagao do coordenador de curso; e

- Espaco para parecer do docente, ao final dos trabalhos.

Apds a realizacdo do “plano de complementacao de carga horaria de disciplina” e
do encerramento (consolidacdo) da disciplina em que o discente esta matriculado, caso este
seja aprovado, a coordenacdo de curso devera encaminhar solicitacdo de registro da
complementagdo da carga horaria ao setor de registros académico ou secretaria académica do
campus, que implantara no histérico escolar do discente o componente curricular exigido na
matriz/estrutura curricular a qual esta vinculado, com a carga horaria obrigatdria, de modo que
ocorra a integralizagdo curricular do aluno, totalizando a carga horaria obrigatodria.

Para isso, é necessario o setor de registros académicos ou secretaria académica

do campus realizar os seguintes passos no sistema SIGAA:
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Passo 1:
Acessar o sistema SIGAA, mddulo Técnico ou Graduagdo, aba Aluno, menu
“Editar Observacbes do Aluno”, e registrar a ocorréncia, mencionando o cddigo e o
componente curricular cursado pelo discente, o documento referente a complementacao de
carga horaria realizada, o cddigo e nome do componente curricular que serd implantado no
histérico do aluno e a respectiva nota final obtida pelo discente.

EnsINO TECNICO MENU DE GRADUACAO
| Cur... || Alu... || Tur... || Relatéri... || Administrac... Alun... || Matriculas e Program... || Administrac...
@ Aluno B pados do Discente
[® Cadastrar [ Atualizar Dados Pessoais
M Listar/Alterar [ Consultar Dados do Aluno
[® Atualizar Dados Pessoais [ Editar Observacdes do Discente
[ Editar Observacdies do Discente [ Alterar Dados de Ingresso
[ Cadastrar Discente Antigo B Indices Académicos do Aluno

Matricula: InSSaeeen
Discente: MARIA FRiEESIPSiinhahiiies
Curso: TECNOLOGIA EM SANEAMENTO AMBIENTAL - Belém - Presencial - MT - TECNOLOGICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Inserir Nova Observac... | ‘ Observagdes Cadastrad...

Faca o registro de ocorréncia agui |

¥ Exibir observagéo no histérice escalar do discente

Confirmar

OBS: Ndo é necessdrio exibir a observag¢do no histdrico escolar do discente.

Passo 2:

Na aba Aluno, menu “Implantar Histérico do Aluno”, registrar a implantacdo do
componente curricular obrigatério (cdédigo e nome) constante na matriz/estrutura curricular do
aluno, informando o ano/semestre de realiza¢do, a nota final e percentual de frequéncia obtida

no componente curricular que cursou, e a situagdo aprovado.
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ENSINO TECNICO

| Cur... || Alu... H Tur... || Relatori... || Administrac...
[ cancelar Prorrogacdo de Prazo de Conclusao [E Emitir Histdrico
[ Cadastrar Afastamento [ Emitir Histérico (sem cabecalho)
@B concluir Programa B Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro
[® cancelar Programa [ Emitir Boletim de Notas

[® Retorno Manual de Discente

[ Retornar Alunos de Trancamento Q orlentagio dt_a AIunMO -
® Estornar Afastamento [ Cadastrar Orientagio Acad&mica

® cancelar Aluno [B Gerenciar Orientacfies Académicas

@B cancelar Aluno por Reprovaces © Notas/Retificacies

Retificar Aproveitamento e Consolidagdo de Turma
[ Implantar Histérico do Aluno

MENU DE GRADUACAO

Alun Matriculas e Program... Administrac... Relatdrios - ... Relatdrios - PRO... Coordenacdo Uni...
1B ApT
B Aproveitamento Automdtico [ Transferéncia Manual

@ Excluir Aproveitamento i o
Notas/Retificagdes

B Retificar Aproveitamento & Consolidacdo de Turma
B consolidacio Individual
[E Implantar Histérico do Alung

Matricula: M SSSsdaas
Discente: HeEREN i
Curso: TECNOLOGIA EM SISTEMAS DE TELECOMUN[CACE)ES - Belém - Presencial - MTN - TECNOLOGICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

ImpLANTACAO DE HISTORICO

Dapos pA MaTRicuLa
Componente Curricular: #|ys1020 - ESTATISTICA GERAL - 40h
Nota: g gg
Ano-Periode: ";T‘ - ’2_
Freguencia: ‘lﬁ E

Situagio: # [ APROVADO M

Adicionar || Limpar
“d: Excluir Matricula . : Alterar Matricula

MATRICULAS ADICIONADAS

Ano-Periodo Componente Nota Frequéncia Situacdo
2018.2 ESTATISTICA GERAL 8.0 S0 APROVADO 7 g

<< Voltar | Cancelar | Avangar >>

Passo 3:

Na aba Aluno, do mddulo Técnico, menu “Alterar Status de Matricula em
Turmas”, ou na aba Matriculas e Programas, do mdédulo Gradua¢do, menu “Alterar Status de
Matriculas em Turmas e Aproveitamentos”, registrar alteracdo do vinculo de matricula do aluno
ao componente curricular da matriz/estrutura curricular nova cursado com aprovagao,
alterando o status de “Matriculado” para “Excluido”. Essa a¢do fara com que ndo apareca no

historico escolar do aluno os dois componentes curriculares: o da matriz/estrutura curricular a
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qual o discente estd vinculado e o componente curricular cursado com aprovagao, de modo
gue a carga hordria cursada pelo discente sé seja contabilizada uma Unica vez.

ENsInO TECNICO

Cur... Alu... H Tur... H Relatori... H Administrac...
@ Aluno @ matricula
B cadastrar Efetuar Matricula
[ Listar/Alterar [ Alterar Status de Matriculas em Turmas
[ Atualizar Dados Pessoais Analisar SolicitacBes de Matricula
B Editar Observacies do Discente [ Consultar Solicitacdas de Matricula

MEeEnU DE GRADUACAO

Alun... Matriculas e Program... H Administrac... H Consult...

@ Matriculas
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos
[ Alterar Status de Matricula por Turma
(& Trancar Matriculas em Turmas
[ Matricular Aluno

Matricula: DR
Discente: Mk sRINeee I e R
Curso: TECNOLOGIA EM SANEAMENTO AMBIENTAL - Belém - Presencial - MT - TECNOLOGICO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE AS MATRicULAS

Componente Turma Status

L 2019.1 TESANOOO1 - DESENHO TECNICO BASICO E ASSISTIDO POR COMPUTADOR - 50h C3011MC APROVADO
2019.1 TESANOOO2 - FISICA - 67h C3011MC APROVADO
2019.1 TESANDOO3 - INFORMATICA APLICADA A PROJETOS DE SANEAMENTQ - 33h C3011MC APROVADO
2019.1 TESAN0OO4 - LINGUA PORTUGUESA E COMUNICA(;:\O - 50h C3011MC APROVADO

| 2019.1 TESANQOO7 - LICENCIAMENTO AMBIENTAL - 33h C3011MC APROVADO

W 2019.1 TESANOOOS - MATEMATICA - 67h C3011MC REPROVADO
2019.1 TESANOOOSG - QUiMICA GERAL E AMBIENTAL - 67h C3011MC REPROVADO

Alterar Matriculas | << Voltar || Cancelar |

Matricula: I

Discente: NGkl
Curso: TECNOLOGIA EM SANEAMENTO AMBIENTAL - Belém - Presencial - MT - TECNOLOGICO

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

CONFIRA 05 DADDS PARA EFETUAR A ALTERAGAO DO STATUS DA MATRicuULA

Nowvo Status: @

Matriculade ¥
Matriculado
Cancelado

MATRICULAS ESCOLHIDAS

Status Atual
REPROVADO

Componente Curricular
TESANDOOS - MATEMATICA - 67h

Reprovado
Trancado
Confirmar | Selecionar Outras Matriculas ~ Cancelar
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Passo 4:
Apds essas acOes, deve-se concluir o aluno, realizando o registro de conclusao
por meio do menu “Concluir Programa”, na aba Aluno, do mddulo Técnico, ou na aba
Matriculas e Programas, do moédulo Graduacao.

EnsIinO TECNICO

Cur... Alu... H Tur... H Relatori... H Administrac...

Movimentagdo de Aluno
@ prorrogar Prazo de Conclusio
[ cancelar Prorrogacdo de Prazo de Conclusio
[ Cadastrar Afastamento
[ Concluir Programa
[ Cancelar Programa
Retorno Manual de Discente

MENU DE GRADUACAD

Alun... Matriculas e Program... H Administrac... H Consult... H Relatdrios - ... H PRO... H Relatdrios - PRO...

B Matriculas @ programa

[ alterar Status de Matriculas em Turmas & Aproveitamentos [ Trancar Programa

[ Alterar Status de Matricula por Turma [ Retorno Manual de Discente

® Trancar Matriculas em Turmas () cancelar Trancamentos Futuros
[ Matricular Aluno [ Cancelar Programa

® Matricular Aluna Especial B Concluir Programa

() Matricula Compulsdria (B Conclusdo Coletiva de Programa
® Matricular Fora do Prazo Estornar Operacao

Matricula: eSS
Discente: ISk
Curso: ENGENHARIA DE MATERIAIS - Belém - Presencial - MTN - BACHARELADQ
Status: CONCLUIDO
Tipo: REGULAR

INFORME 05 DADOS PARA CoNcLusAo DE PROGRAMA

Ano-Periodo de Referéncia: %5019 |- L
Data de Concluséo: # 30,06/2015 |[5]

Data de Colagao: # 10/07/2019 [

Apostilamento: Sim ‘® Nio

Observacao:

<< Escolher Outro Discente | Cancelar || Proximo Passo >>
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