SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 181/2018-CONSUP DE 11 DE SETEMBRO DE 2018.

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, designado através da
Portaria n® 1903/2015/GAB., publicada no D.O.U. de 25 de novembro de 2015, no uso de
suas atribui¢des legais e considerando o disposto no processo administrativo n® 23051.
024119/2018-13.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar fluxos e procedimentos para a cerimonia de
formatura dos cursos técnicos de nivel médio no ambito do IFPA.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, ad referendum, fluxos e procedimentos para cerimonia de
formatura dos cursos técnicos de nivel médio, no ambito do Instituto Federal de Educagio,
Ciéncia e Tecnologia do Paré - IFPA.

CAPITULO I
SECAO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A formatura de discentes de Cursos Técnicos de Nivel Médio no IFPA ¢ ato
académico administrativo, oficial e formal, que representa a conclusdo do curso, realizado por
meio de uma cerimodnia de sessdo solene e publica.

§1° E facultado aos campi realizar a ceriménia de formatura prevista no caput.

§2° O campus do IFPA que decidir realizar a cerimonia de formatura devera prever em
seu calendério académico do ano letivo as datas de realizacao.

Art. 3° No ambito de cada campus do IFPA, a cerimonia de formatura acontecera de
forma coletiva, a cada semestre ou ano, dependendo do regime didatico dos cursos
participantes, em data prevista no calendario académico, sendo presidida pelo (a) Diretor (a)
Geral do Campus e, na sua auséncia ou impedimento, pelo seu representante legal.

Art. 4° A Comissdo Permanente de Colacdo de Grau de cada campus, em conjunto
com a Chefia de Gabinete do Campus, Diretoria de Ensino e Secretaria Académica ou setor
equivalente, elaborara o calendario de cerimonia de formatura.

Art. 5° A participagdo na cerimdnia de formatura ndo ¢ requisito obrigatdrio para a
obtengdo do diploma de Curso Técnico de Nivel Médio.

Art. 6° As atividades festivas (baile) e/ou religiosas sdo de responsabilidade da
Comissdo de Formandos, ndo cabendo ao IFPA qualquer responsabilidade de planejamento

ou execugdo, arrecadacdo de valores, financiamento ou custo e etc.
;
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DO CONVITE

Art. 7° Sera disponibilizado 1 (um) convite coletivo impresso a cada formando, com
no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do evento.

Art. 8° O convite devera conter, obrigatoriamente:

I

II.
III.
IV.

b)

¢)
d)

e)

g)
h)

b)
c)

Nome do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Para e do
campus;

Nome do curso;

Data, horério e local da cerimoénia de formatura;
Nome das autoridades:

Presidente (a) da Republica;

Ministro (a) da Educacéo;

Secretério (a) de Educagdo Profissional e Tecnologica;
Reitor (a);

Pro-Reitor (a) de Ensino;

Diretor (a) Geral do campus;

Diretor (a) de Ensino do campus;

Coordenador (a) do curso.

Os nomes dos (as) formandos (as) encarregados (as) dos atos solenes da
cerimdnia de formatura:

Juramentista;

Orador (a).

Os nomes dos homenageados, se houver, no limite de um nome para cada uma
das seguintes categorias:

Patrono/patronesse;

Paraninfo (a);

Personalidade que empresta seu nome a turma.

Paragrafo unico. Recomenda-se que os homenageados pertengam ao quadro do IFPA

ou sejam profissionais da 4rea de atuacdo dos formandos e que sejam convidados

formalmente pela Comisséo de Formandos.

VIL
VIIL
a)
b)
c)
d)
€)

IX.

Nome de todos os formandos, por ordem alfabética;

Dados opcionais:

Agradecimentos;

Mensagens;

Lema;

Identificag@o dos integrantes da Comissdo de Formandos;

Data, local e hora da cerimonia religiosa, baile e demais eventos, se houver.

A logomarca do IFPA (conforme Manual de Uso da Marca em vigor). 5
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Paragrafo tnico. O formando devera retirar seu convite junto ao Gabinete da Dire¢fo
Geral do campus.

Art. 9° A Assessoria de Comunicagdo ou setor equivalente do campus sera
responsavel por elaborar a arte do convite coletivo, que contera as datas das cerimoOnias de
formatura dos Cursos Técnicos de Nivel Médio participantes do evento.

Art. 10 A arte do convite devera ser encaminhada a Comissdo Permanente de Colagio
de Grau do campus para apreciagdo, antes da impressio definitiva.

Paragrafo inico. A Comissdo Permanente de Colagdo de Grau do campus terd um
prazo de 5 (cinco) dias uteis para emitir seu parecer referente a arte do convite, solicitando
ajustes ou autorizando a impressdo dos convites.

Art. 11 E facultado aos formandos decidirem por convite especifico para a turma,
confeccionado por empresa terceirizada, cujas custas lhe sdo de inteira responsabilidade,
devendo conter todos os itens obrigatérios previstos no Artigo 8° desta Resolugio.

DAS COMPETENCIAS

Art. 12 A Comissdo Permanente de Colagdo de Grau (CPCG), designada pela Dire¢éio
Geral de cada campus para organizar ¢ executar as sessdes de cola¢do de grau de Cursos
Superiores de Graduagdo, deverd também conduzir as cerimonias de formaturas dos Cursos
Técnicos de Nivel Médio.

Art. 13 Compete a Comissdo Permanente de Cola¢do de Grau:

[.  Determinar o local para a realiza¢do da cerimdnia de formatura;

II.  Articular-se com a Comissfo de Formandos, caso haja, com antecedéncia
minima de 180 dias a data da cerimonia de formatura, para orientagdes gerais a
respeito dos ritos do cerimonial;

III.  Definir, em conjunto com a coordenagdo de cada curso, a partir do relatério de
provaveis concluintes encaminhado pela Secretaria Académica ou setor
equivalente no Campus, a relagdo dos formandos;

IV.  Solicitar ao Setor de Biblioteca e Setor de Livro Didatico ou setores
equivalentes do campus, a confirmagio de “nada consta” dos formandos, até o
5° (quinto) dia anterior a cerimdnia de formatura.

V. Divulgar a relagdo dos formandos aptos a participar da cerimonia de formatura,
até o 3° (terceiro) dia anterior a cerimdnia de formatura

VI.  Definir a data, horario e local do ensaio da cerimonia de formatura;

VII.  Providenciar junto aos Conselhos de Classe, se a profissdo for regulamentada,
ou junto ao Nucleo Docente Estruturante, os textos dos juramentos da profissio
de cada Curso Técnico de Nivel Médio;

VIII.  Nomear um secretario para a cerimonia de formatura;

IX.  Orientar os formandos a participar do ensaio da cerimonia de forma% ¥
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X.  Orientar os formandos a cumprir as normas protocolares durante a cerimdnia
de formatura.

Paragrafo tnico. Ndo sendo instituida Comissdo de Formandos, cabera a CPCG do
Campus articular-se com os provaveis concluintes para orientagdes gerais a respeito dos ritos
do cerimonial.

Art. 14 A lista oficial de formandos aptos a participar da cerimonia de formatura sera
fornecida pela Secretaria Académica ou setor equivalente no Campus apds o fechamento do
ultimo periodo letivo do curso, até o 10° dia contados a partir da data do encerramento do
periodo letivo, conforme calendério académico.

Art. 15 Os discentes provaveis concluintes, em assembleia, poderdo compor Comissao
de Formandos, por turma ou curso, para manter interlocu¢do com a Comissdo Permanente de
Colagdo de Grau. Esta Comissdo tera responsabilidade e autonomia para decidir, defender e
representar os interesses dos formandos junto ao campus.

Art. 16 Compete a Comiss@o de Formandos, quando instituida:
L. Informar a Comissdo Permanente de Colagdo de Grau sobre o nimero de
participantes da sessdo de formatura, até 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia a data de realizacdo da cerimonia de formatura.

II. Providenciar a decorag@o especializada, caso o campus ndo disponha;

I11. Providenciar sonorizagdo especializada (opcional) caso o campus ndo
disponha;

IV. Providenciar servigo de som e imagem especializados (opcional) caso o
campus ndo disponha;

V. Providenciar os convites extras;

VL Definir um (a) paraninfo (a), um patrono (patronesse) e um servidor
homenageado para cada curso representado numa mesma cerimonia de
formatura;

VIIL. Definir um (a) orador (a), para cada curso representado na mesma cerimonia de
formatura;
VIIL. Definir um (a) juramentista por curso;
IX. Definir musicas de turma, musicas de homenagem e eventuais audiovisuais de

homenagem e entregar & CPCG em midia (CD, pen drive, DVD ou outro).
Caso as musicas ndo sejam consideradas adequadas, a Comissdo Permanente
de Colacdo de Grau podera solicitar alteragdo, escolher as musicas que julgar
apropriadas para a ocasido ou mesmo optar por nfo utilizar musica;

X. Informar os nomes dos (as) homenageados (as), paraninfos (as), patronos
(patronesses), oradores (as) e juramentistas a Comissao Permanente de Colagdo
de Grau até 90 dias antes da ceriménia de formatura, no modelo que consta no
Anexo V desta Resolugéo.
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§1° Caso ndo seja instituida a Comissdo de Formandos, cabera a cada discente o
preenchimento do requerimento de solicita¢do que consta no Anexo I desta Resolugio.

§2° Caso ndo seja instituida a Comissdo de Formandos, competirda a CPCG o disposto
nos incisos VI a X.

DOS PROCEDIMENTOS PARA A CERIMONIA DE FORMATURA

Art. 17 A cerimonia de formatura deverd ser realizada no prazo méaximo de até 60
(sessenta) dias ap6s o encerramento do tltimo periodo letivo do curso participante.

Art. 18 Somente poderd participar da ceriménia de formatura o discente de Cursos
Técnicos de Nivel Médio que integralizar todos os componentes curriculares obrigatorios
previstos para o curso € ndo possuir pendéncias junto a Biblioteca do campus e/ou na entrega
de livro(s) didético(s), e que solicitar formalmente & Comissdo Permanente de Colagdo de
Grau do campus, por meio do requerimento de solicitagdo que consta no Anexo I desta
Resolugdo, até 45 (quarenta e cinco) dias antes da data de realizagio da cerimonia de
formatura.

§1° A relagdo dos formandos aptos a participar da cerimonia de formatura sera
divulgada até o 3° (terceiro) dia anterior a cerimonia de formatura.

§2° Quando instituida a Comissdo de Formandos, estd ficard responsavel por
encaminhar os requerimentos de solicitagdo devidamente preenchidos e assinados pelos
discentes a Comissdo Permanente de Colag@o de Grau do campus, no prazo previsto no caput.

Art. 19 A cerimonia de formatura somente sera realizada através de sessido solene.

Paragrafo Unico. Ndo havera sessfo extempordnea para a formatura de Cursos
Técnicos de Nivel Médio.

Art. 20 A cerimdnia de formatura devera ocorrer, prioritariamente, em espago fisico
proprio do campus e, na impossibilidade deste, em local externo com estrutura fisica
necessaria para a cerimonia, sem onus ao discente, desde que seja local designado pelo
campus.

§1° O local da cerimonia de formatura deve comportar os formandos e seus
convidados, dispor de iluminagdo, climatizagdo ou ventilagdo, assentos, equipamentos de
sonorizagdo, decoragdo do ambiente e limpeza.

§2° Caso a cerimdnia de formatura ocorra em local diverso do campus, em lugar
alugado pela Comissdo de Formandos, o campus do IFPA ndo concedera qualquer
colaborag@o ou auxilio financeiro para custas extras.
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§3° Quando a cerimo6nia de formatura ocorrer em local diverso do campus, em lugar
cedido por terceiros ou alugado pelo campus do IFPA, a responsabilidade pela iluminacéo,
sonorizagdo, decoragdo, limpeza ocorrera as custas do campus, salvo previsdo em contrato de
locagdo, se for o caso.

§4° Cada campus devera providenciar mestre de cerimodnias, equipe de recepgio,
bandeiras, mastros e demais equipamentos e itens necessarios a cerimonia de formatura.

Art. 21 A cerimodnia de formatura devera obedecer aos padrdes de decoro académico e
seguird cerimonial elaborado pela Comiss3o Permanente de Colagdo de Grau, com base, no
minimo, no modelo de cerimonial que consta no Anexo IV desta Resolugao.

Art. 22 A cerimonia de formatura sera documentada, por meio de registro em ata,
conforme modelo que consta no Anexo II desta resolugo, pela Secretaria Académica ou setor
equivalente no Campus em livro especifico para este fim, o qual devera ser assinado pelas
autoridades presentes e pelos formandos.

Art. 23 A cerimonia de formatura transcorrera da seguinte forma:
I. Mestre de Cerimdnia daré inicio a formatura;
II. A composic¢do da mesa com autoridades e convidados:
a) Reitor (a) opcional. O (A) Magnifico (a) Reitor (a) do IFPA, ou seu substituto,
podera ser convidado a participar da cerimdnia de formatura e compor a mesa)
b) Diretor (a) Geral do campus, ou seu substituto
c) Diretor (a) de Ensino do campus, ou seu substituto
d) Coordenador (a) do Curso
I11. Entrada dos formandos, separados por curso, com seus (suas) paraninfos
(patronesse). Cada turma podera definir previamente uma Gnica musica para a
turma para ser utilizada neste momento;
IV. Execugdo do Hino Nacional Brasileiro e do Hino do IFPA;

V. O (A) Diretor (a) Geral fara a abertura da sessdo solene e delegard ao(a)
Diretor(a) de Ensino do Campus a presidéncia da mesa;
VI Discurso proferido pelo (a) Paraninfo (Patronesse);
VIL Homenagens
VIIIL Discurso proferido pelo (a) Orador (a);
IX. Juramento

X.  Outorga de grau:

a) Os formandos serdo chamados individualmente.

b) O Presidente da mesa com autoridades fard a leitura completa da outorga de
grau somente ao primeiro formando de cada curso. Em seguida, outorgara o
grau aos demais formandos em ordem alfabética.

¢) Para a outorga de grau o formando deve curvar-se em direcdio ao Presidente da
mesa com autoridades, segurando o capelo em posigdo central. Apds a outorga
de grau, o proprio formando colocard o capelo em sua cabega. Em seguida, o

-
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formando deve cumprimentar todos os membros da mesa e receber o atestado
de concluséo do curso.

d) Na cerimodnia de formatura sera entregue aos formandos um canudo contendo o
atestado de conclusdo do curso, conforme modelo que consta no Anexo III.

XI. Entrega do atestado de conclusio do curso;
XII. Premiagdes, se houver;
XII1. O (A) Diretor (a) Geral profere mensagem e encerra a cerimdnia de formatura;

§1° Cada discurso podera ter entre 5(cinco) a 10(dez) minutos. Ndo € necessario que
todos os presentes a mesa facam uso da palavra, mas que sejam avisados/consultados com
antecedéncia se poderdo ou ndo fazer um pronunciamento.

§2° Para o juramento. todos os formandos do mesmo curso ficardo em pé, deverdio se
posicionar com a méo direita em posicdo de juramento (cotovelos junto ao corpo) e repetir
todas as frases proferidas pelo juramentista de seu curso.

§3° E permitida a projecfio de videos, apenas no momento das homenagens, desde que
autorizados pela Comissdo Permanente de Cola¢do de Grau podendo ser executados por
empresa terceirizada, por meio de equipamentos proprios, desde que ndo ultrapasse o prazo
méximo de 10 (dez) minutos).

§4° E proibido o uso de maquina de bolhas, confetes, serpentinas, apitos, buzinas e
similares.

§5° E proibido o uso de dispositivos que produzam fogo ou faisca, e quaisquer outros
que coloquem em risco a seguranga dos presentes, tais como recursos pirotécnicos, fumaga,
produtos toxicos, poluentes, inflamaveis e similares.

§6° O presidente da mesa podera suspender a cerimdnia de formatura se constatar
comportamento atentatério ao decoro académico.

§7° Os componentes da mesa usardo vestes talares.

§ 8° Os formandos usardo beca na cor preta e a faixa e o capelo conforme a cor
representativa do curso, que serdo providenciados sob suas custas financeiras.

Art. 24 Fica terminantemente proibido no momento da cerimonia de formatura:

L. Fazer gestos de exibicionismo néo condizentes com a cerimonia;
1L Apresentar-se alcoolizado e/ou fazer uso de bebidas alcodlicas;
II1. Utilizar instrumentos de polui¢do sonora (apitos, buzinas, etc) e outros

artefatos como confetes, serpentinas e similares em momentos em que se esteja
fazendo o uso da palavra ou executando o Hino Nacional Brasileiro ou Hino do
IFPA;



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR

IV. Exibir ou afixar faixas e cartazes de carater pessoal, comercial, politico e/ou de
teor ofensivo.

Art. 25 E vedada a participacdo simbo¢lica de aluno que ndo tenha integralizado todos
os componentes curriculares obrigatérios previstos para o curso ou que possua pendéncias
junto a Biblioteca, ou entrega de livro didatico, se for o caso, sem excecao.

Art. 26 Todos os formandos devem participar do ensaio geral em data previamente
marcada pela Comissdo Permanente de Colacéo de Grau do campus.

Art. 27 A Comissao Permanente de Colagdo de Grau devera verificar antes do inicio
da cerimonia de formatura as autoridades presentes, as quais devem ser citadas na cerimonia.

DO JURAMENTO

Art. 28 Durante a cerimonia da formatura, um representante de cada curso dos
formandos fara a leitura pausada do juramento, que deve ser repetido por todos os demais
formandos do mesmo curso.

Pardgrafo unico. O texto oficial do juramento sera providenciado pela Comissdo
Permanente de Colagdo de Grau junto aos Conselhos de Classe, se a profissio for
regulamentada, ou junto ao Nucleo Docente Estruturante de cada curso.

DOS HOMENAGEADOS

Art. 29 Cada cerimodnia de formatura contara com no maximo:
L. Um paraninfo ou uma paraninfa, para cada curso:

a) O paraninfo ou paraninfa ¢ o padrinho de honra do curso, ou seja, é o(a)
professor(a) que ira proferir a mensagem em homenagem aos alunos no dia da
cerimdnia de formatura. Este devera ser obrigatoriamente um representante do
corpo docente do Campus do IFPA; '

I1. Um patrono/uma patronesse, para cada curso.

a) O patrono ou patronesse ¢ uma personalidade destacada, de reconhecida
competéncia e padrdo de referéncia na area especifica de conhecimento do
curso ou que tenha ajudado a turma.

1. Um servidor do Campus do [FPA homenageado, para cada curso.

a) O servidor homenageado ¢ um representante do corpo docente ou técnico-

administrativo do Campus do [FPA.

b) O servidor homenageado ndo profere discurso.

Art. 30 Compete aos formandos convidar oficialmente os homenageados, e confirmar
a participacdo, informando-os sobre local ¢ data da cerimonia de formatura, além de
confirmar a inser¢@o dos respectivos nomes nos convites.
7
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Art. 31 Caso os formandos optem por homenagear com placas e presentes, estes
deverdo ser custeados pelos formandos.

DO REGISTRO DA CERIMONIA DE FORMATURA

Art. 32 A cerimdnia de formatura deve ser registrada em livro especifico, com folhas
numeradas.

Art. 33 Cada Coordenagdo de Curso Técnico de Nivel Médio devera ter um livro
especifico para a cerimonia de formatura, onde sera registrada a Ata de todas as ceriménias de
formatura do referido curso.

§1° O registro da ata deverd ser feito apenas no anverso das folhas do livro,
permanecendo o verso em branco, podendo constar um carimbo “em branco” ou trago em
diagonal da esquerda para a direita, da parte superior até a margem inferior, para invalidar seu
uso.

§2° As linhas em branco apos a lavratura da ata de cerimoénia de formatura deverdio ser
inutilizadas com um trago diagonal, da esquerda para a direita.

Art. 34 Ao final da ceriménia de formatura, os formandos deverdo assinar a ata,
conforme modelo que consta no Anexo II.

DO ATESTADO DE CONCLUSAO DO CURSO

Art. 35 Ao formando serda concedido na cerimdnia de formatura o atestado de
conclusdo de curso, conforme modelo que consta no Anexo II1.

§1° A Comissdo Permanente de Colagio de Grau solicitara a Secretaria Académica ou
setor equivalente do campus a relagdo dos formandos para fins de emissdo do atestado de
conclusdo de curso, até o 10° (décimo) dia anterior & cerimonia de formatura.

§2° A Secretaria Académica ou setor equivalente no campus emitird o atestado de
conclusdo de curso conforme relagdo dos formandos em papel oficial timbrado.

Art. 36 Constargo no atestado de conclusdo de curso as seguintes informagdes:
I. Nome do formando;

I Numero do documento de identificagio oficial e CPF;
I11. Nome do curso concluido:
IV. Ano e semestre de conclusio do curso;

V. Data da formatura;

VI Nome do campus do IFPA;

,//: "Z/’
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Art. 37 O atestado de conclusdo serd expedido com data igual a da cerimonia de
formatura e assinado em seu anverso pelo (a) Secretario Académico ou equivalente do
campus.

DAS EMPRESAS TERCEIRIZADAS

Art. 38 E opcional e de responsabilidade exclusiva da Comissdo de Formandos a
contratag@o de empresas terceirizadas para os servigos de fotografia e filmagem, montagem de
estudio fotografico e equipamentos de projecdo audiovisual, bem como decora¢do a parte
daquela oferecida pelo Campus do IFPA durante a cerimonia de formatura.

Art. 39 O campus do IFPA ndo se responsabiliza por quaisquer servigos prestados por
empresas terceirizadas, nem pelo cumprimento ou descumprimento de quaisquer obrigagdes
contraidas pela Comissdo de Formandos, seja para a finalidade da cerimdnia de formatura ou
para outros fins.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 Os cursos de Formagdo Inicial e Continuada (FICs) ndo sdo obrigados a
realizar cerimonia de formatura, tampouco a seguir esta Resolugdo, embora possam nela se
embasar para a realiza¢do de uma cerimonia de concluséo de curso.

Art. 41 Os casos omissos nesta Resolucao serdo apreciados pela Pro-reitoria de Ensino
e submetida ao Conselho Superior do [FPA.

Art. 42 Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 43 Esta Resolugdo entre em vigor na data de sua assinatura.

))u /Léw

AndrefMécnr Lage Miranda
Presidente Sl’bstltuto do CONSUP/TIFPA

—
¢



e

SERVIC'O PUBLICO FEDERAL

MEC — SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA (,‘A~ O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO SUPERIOR
SERVICO PUBLICO FEDERAL L
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA [ | L
(‘ampus QE PR
ANEXO1
REQUERIMENTO PARA CERIMONIA DE FORMATURA
(cursos técnicos de nivel médio)
CAMPUS: POLO:
CURSO:
PARA USO DO REQUERENTE
MATRICULA:
NOME SOCIAL:
NOME OFICIAL:
DT. NASCIMENTO: / / NACIONALIDADE:
CIDADE ONDE NASCEU: UF:
FILIACAO:
FILIACAO:
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE: | UF:
CEP: FONE FIXO: CELULAR:
E-MAIL:
RG N° ORG. EXPED.: | UF:
CPF N° TiITULO DE ELEITOR N°
. . / /
(cidade) (UF) (data)

Eu, acima identificado, discente do IFPA, solicito participagdo na cerimonia de formatura do Curso Técnico de Nivel Médio, referente ao
periodo

ASSINATURA DO REQUERENTE:

PARA USO DA COMISSAO PERMANENTE DE COLACAO DE GRAU

SOLICITAGCAO: [ ] DEFERIDA [ ] INDEFERIDA

DATA: / /

ASSINATURA DO RESPONSAVEL:

DECLARO ESTAR CIENTE DA RESPOSTA DA COMISSAO PERMANENTE DE COLAGCAO DE GRAU A ESTE
REQUERIMENTO

DATA: / /

ASSINATURA DO REQUERENTE:

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA ]l PP
Campus aa =
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ASSUNTO:
NOME SOCIAL: IDENTIDADE:
NOME OFICIAL:
DATA: / /
ASSINATURA:
ANEXO II

MODELO DE ATA PARA CERIMONIA DE FORMATURA DE CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO

Ata de formatura de cursos técnicos de nivel médio do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Para, Campus

Aos (inserir a data) dias do més de (inserir a data, por extenso), as

horas (inserir o horario de inicio da cerimonia de formatura, por extenso) no

(inserir o local. descrevendo, inclusive, se no campus ou externo) realizou-se a

Cerimdnia de Formatura do Curso Técnico de Nivel Médio (inserir o nome do curso técnico de nivel
médio) do Campus (inserir o campus) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Pard, com a presenca de (inserir quem compds a mesa). Presidiu a cerimonia o

(inserir a fun¢do de quem presidiu a mesa) do IFPA (inserir o
campus), Professor(a) (inserir 0 nome de quem presidiu). Os alunos participantes da cerimonia de

formatura foram chamados individualmente pelo mestre de cerimonias e, na sequéncia, a autoridade que presidiu a mesa
outorgou ao aluno o grau a que tem direito. Essa relacdo estd apresentada abaixo e sera assinada por cada um dos presentes.

Eu (inserir o nome do secretario académico ou setor equivalente do campus ou o servidor

designado para tal), (inserir a fun¢do de quem elaborou e lavrou a ata) designada para essa fungao,

lavrei a presente ata que sera por mim assinada como também pelas autoridades que compuseram a mesa de honra.

Assinatura 1(quem compds a mesa) Assinatura 2 (quem comp0s a mesa)

Assinatura do(a) Secretario(a) Académico ou equivalente

Formandos:
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SERVICO PUBLICO FEDERAL —
MINISTERIO DA EDUCACAO e
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
INSTITUTO
CAMPUS FEDERAL
PERA
ANEXO 111

MODELO ATESTADO

ATESTADODE CONCLUSAO DE CURSO

para fins de direito que o(a)

Identidade n°

aluno(a) deste Instituto Federal de Educag@o, Ciéncia e Tecnologia do Para — IFPA, Campus

(NUMERO E ORGAO EXPEDIDOR), CPF

sr(a).

portador(a) da Cédula de

L}

sob o numero de matricula ., CONCLUIU todos os componentes curriculares obrigatdrios

Técnico em

Cidade/PA, 00 de xxxxxxxx de 201 __.

Responsavel pelo setor de registro no campus do Campus
Nome
Portaria

do Curso

no periodo letivo e participou da Cerimonia de Formatura em

(2

A :/ >
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ANEXO IV
MODELO DE ROTEIRO DE CERIMONIAL — CERIMONIA DE FORMATURA DE CURSO TECNICO DE
NIVEL MEDIO

MESTRE DE CERIMONIAS (MC): SENHORAS E SENHORES, BOM DIA/BOA TARDE/ BOA NOITE!

MC: O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO. CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA — CAMPUS

TEM A HONRA DE REALIZAR A CERIMONIA DE FORMATURA DO CURSO TECNICO DE NiVEL MEDIO EM
(inserir o(s) nome(s) do(s) curso(s))

CONVIDAMOS PARA COMPOR A MESA DE HONRA DESTA SESSAO SOLENE:

MAGNIFICO REITOR DO IFPA (SE_ESTE ESTIVER PRESENTE OU

REPRESENTADO)

DIRETOR(A)-GERAL DO CAMPUS DO INSTITUTO FEDERAL DO PARA,
(inserir o nome);

DIRETOR(A) DE ENSINO DO CAMPUS DO INSTITUTO FEDERAL DO PARA,
(inserir o nome);

COORDENADOR(A) DO CURSO (inserir o nome);

(depois que todos os membros da mesa ja estiverem acomodados)

MC: SENHORAS E SENHORES, CONVIDAMOS AGORA. PARA FAZER PARTE DESTA SESSAO SOLENE,
AQUELES QUE COM MUITA DEDICACAO CHEGARAM A ESTE MOMENTO.

CONVIDAMOS A ADENTRAR NO ~(inserir o local da ceriménia) OS FORMANDOS DO CURSO
(inserir o(s) nome(s) do(s) curso(s), acompanhados de seus paraninfos

Chamada nominal em ordem alfabética

Musica de entrada — som mecénico
(ap06s a acomodagdo dos alunos)

MC: CONVIDAMOS TODOS OS PRESENTES PARA ACOMPANHAR A EXECUCAO DO HINO NACIONAL
BRASILEIRO E DO HINO DO IFPA, EM POSICAO DE RESPEITO
(apds os aplausos)

MC: DESTACAMOS A PRESENCA DAS SEGUINTES AUTORIDADES (cargo ¢ nome completo da autoridade através
de lista entregue previamente)

MC: REGISTRAMOS E AGRADECEMOS A PRESENCA DOS SERVIDORES DOCENTES, TECNICOS
ADMINISTRATIVOS, TERCEIRIZADOS E FAMILIARES DOS FORMANDOS.

MC: CONVIDAMOS DIRETOR(A)-GERAL DO CAMPUS DO INSTITUTO FEDERAL DO
PARA. (inserir o nome)

PARA A INSTALACAO DA SESSAO SOLENE DE CERIMONIA DE FORMATURA.

FALA DO(a) DIRETOR(A) GERAL: BOM DIA/BOA TARDE /BOA NOITE (DG fala diretamente da mesa) SEJAM
TODOS(AS) MUITO BEM VINDOS(AS)! DECLARO ABERTA A CERIMONIA DE FORMATURA DO CURSO
TECNICO DE NIVEL MEDIO EM (inserir o(s) nome(s) do(s) curso(s)). PERIODO
. DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, CAMPUS
E DELEGO AO (A) DIRETOR(A) DE ENSINO A PRESIDENCIA DA MESA.

MC: CHAMAMOS O PARANINFO(A) DO CURSO (inserir o nome do curso) PARA PROFERIR
SEU DISCURSO (discurso entre 5 a 10 minutos)

MC: OS FORMANDOS SOLICITAM ESTE MOMENTO PARA PRESTAREM SUAS HOMENAGENS ESPECIAIS.
CONVIDAMOS O(A) FORMANDO(A) PARA PRESTAR HOMENAGEM AO PROFESSOR,

(seguem-se as homenagens com entregas de flores, placas ou outros presentes a professores, técnicos administrativos, pais,
patrono/patronesse, paraninfo(a)etc)

MC: NESTE MOMENTO, OUVIREMOS O DISCURSO DO(A) ORADOR(A) DO CURSO TECNICO EM
(nome do estudante/orador) — (discurso entre 5 a 10 minutos)

i
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MC: DANDO CONTINUIDADE, CONVIDAMOS O ACADEMICO , DO CURSO TECNICO
EM . PARA PRESTAR O SOLENE JURAMENTO, SENDO SEGUIDO POR SEUS

COLEGAS.

JURAMENTISTA: SOLICITO QUE OS DEMAIS FORMANDOS DO CURSO TECNICO
EM , FIQUEM DE PE. LEVANTEM A MAO DIREITA
E REPITAM COMIGO (juramentista aguarda que todos se levantem ¢ estendam as maos.
(inserir juramento do curso)

MC: NESTE MOMENTO, CONVIDAMOS 0OS FORMANDOS DO CURSO TECNICO EM

PARA O RECEBIMENTO DA OUTORGA E DOS ATESTADOS DE CONCLUSAO DE CURSO.

miusica baixa
a) Os formandos serdo chamados individualmente. Mestre de cerimonias 1€ os nomes em ordem alfabética, com

intervalo suficiente para ndo causar tumulto.

b) Os formandos sobem ao palco. cumprimentam os membros da mesa de honra.
¢) O Presidente da mesa com autoridades fard a leitura completa da outorga de grau somente ao primeiro formando de
cada curso. Em seguida, outorgara o grau aos demais formandos em ordem alfabética.
d) Para a outorga de grau o formando deve curvar-se em dire¢do ao Presidente da mesa com autoridades, segurando o
capelo em posigdo central. Apds a outorga de grau, o proprio formando colocara o capelo em sua cabega. Em seguida, o
formando deve cumprimentar todos os membros da mesa ¢ receber o atestado de concluséo do curso.
MC Observa se todos receberam o atestado de conclusdo de curso e se recolocarem em seus lugares. Com todos
sentados, retoma a cerimonia.

MC: NESTE MOMENTO TEREMOS AS PREMIAGOES. SE HOUVER (se houver premiagao/medalha para melhor aluno,
ete)

MC: NESTE MOMENTO OUVIREMOS AS PALAVRAS DO(A) DIRETOR(A) GERAL DO CAMPUS
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA,

PROFESSOR(A) (discurso entre 5 a 10 minutos)

[DISCURSO]

(APOS O DISCURSO DO(A) DG) — DECLARO ENCERRADA A CERIMONIA DE FORMATURA DO CURSO
. DO IFPA, CAMPUS . BOANOITE A TODOS!

MC: EM NOME DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA E DO CAMPUS
, DECLARAMOS ENCERRADA ESTA CERIMONIA DE FORMATURA DE CURSOS

TECNICOS DE NIVEL MEDIO.

PARABENIZAMOS OS FORMANDOS E SEUS FAMILIARES POR ESTA BRILHANTE

CONQUISTA E AGRADECEMOS A PRESENCA DE TODOS.

COMUNICAMOS QUE OS FORMANDOS RECEBERAO OS CUMPRIMENTOS NO (LOCAL)

BOM DIA/BOA TARDE/ BOA NOITE!
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ANEXO V
INFORMACOES DA COMISSAO DE FORMANDOS

Curso:

1) Nome/Contato de dois alunos da Comissdo de Formandos:

01-
Telefone e- mail:
02-
Telefone e- mail:

1) Nome do Paraninfo OU Paraninfa do curso:

2) Nome do patrono OU patronesse do curso:

3) Nome do(a) homenageado(a) do curso:

4) Nome do(a) aluno(a) que vai entregar a homenagem ao paraninfo(a):

5) Nome do(a) aluno(a) que vai entregar a homenagem ao patrono/patronesse:

6) Nome do(a) aluno(a) que vai entregar a homenagem ao homenageado:

7) Nome do(a) aluno orador do curso (discurso):

8) Nome do(a) aluno(a) juramentista (juramento):

Recebido por:
Em, / /
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ANEXO VI

CRONOGRAMA BASICO PARA CERIMONIA DE FORMATURA DOS CURSOS TECNICOS DE NiVEL MEDIO

PRAZOS

ACOES

RESPONSAVEIS

No minimo 30 (trinta) dias antes da cerimonia de formatura.

Disponibilizagdo de 1 (um) convite coletivo impresso a cada
formando

Assessoria de Comunicagdo ou setor
equivalente do campus

Em até 5 (cinco) dias uteis a partir do recebimento do convite
para apreciagdo, antes da impressdo definitiva

Emitir parecer referente a arte do convite, solicitando ajustes ou
autorizando a impressdo dos convites

Comissao Permanente de Colagao de Grau

Antecedéncia minima de 180 dias a data da ceriménia de
formatura

Articular-se com a Comissdo de Formandos, caso haja, para dar
orientagdes gerais sobre a cerimdnia de formatura

Comissao Permanente de Colacdo de Grau

Até o 10° dia contados a partir da data do encerramento do
periodo letivo, conforme calendério académico

Publicagdo da lista oficial de formandos aptos a participar da
cerimdnia de formatura

Secretaria Académica ou setor equivalente no
Campus

Até 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia a data de
realizagdo da cerimonia de formatura

Informar a Comissdo Permanente de Colagdo de Grau sobre o
numero de participantes da sessdo de formatura

Comissao de Formandos ou o proprio
discente

Até 90 dias antes da cerimonia de formatura, no modelo que
consta no Anexo V desta Resolugdo

Informar & Comiss@o Permanente de Colagdo de Grau os nomes
dos homenageados(as), paraninfos(as), patronos (patronesses),
oradores(as) e juramentistas

Comissado de Formandos

Até 45 (quarenta e cinco) dias antes da data de realizagdo da
cerimoOnia de formatura

Solicitagdo formal de participagdo na cerimonia de formatura a
Comissdo Permanente de Colagdo de Grau do campus, por meio
do requerimento de solicitagdo que consta no Anexo I

Discente

Até uma semana antes da cerimonia de formatura

Ensaio geral da cerimOnia de formatura

Comissdo Permanente de Colagao de Grau

Até o 10° (décimo) dia anterior a cerimoénia de formatura

Solicitagdo a Secretaria Académica ou setor equivalente do
campus da relag@o dos formandos para fins de emissdo do
atestado de conclusdo de curso

Comissdao Permanente de Colagdo de Grau

Até o 5° (quinto) dia anterior a cerimonia de formatura

Solicitagdo ao Setor de Biblioteca e Setor de Livro Didatico ou
setores equivalentes do campus, a confirmacdo de “nada consta”
dos formandos

Comissao Permanente de Colagao de Grau

Até o 3° (terceiro) dia anterior a cerimonia de formatura

Divulgacio da relagdo dos formandos aptos a participar da

Comissao Permanente de Colag@o de Grau

/ /)
Pl T
\
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cerimonia de formatura

No méximo de até 60 (sessenta) dias apds o encerramento do
ultimo periodo letivo do curso participante

Realizacdo da ceriménia de formatura

Comissao Permanente de Colagdo de Grau

No dia da cerimdnia de formatura

1- Os membros das Comissdes e os formandos devem chegar
com, no minimo, uma hora de antecedéncia ao local da cerimdnia
de formatura.

2- Um dos membros da CPCG ajudara na organizagdo dos alunos,
sua acomodagio e entrada, e componentes da mesa quanto as
becas e vestes talares, visando manter a ordem e a pontualidade
da cerimonia de formatura.

3- Devera ter um representante do campus responsavel pelas
questdes gerais do ambiente: de iluminagéo, climatizagdo ou
ventilagdo, assentos, equipamentos de sonorizagdo, decoragdo do
ambiente e limpeza, 4gua para a mesa, entre outros.
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