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INSTRUCAQ NORMATIVA N°01/2016 - PROEN-
PROEX - PROPPG

Instrui ¢ normatiza o Plano Individual de Trabalho —
PI'T, no dmbito do IFPA e da outras providéncias.

A pré-reitoria de Ensino do Instituto Federal de Lducagdo, Ciéncia e Tecnologia do Pard —
[FPA, designada pela Portaria 539/2015-GAB publicada no DOU de [6 de abril de 2015;

A pro-reitoria de Extensdo do Instituto Federal de Educagdo, Cidneia ¢ Tecnologia do Para -
[FPA, designada pela Portaria 590/2015-GAB publicada no DOU de 30 de abril de 2015, c a

A pro-reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagdo e Inovagio do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia
¢ Teenologia do Pard — IFPA, designada pela Portaria 0594/2015-GAB publicada no DOU de

30 de abril de 2015, no uso de suas atribuigdes legais ¢,

Considerando o que prevé a Resolugdo 199/2015 — CONSUP/AFPA. de 14 dc dezembro de
2015, capitulo V;

Considerando a necessidade de padronizagiio do instrumento PIT — Plano Individual de
Trabalho no Ambito do IFPA;

Considerando a necessidade de instituir o instrumento para efetivagiio do relatorio do PIT no
ambito do [FPA,;

Considerando  a  necessidade  de  padronizagdo  dos  instrumentos  institucionais  para
acompanhamento ¢ comprovagio das atividades docentes no ambito do ensino no 1FPA:
Considerando a necessidade de instituir instrumentos para comprovagio ao relatorio do PIT no
dmbito do IFPA

Considerando a necessidade de instituir os fluxos de aprovagdo e guarda dos referidos

instrumentos:

INSTRUI:

Art. [ O Plano Individual de Trabalho - PI'T devera ser elaborado por tedo o docente do IFPA
semestralmente.

Parigrato Unico — o PIT deve scr claborado conforme modelo constante do apéndice A,

Art.2° - Os Calenddrios Académicos dos campi determinardo os periodos de elaboragio ¢

entreea do PIT e scu relatorio. bem como os periodos maximos para aprovagio pela
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coordenagio de curso (chefia imediata) ¢ para homologagio dos mesmos;

Art.3" - A Coordenagio de Curso ou equivatente ao quat o professor se vincula lerd o prazo
maximo de 20 dias para aprovar o Plano Individual de Trabatho Docente e cncaminhar para
homologagdo da chefia unediata c/ou diregdo de ensino.

Art.4® - Apds homologagdo do Plano Individual de Trabatho Docente pela diregao de ensino o
documento deve ser devolvida a Coordenagdo do Curso que dard ciéneia ao docente ¢ arquivara
na coordenagao.

Art.5" - Cabera ao docente exceutar as agdes previstas no Plano Individual de Trabalho e ac
longe do semestre recolher documentos comprobatorios da exceugdo do mesmo.

Art, 6° - Ao final de cada semestre letivo o docente elaborara o Relatério do Plano [ndividual de
Traballho em consondncia com o modelo doa apéndice B anexando as comprovagoes devidas.
Art. 7% - O Relatorio do Plane Individual de Trabalho ¢ o decumento que comprovard a
execugdo da carga horaria docente nas diversas atividades desempenhadas pelo mesmo na forma
da Resolugdo 199/2015 — CONSUP/IFPA,

Art. 8 - O Relatdrio do Plano Individual de Trabalho sera submetido pelo docente a
Coordenagdo do Curso obedecendo aos prazes definidos pelo calenddrie académico da campus.,
Art. 9° - O Relatorio do Plano Individual de Trabalho sera aprovado ¢ homologado pela
Coordenagiio de Curso e Diregdo de Ensino respectivamente.

Art. 10 - Apos homologagdo do Retatorio do Plane Individual de Trabalho o mesmo sera

arquivado na Coordenagédc de Curso em que o professor € lotado apds sua notificagaq.
Sec¢do | - ENSING

Art. 11 As atividades propriamente do ensino scrio desenvolvidas em cursos de formagdo
inictal e continuada de trabathadores. cursos téenicos de nivel médie, cursos superiores e pos-
araduacio.

Art. 12 Para o acompanhamento das atividades previstas na Resolugdo 199/2015. como
prapriaumente do ensine cstio previstos 0s seguintes instrumentos:

- Ficha de frequéncia Docente — atividade de sala de aula

- Ficha de Acordo para Aula de repasicao, antecipagiio e complementagio

- Ficha de frequéncia Docente — atividade intraescolar ao atuno

- Ficha de frequéncia Docente de orientagdo/coorientacdo de TCC e ou pas-graduagio —
Supervisdo  ou oricntagiio de estagio carricular

- Ficha de frequéncia Docente de visita técnica e microestagio.
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- Ficha de frequéncia Docente planejamento ¢ orientagfio de projetos integradores

- Ficha de atendimento Domiciliar ao Aluno

- Ficha de frequéncia Docente — participagdoe em reunides

§1° - as fichas de que trata o caput desse artigo estdo constantes do apéndice C, D, ELF, GUEL
¢ J respectivamente.

§2° - os instrumentos mencionados no caput desse artigo serdo adotados para acompanhamento
¢ controle das atividades de ensino propriamente ditas no ambito do IFPA e, portanto. alvo de
auditorias internas ¢ extcrnas.

§3” - os docentes poderdo solicitar copia das tichas preenchidas ao longo de um semwestre com
vistas as comprovagdes que devem ser anexadas ao Relatorio do PIT.

Art.13 - a frequéneia dos docentes as aulas deve ser registrada na Ficha de frequenceia Docente
— atividade de sala de aula por disciptina.

§1° - A Ficha de frequéncia Docente — atividade de sala de aula contém espago para até trés
docentes visando assegurar o registro do historico de mudangas docentes ao tongo da execugio
da disciplina;

§2° - A Ficha de frequéncia Docente — atividade de sala de aula dispoe de duas tabelas de
hordrios para que se assegure o registro de mudanga de horario da disciplina durante sua
EXCCUCHO;

§3" - As atividades docentes para turmas em Perfodo Letivo Espeeial — PLE, estdo definidas no
§1° do Art.283 do Regulamento Didatico do IFPA e serdo registradas na Ficha de frequéncia
Docente — atividade de sala de aula.

§4° - a Ficha de frequéncia Docente — atividade de sala de auta deve ser assinada diariamente
ap6s a efetivacio das aulas docentes;

§5° - A Ficha de frequéncia Docente — atividade de sala de aula ¢ um decumento de gestdo do
ensino no ambito do campus;

Art.14 - Quando for neeessario ao docente antecipar, repor ou complementar aulas o professor
deve preencher a ficha de Acordo para Aula,

§1° - A Ficha de Acordo para Aula deve ser acompanhada de documento comprobatério de
entrega de atestado medico ao setor de pessoal ou anuéneia do coordenador de Curse quando se
tratar de motivo atheio a saude.

§2° - A Ficha de Acordo para Auta deve ser usada como cestratégia para definiglio de reposicdo
de aulas indicada no art.7° da Resotugao 19972015 — CONSUP.

§3" - A Ficha de Acordo para Aula deve ser preenchida e entregue ao sctor responsivel pelo

acompanhamento de frequéncia docente impreterivelmente antes da efetivagdo da aula
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acordada.

§4" - O registro da frequéncia da aula resultante do acordo deve se dar na mesma Ficha
frequéncia Docente - atividade dc sala de aula.

§5° - Quando ocorrerem, por meia da Ficha de Acordo para Aula antecipagda au reposicdo de
3{trés) faltas consceutivas na mesma lurma, por motivas alheios a satde. a dire¢aa de ensino
solicitara deste docente assinatura de termo de camprometimento com a manutengdo do horario
regular.

§6° - A ficha de Acordo para Aula de complementagdo serd admitida acompanhada de
levantamento dos dias letivos que demonstre insuficiéneia a conclusdo da carga hordria da
disciplina.

§7° - A ficha de Acarda para Aula de complementagdo também deve ser wtilizada quando na
conversdo da carga hordria relégio para carga horaria aula indique-sc 0 ndo atendimento da
carga horéria reldgio da disciplina mesmo obedecendo aos dias letivos obrigatorios.

§8° - Em nenhuma hipotese as aulas de reposigio, antecipagdo ¢ camplementagiio devem ser
utilizadas para compor banca de horas a ser utilizado na auséncia do docente.

Art. 15 - O atendimenta intraescolar ao aluno ¢é atividade prevista para tadas as docentes com
excecaa dagueles com exclusiva atuagio na gestdo.

§1" - O acampanhamento das atividades sera feito por ficha individual do docente que registrara
o herario regular para tal atendimento ¢ as atividades desenvelvidas.

§2° - O caordenadar do curso ou equivalente atestard o desenvolvimento das atividades de
atendimento intragscalar ao aluno dos docentes vinculados a coerdenac¢io ¢ manterd sob seu
cuidado as fichas para tal registra.

Art. 16 - As atividades de orientagdo/coorientagdo de TCC ou pds-graduagiio bem como
supervisiio ou oricntagdo de estagio curricular serdo registradas em ficha propria.

Paragrafo Unico: O coordenador do curso ou equivalente atestard a desenvolvimenta das
atividades de orientagdo/coorientagdo de TCC au pos-graduagda bem como supervisio au
arientacio de estagio curricular dos docentes vinculados a coordenagda ¢ mantera sob seu
cuidado as fichas para tal registra.

Art. 17 - As atividades de visita téenica ¢ microestagio serdo plangjadas no ambito do curso em
consonincia com o que prevé o Projeta Pedagogico do Curso ¢ instrugdo normativa propria.
Paragrafo Unico: O coardenador do curso ou equivalente atestara a desenvolvimento das
atividades de visita téenica ¢ micraestagio dos docentes vinculados 4 coordenagiio e mantera sob
seu cuidado as fichas propras para tal registro.

Art. 18- O atendimento domiciliar ao aluno esta previste no Regulamenta Didatico nos artigos

el —
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253 a 239, ¢ sera registrado em ficha propria de acordo com o Plano previsto ¢ aprovado peio

Colegtado do Curso.

Paragrafo Unico: O coordenador do curso ou equivalente atestara o desenvolvimento das
atividades de atendimento domiciliar dos docentes vineulados a coordenagio ¢ mantera sob scu
cuidado as fichas proprias para tal registro.

Art. 19- A participagio do docente em reunives do Colegiado. NDE. de Plancjamento. de
Coordenagao, de comissées, de formagdo, de compartithamento de informagdes do campus ou
do IFPA ¢ ainda aquelas de interesse da gestdo serdo registradas em ficha propria.

Paragrafo Unico: as fichas para frequéncia docente em reunides deverdio ser elaboradas pelo

responsavel pela reunido ¢ mantidas sob seu poder ¢ arquivo.
Secao 11 - EXTENSAO

Art. 20- Para melhor entendimento ¢ caracterizagio das atividades de extensdo, fica
estahelecido:
§1° - Sdo consideradas atividades de Extensio e/ou lFormagio Continuada as  agdes.
indissociaveis ao ensino, que objetivem adquirir, produzir e disseminar conhecimentos.
§2" - Para caracterizagdo de uma atividade de extensdo ¢ requisito necessario desenvolver agoes
de articulagao com a socicdade, que sejam de cardter: cientifico; artistico: cultural; esportivo:
inclusivo e/ou assistivo; téenico/tecnoldgico; de inovagdo; e da diversidade social.
Art. 21- A Pro-Reitoria de Extensdo € responsdvel por cadastrar, registrar ¢ emitir portaria para
alocacdo de carga hordria referente d execugdo das atividades de Extensio. conforme definido
no Artigo 16° da Resolugio n199/2015.
Paragrafo Unico - Os procedimentos a serem adotados pelo docente para cadastro, registro
e/ou alocagdo de carga horaria pertinentes as atividades de Ixtensio ¢/ou Formagao Continuada
serdo matéria de normativa especifica da PROEX.
Art.22 - Os grandes conjuntos de atividades da extensiio sio definidos no Artigo 16° da
Resolugdo n®l199/2015. Para a consecugdo dessas atividades. definem-se como indicadores, ou
ainda, dimensdes da extensdo no 1FPA, o seguinte:
- Programas - conjunto articulado de projetos a outras agdes de extensao, preferencialmente de
carater multidisciplinar e integrado a atividades de pesquisa ¢ de ensino;

Projetos - conjunto de atividades processuais continuos, que pode ter carater educativo.
ambiental, social, cultural. teenoldgico, artistico, cientifico ¢ esportivo, com  objetivos

espeeilicos, a prazo determinado que pode ser vinculado ou ndo a um programa:
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- Desenvolvimento teenoldgico - projetos de pesquisa aplicada no  desenvolvimento ¢

aperfeicoamento tecnologico de produtos. processos bem como a prestagdo de servigos em
parceria com instituigdes piblicas ou privadas nacionats e internacionais com interface de
aplicagdo no mundo produtivo:

- Servigos, produtos ¢ processos teenoldgicos - atividades ndo-rotinciras de consultoria,
assessoria, laudos téenicos com agregado teenoldgico para o mundo produtivo;

- Fventos - constituem-se cm agdces que implicam na apresentagdo ¢ exibigdo pablica ¢ livre, ou
também com piblico especilico, do conhecimento ou produto cultural, cientifico ¢ tecnologico
desenvolvido, conservado ou reconhiecido pelo [FPA;

- Fomentoe a estagio ¢ emprego - compreende agdes que visam a insergdo dos alunos do IFPA no
munde do trabalho. por meio da divulgagdo das potencialidades académicas, bem como a
captagao das necessidades. das demandas e da prospecgdoe de aportunidades de estagio/emprego
do setor produtivo:

- Cursos de formagao profissional ¢ tecnologica - a¢do pedagogica de aferta nido regular, com
carga hordria, ementa ¢ critérios definidos de avaliagdo. Estdo nesta calcgoria as oficinas de
cariter técnico, experimental on de criago de produtos;

- Producdo, exposi¢do ¢ publicagio - claboragdo de materiais diddticos. tais como livros.
apostilas. manuais, cartilhas, videos. tlmes, softwares, CDs ¢, ainda, exposigdo de totogralias,
esculturas, pinturas, instalagdes ¢ outras formas de manifestagoes artisticas ¢ culturais:

- Treinamento esportivo ¢/ou ensaios artisticos e culturais - Compreende agdes referentes a
attvidades pontuais de cardter esportivo, artistico ¢ cultural, favorecendo a participacao da
comunidade externa c/ou interna;

- Empreendedorismo - promover a constitui¢do ¢ gestdo de pre-incubadoras, incubadoras de
empresas, parques e palos tecnoldgicos, empreendimentos solidarios ¢ o cooperativismo ¢
outras agdes voltadas a identificagdo. aproveitamento de novas oportunidades e recursos de
mancira inovadora, com foco na criagio de empregos ¢ negocios;

- Relagdes interinstitucionais - intercAmbio e acordos de cooperagio local, regional. nacional ¢
internacional, como instrumento de melharia do ensine, da pesquisa-inovagio ¢ da extensao:

- Acompanhamente de cgressos - agdes implementadas que visam acompanhar ¢ itinerario
profissional do cgresso, na perspectiva de identificar cenarios junto ao mundo produtivo:

- Visitas técnicas e estagios - atividade educacional supervisionada cujo objetivo principal ¢
promover uma maior interagdo dos estudantes das diversas areas educacionais da institui¢do
com o mundo do trabalho.

§1° - Para fins de melhor detalhamento do PIT, o formuldrio constante das atividades de

6




b
¥

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
extensio deve ser preenchido com os indicadores c/ou dimensdes da extensdo, conforme

especificado nesta instrugdio normativa.

§2° - As atividades de cxtensdo podem ser desenvolvidas individual ou coletivamente pela
comunidade académica, e realizadas com envolvimento de parceiros internos ou externos, com
ou sem fimanciamento.

§3 - O tipo de participagio na atividade de extensdo pode ser: Coordenagio; Colaboracao:
Planejamento; Exceugiio: Organizagio; Consultoria, Assessorta; Prestagiio de Servigo; Parecer ¢
Pericia Institucional: Transteréncia de tecnologia; Orientagdio de aluno, bolsista ou ndo. cm

programa ou projeto; ¢ Curadoria.
Secao I11 - PESQUISA E INOVACAO

Art. 23 - Para os {ins previstos nesta Instrugdo Normativa consideram-se atividades de pesquisa
aquelas  relacionadas 4 produgdo de conhectmentos cientificos, basicos, aplicados e
tecnologicos.

Pardgrafo Unico: Para conceituagio adota-se:

I - PESQUISA BASICA ¢ a investigacio tedrica ou experimental, cujo o objetivo é a aquisigdo
de conhecimento sobre fendmenos e fatos observaveis, sem o intiito de aplicagdio ou proposito
pratico imediato. Para fins dessa Instrugdo Normativa, considera-se prodato da pesquisa
basica: resumo, livro, capitulo de livro. artigo, apresentagdo de trabalhos em evento cientifico.
relatérios, documentos téenicos, producao artistica, orientagdo de iniciagdo cientifica, entre
outros.

Il — PESQUISA APLICADA ¢ a investigagio realizada cujo objetivo ¢ a determinagao de
possiveis usos para as descobertas da pesquisa bdsica ou da produgdo téenico- cientifica. Para
fins dessa Instrugdo Normativa, considera-se produto da pesquisa aplicada: artigo. patente.
software, documentos téenicos, relatdrio de sigilo, manual, protocolo. proposta de intervengdo.
projeto de aplicagio ou adequagio tecnoldgica, projeto de inovagdo tecnologica, ortentagio de
iniciacdo tecnoldgica, produgdo artistica, desenvolvimento de instrumentos, equipamentos.
protétipos, entre outros,

Art. 24 - Os docentes, para pleitear lotagdo de carga horaria em pesquisa c/ou inovagdo.
deverdio fazer parte de um grupo de pesquisa do IFPA. E o grupo de Pesquisa deve estar
adequado a Resolugdo CONSUP 160/2015.

Art, 25 - O docente que precisar suspender temporartamente ou cancelar o projeto de

pesquisa e/ou inovagdo tica obrigado a comunicar formalmente a gestdo de pesquisa do campus.
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quando o projeto estiver ligado a este. ou a PROPPG, quando o projeto estiver ligade a Pro-

Reitoria. A comunicacdo deve apresentar documento contendo a justificativa e relatorto
parcial até a data da selicitagdo, estando o docente sujeito a adequacgdo de carga horara,
Art. 26 - Em caso de necessidade de alteragdo do gestor do projeto de pesquisa ¢ inovagdo, o
pesquisador responsdvel deverd imediatamente apresentar solicitagdo contendo justificativa ¢
relatdrio até a data da substituicdo junto @ Diretorta/Coordenagdio de Pesquisa ¢ Inovagiio do
campus ao qual esta vinculado.

Paragrafo Unico Quando a pesquisa cstiver sendo executada eom fomento de agéncias
externas ao IFPA, a troca dos gestores além de observar ¢ caput do artigo deve considerar as
normativas afins pertinentes.

Art. 27 - Os professores do WFPA gque atuam em curso de Pos-Graduaglo siricio sensu em
outras instituigdes podem fazer o registro dessa atividade docente no PHF. desde que seja
devidamente comprovado por documento a disciplina que ministra, a carga hordria ¢ o semestre
no gual atwa no Programa. O documento deve ser assinado pela coordenagao do Programa de

Pos-Graduagio.
DAS DISPOSICOES GERAIS I TRANSITORIAS

Art. 28 - Cabera a dire¢do geral do campus adequar as estruturas internas para asscgurar o
cumprimento da presente normativa,

Art.29 - Para {ins de locagdo da carga horaria para as atividades previstas da pesquisa. da
inovaciao ¢ da extensdio deve ser apresentada Declaragdo Negativa de Pendéncias emitida pela
PROPPG ou pela PROEX indicando que o docente ndio possui qualquer pendéncia / débito junto
aguela Untdade Admanistrativa.

Art.30 - Os casos omissos scrio resolvidos pela Pro-Rettoria de Ensino. pela Pro-Reitoria de
Pesquisa ¢ Pos-Graduagdo ¢ Pro-Reitoria de Extensdo.

Art.31 - I'sta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Belém, 15 de janeire de 2015.
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INSTRUCAOQ NORMATIVA N°01/2016 — PROEN-
PROEX - PROPPG
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QUADRD 1 - ATIVIDADES DE ENSINO DO PLANOG INDIVIOUAL DE TRABALHO {PiT) - DOCENTE
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WISITAS TECMICAS EMICROESTAGIOS

! SUBTOTAL CHEN1




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAQ _
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

QUADRO 2 - ATIVIDADES DE ENSING DO PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO {PIT) - DOCENTE

i
b

R et I
AREA NIVEL E MODALIDAD TURMAS {CODRGO 5CA) OU
DESCRIGAC COCRDENAGAO NUMERG DE ALUNGS W DE SEMANAS N AULA SEMANAIS CHIAPREVISTA
DE ENSINO [2°) ENVOLVIDOCS
e AT R R N ; wh‘,‘ T i ‘.: <.,£;q:§,\>w e SE e ORI 8 i S B

ORIENTACAD BOU CO-ORIENTACAQDE TCE,
MONOGRAFIA, DISSERTAGAQD E TESE

i3

PLANEJAMWINTC E ORIENTAGAQ DE PROJETOS
INTEGRA XIRES

I R

ST r‘

PARTIGIFACAQ EM PROJETOS DE ENSING

SUPERVISAD DOL ORIENT AGAD DE ESTAGIO
CURRICULAR

PARTICIPAGA D EM REUNIGES GESTAO,
DIBATICO. PEDAGOGICOS. DE FORM ACAD DO
SERVIDOR, DE COMPARTILHAMENT O DE
INFORM AGOES DE INTERESSE DA INSTITUGAD
IFPA OU DO CAMPUS DO IFPA EM QUE ESTIVER
LOTADO, COLEGIADD, COORDENAGAOE
NUCLED DOCENT E ESTRUTURANTE (NDE)

SUBTOTAL CHENZ

SUBTGTAL CHEN1

SLBTOTAL CHENZ

TOTAL GERAL DE CARGA HORARIA PREVISTA

CARGA HORARIA TGT AL PREVIST & ENSING EM HORA




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAOD ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

QUADRD 3 - ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVAGAD DO PLANO INGIVIDUAL DE TRABALHD (PIT) - DOCENTE

NAVEL EMODALIDAOE DE ENSING DE ' | SEMANAS | HORAS
CONGENTRAGAD () LINAADEPESQUISA | ATOREQULATORIQ(¥) | PUBLICO ALVD(4') b CH PREVISTA

tana aiAc de 5ioEls

Trecugdo de vruete

Cerenparenlo @owestralve @ oo takan

piste

Lapldy a6 e paceres Legsse o o trowloy

afalns 3 5alCenss

a5 de woelos

abiaagas ¢ 5D MESAC TR ANGE TENACE

O'yaar agay Je wventis

Bartuigaydc em eventes

fearaenagan de g ojetn

Supanty tEemed penthies emprojets

Crientagan d

ey

Orentages e swnns & eTos

vty AVEISt brasler € ou

pjetos

|iabaragat de reatern

Pytupapds favo avamsor ag tor de proetuy
i wdddgED DB (T e onne

@ duulorads gerife culras eodes
cepnles  ds A io o de pesqusa pos

grat.agdu e rovigas

CARGA HORARIA TOTAL PREVISTA PESQUISA (SUBTGTAL CHFI)=

QUADRG 4 - ATIVIDADES DE EXTENSAC DO PLANG INDIVIDUAL DE TRABALHO (PIT) - DOCENYE

NVEL EMODALIDADE DE SEMANAS HORAS

DIMENSAG INDICADOR ENSING DECONCENTRAGAD | ATOREGULATORIO (37 | TIPO DE PARTICIPACAQ (64) | PUBLICO ALVD (#*) SEMANAIS CH PREVISTA
2}
{Pragrams
Brogetus

Desenyvolamento Tecnoldgco

Serages, pridatos # processos lLonemmoos

Buentuy

Formento ¢ estago ¢ emprege

Cursos de fonrugao prolssional e lecnoiogres

P odugan txposido elou publcagan

Enpreendedarsmo

Acgnpdriamento de foressos

Vistas lecncas & estagos

Tremamio €sportun efvd enseivs aitikbeos ¢

CERLT ais

CARGA HORARIA TOTAL PREVISTA EXTENSAQ(SUBTOTAL CH EX)=




SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

QUADRQ 5 - ATIVIDADES DE GESTAQ INSTITUCIONAL DO PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO (PIT) - DDCENTE

e R F
R R By

DESCRGAQ TIPG DEFUNGAD (67} DATA DENOMEAGAC ATO REGULATSRIO (3°) SETORDELOTAGAD OBSERVAGOES CHPREVISTA

Mge i Dapae BT Lo sdes

L A e anyies esignacas pa'a

CARGA HORARIA TOTAL PREVISTA GESTAG {SUBTOTAL CHGI) =

SUBTOTALCHEN

CARGA HORARIA TDTAL PREVISTA ATIVIDADES DE PESCLISA SUBTOTAL CH ¥t
CARGA HDRARIA TOTAL PREVISTA ATIVIDADES DE EXTENSAQ SJBTDTALCH EX
CARGA HORARiA TDTAL PREVISTA ATWVIDADES DE GESTAQ INSTITUCIONAL SUBTOTALCH GI

Ty

LT Contoere prew Sio va Resuugdo 199900 CORNSURIFRA

1201 Tesmo mtegrada ¥ Teenco Subsequente 3 Tecnco Concomtante. 4 PROEIA § S.pehw: 6 Pos-Graduagan

r
La e de At Kegalargee B Toeal Toetena, Resclugdu u o.tics

i
w1 Lomanagde Inlerta, 2 Cormutigade {xterna

Lt onie 7 Crlaboacas 3 Mareamente 4 txgcugds 5 Oamsagd 6 Consulong 7 Assessore B Prestagdo de Svienyd § Parerer efou Pere g msbhacuna 14 Trupslerdcig deteltagg A T I ertEsa] Jeautn

PO SN

[

503 VLU 4 Mresideets oud Wemero e Comssdo
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAQ ]
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

INSTRUCAQ NORMATIVA N°01/2016 - PROEN-PROEX -

Campus

PROPPG
APENDICE C

Turma

Ficha de frequiéneia doeente atividade sala de aula

DOCENTE (nome ¢ sebrenome kepivel)

SEAPE:

[ata que assumiu a lurn;

Campus de lotagdo do docente: Turma de PLE { 3Smm (0 Nbo
Disciplina:
Local da aula Sala / Llab Bloco
Data de inicio: Data de Encerramento: ch/a total: ch/a sem:
Curso Regime { )sem ( }anual { )modular
1
) P mtegrada ao BEnsimoe Madio seg | ter qua | qui | sex seg | ter | gua | qui | osex
() BT subseguenie ao Lnsine Medio 1 |1
{ ) EPT A EIA Bnsino Fundamental =12 = 2 )
O EPTTTIA Basina Médio 3 _ 3 )
{) Freencraturas ?'_:' 4 '-é 4
) Teenologia E AS B E 5 | ]
{ ) Bachareiado s " s !

() POs pradusgio

Responsdvel pela frequéncia;

Docente:ha 3 linhas para caso altere o docente responsdvel peia turma / Ha duas tabelas de hordrio para o caso os dias da aula mudarem

Data de inicio: 12 aula de acordo com Calendadio Letivo ou data gue o docente assumiu a turma se ocorrer no transcorrer do semestre

Data de encerramento corresponde a data de encerramento da ch/a total da discipiina
CH/a total: Total da carga horéria em hora/ aula {50

min)

ANTEC DATA: Data de aula de antecipagdo

CH/a sem: Quantidade de hora/aulas por semana

AULA COM: Aula de complementacdo de ch/a de acordo com Planejamento de disciplina e PIT
1- Observacio do Campus de acordo com Art 372 da Resolugdo 199/2015- CONSUP

REP DATA: Data de reposicdo de aula gue houve falta docente ndo justificada

N2 AULA: Anotar em seguéncia, quando for 1 aula - 1; 2; 3 ou quando forem 2 aulas-2; 4; 6 ou guando forem 3 aulas 3, 6,9.

Ne

AULA | Dia | Més | Anc

ASSINATURA DOCENTE

ANTEC DATA

REP DATA

AULA
COMPLET

visto responsavel




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO

||

Assinatura do docente de encerramento
desta ficha

bata___ /_ _f..__

Assinatura do responsavel pelo
acompanhamento desta ficha
Data

—d

Assinatura da Chefia imediata

Data /.

v




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAQ ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

INSTRUCAO NORMATIVA N°01/2016 —- PROEN-PROEX - PROPPG

APENDICE D

FICHA DE ACORDO PARA AULA

DATA DO ACORDO ENTRE PROF/TURMA /4 TURMA:
HORARIO DA AULA: . ATE o N DDE AULAS
PROFESSOR (A) nome legivel: L ~ ) SIAPE:
DISCIPLINA o e

( JREPOSICAQ DO DIA' / i ( JANTECIPACAQ DO DIA?

( JATIVIDADE DE COMPLEMENTACAO CH/A?
ESSA FICHA DEVE SER ENTREGUE NO SETOR RESPONSAVEL PELA FREQUENCIA DOOCENTE

I-Para eteito de abono de falta docente sera considerada essa ficha $6 serd talida se a aula de reposigae ocorrer na data eslabelecida neswe
acordo, cise o professor(al ndo comparega nesta data a lalta sera enviada, no entanlo a aula deve sor reposla

2-1"ara antecipagio ¢ obngatdrio nformar o motivo ¢ anexar documento a justihque assinado pela chelia imediala

3-Inlormagio que deve ser compalivel com a prevista no PIT

L ! \-1‘—'\_I‘RI'L'U],.«\ B NOMES DOS ALUNOS QUE ACETTAM O ACORDO
- 1 —_ —
L 2
3 B )
- 4 | |
3
b
NS B ~
| g - -
[
9.
L L. _ _ —
0 ) B
e f
1. .
L P : . _ —
12 1 B }
13 | _
I} 5 - ¥
t 1
15 ; :
r ] o i
- 16 _ 1
17
L i8 ]
assinatura do professor (a) assinatura responsavel pela frequénea da atividade
data f data ;]



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

INSTRUCAQO NORMATIVA N°01/2016 — PROEN-PROEX - PROPPG

APENDICE E

Campuy .
Ficha de frequéncia docente atividade intraescolar ao aluno
DOCENTE (nome ¢ sobrenome legivel ) SLAPL: Semestre [elive
Data de inicio: Data de Encerramento:

Coordenagiio do docente

Q)

-

3 ! sep | ter qua | qui{sex sep ter | qua | qui | sex Local (sala, lab}:
= !

= = ;

® 1 1 Bloco:
& 1

S21 - -

= 5 E

o & i 2 | 2

B !

eel - 3 3

= Q N

E R : —

El i 9 u

PO [ i = 4

U e < ! - o N -

- © 5 4 5

o b i E

= = 5 : = 5

= =} . = 4]
Z = , =

T 6 | 6

Responsave! pela frequéncia:

Data de inicio correspande a 12 dia de atividade intraescolar de acerdo com Calenddrio Letivo
Data de encerramento corresponde a data de encerramento de acordo com calendario letivo
Computar 2 h/a semanais de acordo com a Resolugio da n2 199/2015-CONSUP

N2 AULA: Anotar em sequéncia, quando for 1 aula - 1; 2; 3 ou quando forem 2 aulas-2; 4; 6 ou quando forem 3 aulas 3; 6;9.

Ne
AULA | Dia ' Mé&s | Ano | ASSINATURA DOCENTE ATIVIDADE REALIZADA

visto responsavel




P

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA

. | ~ L
I N A I
- —

4+ % . 4+ %
B . S .
— S e — -}
B - — — ]

SRR B

A B

Assinatura do docente de encerramente desta
ficha

Date /[

Assinatura do responsdve! pelo acompanhamento
desta ficha

Data /. /

Assinatura da Chefia imediata

Data __ [/ . f



SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGCAQ
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Campus

APENDICE F

Ficha de frequéncia docente de orientagdo/coorientacdo de TCC e/ou pos-graduaciio

Ficha de frequincia docente supervisio/ou orientacfdo de estagio curricular

DOCENTIE (nome ¢ sobrenome legivel)

SIAPL-

Data du infcuy

Data de Encerramento:

Coordenagdio do docene

Curso dos alunas em orientaglo

tor | qua | qu

qua | qui

Local de
oricntagdofeoorientagie

| i | Blocof sala
= i w ! .
2 2 _ eulod arei do trabalho ostentado
3 3
k) o
b 4
= i = 3 - n® de alunos em supen 5o
O O

Responsavel pela fregqueneia

Diata de nicio corresponde a 19 dia da orientagdo/ cooncntagio de trabalho ou da supervisdo/ou orientagdo de estagio curricular
¥ G £

Data de eneerramento eorresponde adata de encerramenta da orientagho/ covrientagio de trabalhos

N2 AULAS: Anotar em seguéncia, quando for Laula - 1; 2; 3 ou quando forem 2 aula-2; 4; 6 ou guando forem 3 aula 3; 6;9.

T

Dig | Mas | Ano [ ASSINATURA DOCENTIL

ATIVIDADL REALIZADA
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B )

4 _ - S

Assimatura do dovente de encerratento desta
ficha

Data _

Assinatura do responsavel pelo acompanhamento
desta ficha

Data __

Data

Assimatura da Chetia imediata
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APENDICE G

Ficha de frequéncia docente de visita téenica / microestagio

DOCENTE (nome ¢ sobrenome legivel) SIAPLE

[ata de Encerramento
Dala de Inicio microestigio microvsiagio
Visita Teenwea Data: Horano:

Coondenaguo:

Curso dos alunos

Local

Data do infeio @ el considerande a exeeugdo da atividade
Data de eneerramenta considerando g execugfo da atividade do microestagio

N2 AULA: Anotar em sequéncia, quando for L aula- 1; 2; 3 ou quando forem 2 aulas-2; 4, 6 ou quando forem 3 aulas 3; 6;9.

Responsavel pela [requéncia;

ASSINATURA DOS
N AULA Dia | Més | Ano T DOCENTES ATIVIDADI REALIZADRA v isto responsin ¢l

Asstnatura do responsavel pelo
Asstnatura do doeente de encerrantento desta ficha acompanhamento desta ficha Assmatura da Chelia imediata

Data & & Data / Jata B
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APENDICE H

Campus . o
Ficha de frequéncia docente Planejamento ¢ Oricntagao de
Projetos Integradores

DOCYRNTE (nome ¢ sobrenome legivel) SIAPE:

Data de iniciv l Data de Encerramento:

Coordenagio do docente

Coordenagdo do Projel:

Data de inicio; Dala de ncerramento,

Titulo/ Temafassunto do projeto

Hesponsavel pels irequineia

N2 AULA: Anctar em seguéncia, quando for 1 aula- 1; 2; 3 ou quando forem 2 aulas-2; 4; 6 ou quando forem 3 aulas 3; 6;9.

N ASSENATURA DOS VISIo
AULA § Dia Més Ano DOCENTES ATIVIDADI: REATIZADA responsivel

'— B B . —

I R I B

Assinatura do docente de encerramenty Assimatura do responsave! pelo acompanhamento Assinatura da Cheila
desia ficha dusta ficha imediata
bata I Paw /4 /4 bata 55

35 |
ol
4{’\&."‘—/ ‘t{-ﬁ
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APENDICE |

Campus

Ficha de atendimento domieiliar ao aluno

SIAPE
DOCUENTE (nomwe ¢ sobrenomg legivel : Semestre Letivo
\
Data de inicio: Data de Encerramento:
Coordenagio do dogente
Turm

Nome doalune om atendimento domealar Matricula a
Disciplina

L qu | se l te |qu [qu |se

] seu [ ter [ qua | i X ! sep | r a i % Enderego deo atendimento
; i L= g

s |

= c ‘ 1 i 1 Domiciliar ao aluno

[l i - H bor———— 4 e+

= k! = i

S 2 ! i 2

= o ] 11 ]

g

£ c 3 i3

£ g —— _t I —_

=ou o 7] i

- 4 =

QL = -+ —— ey

TE| 5 2

- E -

= z 5 J I D I - 3 ]

e = 1 -

[=}

T 6 b 6

Responsavel pela frequéncia:

O atendimento domicitiar deve seguir os trimites do Regulamento Diddtico de IFPA/2015 do IFPA, Capitule VI dos Arts.253 a 259

N2 AULA: Anctar em seguéncia, quando for 1 aula - 1; 2; 3 ou quande forem 2 aulas-2; 4; & ou quando forem 3 aulas 3; 6,9.

‘( visto
N2 H responsa
AULA | Dia | Més | Anc ASSINATURA DOCENTE ATIVIDADE REALIZADA vel
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- — J— - - - - - — _}_; —
visto
Ne responsay
AULA | Dia | Més | Anc ASSINATURA DOCENTE ATIVIDADE REALIZADA el
S [ - - —4
|
I o S
AN (N AR [ -
- —_— . —
R S S
L ] - i
o . _ S (S
[ R I e S
— ,,# e — —
Assinatura do ;jocente de encerramento desta Enatura do responsavel pelo
ficha acompanhamento desta ficha Assinatyra da Chefia imediata

Data

bata  / / Y S Data /[
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Campus ___

APENDICE J

Ficha de frequéneia docente em participaciio de rennides de gestio(inelusive para constru¢do/revisio PPP, 'PC, PDC), didatico-pedagdgicos, de formagio do
servidar, de campartilhamenta de informagdes de interesse da instituigio IFPA ou do campus do 1FPA em gue estiver lotado, comissdes, colegiado, coordenagio

¢ nacleo docente estruturante (NDE)

Responsive] pela reunido

SIAPI, Data

L L

Hora de imicio

Hora de Encerramento:

Pauta

ASSINATURA DOS DOCENTLES

SIAPL: Setor! Coordenagdo

Asstnatura do responsavel pelo
acompanhamente desta licha

Pata 7 !

Assinatura da Chefia imediata

Data _ f i
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