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INTRODUÇÃO

O SISTEC é o Sistema Nacional de Informações da Educação Profissional e 

Tecnológica. Esse sistema é pioneiro e, portanto, inovador no País por disponibilizar, 

mensalmente, informações sobre escolas que ofertam cursos técnicos de nível médio, 

seus cursos e alunos desse nível de ensino. Caso a escola também ofereça cursos de 

formação  inicial  e  continuada,  o  SISTEC apresentará  ainda  dados  referentes  aos 

cursos e aos alunos dessa oferta de ensino. Contudo, é importante ressaltar que os 

cursos  de  formação  inicial  e  continuada  só  serão  cadastrados  se  a  escola  ofertar 

ensino técnico de nível médio.

Os  órgãos  competentes  de  cada  sistema  de  ensino  dispõem  agora  de  um 

importante instrumento para atestar  a  validade nacional  dos diplomas.  A validade 

nacional dos diplomas de nível técnico foi legitimada com a Resolução CNE/CEB nº 

03, de 30 de setembro de 2009 que diz em seu artigo segundo:

“  Art. 2º O cadastramento, no SISTEC, de dados das escolas, de seus cursos técnicos de nível 

médio e correspondentes alunos matriculados e concluintes é uma das condições essenciais para 

garantir  a  validade  nacional  dos  diplomas  expedidos  e  registrados  na  própria  instituição  de 

Educação Profissional e Tecnológica, nos termos do artigo 36-D da LDB, na redação dada pela Lei 

Nº  11.741/2008,  conforme  previsto  no  artigo  14  da  Resolução  CNE/CEB  Nº  4/99.

Parágrafo único. O SISTEC contempla todos os alunos com matrícula inicial nos cursos técnicos de 

nível médio desde 2 de janeiro de 2009.”

Portanto, todas as unidades de ensino que ofertam cursos técnicos devem se 

cadastrar no SISTEC, bem como os seus cursos e alunos.(Vide anexo,  Resolução 

CNE n°03 de 30/09/2009).
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ACESSO AO SISTEMA

Para  acessar  o  sistema  digite  portal.mec.gov.br/sistec  (sem  www)  no  Navegador 

MOZILLA FIRE FOX e clique em acesso ao SISTEC.

SENHA SSD DO USUÁRIO

O segundo passo para se ter acesso ao SISTEC é a criação de uma senha, para tanto deve-se acessar 

o site do sistec:  portal.mec.gov.br/sistec (sem www) e clicar na terceira  caixa do lado esquerdo, 

conforme ilustração abaixo: 

Na próxima tela aparecerão duas opções, clique na opção “primeiro acesso ao 

sistema  SISTEC”,  que  fica  do  lado  esquerdo,  conforme  demonstrado  na  figura 

abaixo:
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Clique na opção ilustrada acima e na próxima janela aparecerão quatro opções clique 

em solicitar acesso, conforme ilustrado abaixo:

Na  próxima  janela  aparecerá  um  espaço  para  colocar  o  CPF  do  gestor 

responsável  (o  mesmo  CPF  informado  no  Pré-cadastro),  preencha  este  espaço  e 

clique em próxima, dessa forma abrirá um formulário que deverá ser preenchido com 

dados pessoais e ao final será solicitada a criação de uma senha alfanumérica, com 

quatro letras e dois números, no mínimo, por exemplo: joao05, luiz15, maria300 e 

etc.

Depois é só acessar o SISTEC no endereço citado acima e clicar na terceira 

caixa: acesso ao SISTEC e na próxima janela clicar em já sou cadastrado, ilustrado abaixo.
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Na próxima tela aparecerá uma opção para colocar o CPF e a senha criada, daí é só 

clicar em autenticar e ter pleno acesso ao SISTEC.

RECUPERAÇÃO DE SENHA SSD

Caso não se lembre da sua senha SSD tem como recuperá-la, para tanto tente acessar o SISTEC 

normalmente,  colocando o seu CPF e uma senha qualquer  e clique em “Autenticar”,  conforme 

ilustração abaixo:

 

Caso a senha esteja incorreta, na próxima tela aparecerá um item: “Recuperar senha”, clique neste 

ícone, conforme ilustrações abaixo:

 

Na próxima tela será gerado um código de recuperação que deverá ser anotado. E na 

mesma tela aparecerá o e-mail para o qual foi enviada uma mensagem com um link 
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para concretizar a recuperação (criação) da nova senha, conforme ilustrado abaixo:

Acesse o seu e-mail que aparece na mesma tela do código de recuperação e 

abra a mensagem que o SSD lhe enviou. Nesta mensagem haverá um link que deverá 

ser clicado e na tela seguinte coloque o código de recuperação gerado e crie uma 

nova SENHA (alfanumérica – com quatro letras e dois números,  no mínimo, por 

exemplo: joao23, luis15, maria122), e por fim clique em “Alterar Senha”, conforme 

ilustração abaixo:

Em seguida acesse o SISTEC e efetue o trabalho necessário.
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 1- ABA ADMINISTRAÇÃO

1.1 – Pasta Usuários

Nesta pasta pode-se cadastrar mais usuários para ajudar na tramitação das 

unidades de ensino e cursos técnico. Para tanto, clique nesta pasta e em criar. Digite o 

CPF do novo usuário e o perfil atribuído. Por fim clique em Associar Perfil, conforme 

ilustração abaixo. 

1.2- Pasta Código de acesso inicial

O primeiro passo para cadastrar uma Unidade de Ensino no SISTEC é necessário gerar um 

código de acesso para o pré cadastro. Clique na pasta Código de acesso inicial e em Criar. Solicite à 

unidade de ensino o CPF do gestor e o nome da unidade de ensino e clique em gerar código de 

acesso, conforme ilustração abaixo.

OBS:  O  CPF  indicado  para  geração  do  pré  cadastro  da  unidade  de  ensino  será,  

automaticamente,  do  GESTOR  RESPONSÁVEL  pela  unidade  de  ensino.  E  este  CPF,  

inicialmente, é o único que poderá acessar a página do SISTEC da unidade de ensino após o 

deferimento.
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2 –ABA UNIDADE DE ENSINO

 Nesta  aba é possível  fazer  uma série de ações com as Unidades de Ensino 

cadastradas no seu órgão validador, por exemplo: inativar uma unidade de ensino, 

alterar o endereço, telefone, e-mail ou ato autorizativo. 

2.1 – Inativação de Unidade de Ensino

Utiliza-se esta opção no momento em que Unidade de Ensino vinculada ao seu 

órgão validador deixar de funcionar por qualquer motivo. DEVE-SE INATIVÁ-LA. 

Clique na aba Unidade de Ensino e clique na pasta cadastro. Em seguida na 

pasta Unidade de ensino ativas e depois em listar existentes. Procure a Unidade de 

Ensino a ser inativada e clique no “X” vermelho, inativar, e  confirme a operação, 

conforme ilustração abaixo.
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2.2 – Alteração de dados da Unidade de Ensino

Utiliza-se essa função no momento uma unidade de ensino solicita alteração de 

seus dados cadastrais  no SISTEC. Somente  o Conselho tem essa autonomia para 

efetuar tais mudanças. 

Clique na aba Unidade de Ensino e na pasta cadastro. Em seguida na pasta 

Unidade de ensino ativas e clique listar existentes. Selecione a Unidade de Ensino a 

ser alterada e clique  na coluna Editar. Aparecerá um formulário com vários dados 

possíveis de serem alterados como por exemplo: Gestor responsável,  endereço, e-

mail (...), conforme ilustração abaixo.

Deve-se clicar em Alterar e vários campos poderão ser editáveis, posteriormente clica-se em Salvar, 

conforme ilustração abaixo: 
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2.3 – Reativação de Unidade de Ensino

Utiliza-se esta opção para reativar uma Unidade de Ensino. 

Clique   na  aba  Unidade  de  Ensino  e  na  pasta  cadastro.  Em seguida  na  pasta 

Unidade de ensino inativas e em listar existentes. Selecione a Unidade de Ensino a 

ser ativada e clique no “V” verde, ativar, e confirme a operação. Dessa maneira esta 

Unidade  de  Ensino  estará  apta  novamente  a  receber  alunos,  conforme  ilustração 

abaixo.
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3 – Aba Cursos

 Nesta aba é possível fazer uma série de ações com os Cursos cadastrados pelas 

Unidades de Ensino vinculados as seu  órgão validador,   como por exemplo: incluir 

novos atos autorizativos e inativar cursos, a seguir apresentamos essas várias ações.

3.1 – Inativação de Cursos Técnicos (Somente GESTOR RESPONSÁVEL)

Utiliza-se  esta  opção  nos  cursos  vinculado  ao  seu  órgão  validado  quando 

deixam de ter as prerrogativas legais para “funcionar” por qualquer motivo. DEVE-

SE INATIVÁ-LO.

Clique  na  aba  Curso  e  depois  na  pasta  cadastro.  Em seguida  clique  pasta 

Cursos Técnico ativos e listar existentes. Selecione o Curso a ser inativado e clique 

no “X”, inativar, e depois confirme a operação, conforme ilustrações abaixo.
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3.2 – Acréscimo de ato legal aos Cursos Técnicos

Utiliza-se esta opção na situação do curso ter autorização renovada. Deve-se 

acrescentar este novo ato legal no cadastro do curso.

Clique na aba Curso na pasta cadastro. Em seguida na pasta Cursos Técnicos 

Ativos e em listar existentes. Selecione o curso a ser alterado e clique em Editar. 

Aparecerá um formulário com vários dados possíveis de serem alterados como por 

exemplo: certificação intermediária, modalidade de ensino e atos autorizativos. Dessa 

maneira preencha os dados do novo ato autorizativo e adicionar. Clique em salvar, 

conforme ilustração abaixo.
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4 – ABA ÓRGÃO VALIDADOR

 Nesta aba é possível consultar as Unidades de Ensino sob a sua jurisdição e ver 

os ciclos criados por cada Unidade e a quantidade de alunos cadastrados. 

 Clique na aba Órgão Validador e aparecerá a relação de todas as Unidades de 

Ensino em ordem alfabética, conforme ilustração abaixo.
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