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INSTRUCA RMATIVA N° 2015.

ESTABELECE DIRETRIZES E FLUXO
PARA CONCESSAO DE BOLSAS DO
PROGRAMA BOLSA PERMANENCIA
(PBP) NO IFPA.

Esta Instru¢io Normativa vigorara com Nova Redacio (NR).

A Pro-reitoria de Ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Para — IFPA,
designada pela Portaria 539/2015-GAB publicada no DOU de 16 de abril de 2015, no uso de suas

atribuicoes legais e:

CONSIDERANDO A Portaria n° 389, de 9 de maio de 2013, que cria o Programa de Bolsa

Permanéncia e d4 outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolucao n° 13, de 9 de maio de 2013 FNDE, que estabelece procedimentos
para pagamento de bolsas no ambito do Programa Bolsa Permanéncia para estudantes em situagao
de vulnerabilidade socioecondmica, bem como para estudantes indigenas e quilombolas

matriculados em curso de graduacio de instituicoes federais de ensino superior;

CONSIDERANDO a Instrucao Normativa n® 01, de 24 de junho de 2013, que dispde sobre

critérios e procedimentos no ambito do Programa Bolsa Permanéncia no IFPA;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios que organizem o fluxo e procedimentos
para a concessao de bolsas aos estudantes de graduacio deste IFPA, observando as legislacoes

pertinentes.

RESOLVE: Aprovar esta Instrucao Normativa que estabelece diretrizes e fluxo para concessdo de

bolsas no Programa Bolsa Permanéncia (PBP) no IFPA.
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° O Programa Bolsa Permanéncia (PBP) destina-se a estudantes de graduacao regularmente
matriculados em cursos de graduacao com carga hordria média superior ou igual a 05 (cinco) horas

diarias e que estejam em situacao de vulnerabilidade socioecondmica.

Art.2° Estudantes indigenas e quilombolas, independente da carga hordria dos cursos nos quais
estejam matriculados poderdo receber este auxilio financeiro, desde que realizem a devida

comprovagao exigida no Anexo I da Portaria do MEC n° 389/2013.

Art.3° Caberda a Coordenacdo de Assisténcia Estudantil ou equipe multidisciplinar do campus
divulgar o PBP, receber a documentagdo necessaria, fazer o controle de frequéncia, desempenho
académico e acompanhamento dos bolsistas, bem como todas as acOes pertinentes ao Programa.

(NR).

Paragrafo unico: O acompanhamento constante no caput deverd ser encaminhado 3 PROEN, via

processo, para autorizacao de bolsas do Programa. (NR)

<=0

Art. 4° O auxilio do PBP ¢ acumuldvel com outras modalidades de bolsas académicas e com os
auxilios para moradia, transporte, alimentagdo e creche, desde que a soma total dos beneficios
pecunidrios recebidos pelo estudante ndo ultrapasse o valor de 1,5 saldrio minimo (um saldrio

minimo e meio), salvo para os estudantes indigenas e quilombolas.

INSCRICAO NO PROGRAMA

Art.5° O estudante devera primeiramente preencher o cadastro no Sistema de Gestao do Programa,

disponivel no site http://permanencia.mec.gov.br.

§1° Os cadastros dos alunos serao recusados pelo Pré-Reitor de Ensino do IFPA quando:
a) o Termo de Compromisso ndo estiver anexado;
b) o Termo de Compromisso ndo estiver devidamente assinado e datado pelo estudante;
¢) apresentar informacdes incorretas ou documentos nio vilidos;
d) estiver incompleto;
€) pOoSssuir rasuras;

f) arenda comprovada no Campus for diferente da renda declarada no Sistema.
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Art.6° Preenchida a inscricdo no Sistema de Gestdo do Programa, o estudante deverd, no dia e
horarios previstos em documento interno, quando for o caso, apresentar a Coordenagao de
Assisténcia Estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus, os originais ¢ c¢Opias dos documentos
exigidos no art.6° da Instrucdo Normativa n°01/2013, de 01 de 24/06/2013, que dispde sobre

critérios e procedimentos no ambito do Programa Bolsa Permanéncia no IFPA.

FLUXO DOS PROCESSOS DO PBP NO CAMPUS HOMOLOGACAO DOS
CADASTROS E AUTORIZACAO DE PAGAMENTO.

Art.7° A Coordenagdo de Assisténcia Estudantil ou equipe multidisciplinar do campus devera
analisar a documentagdo entregue pelo estudante, para verificagio dos requisitos exigidos, e gerar

uma planilha com o titulo “HOMOLOGAR CADASTRO”, contendo:

a) os nomes dos estudantes; fi‘('{
b) nimero de matricula;

¢) valor total da renda bruta familiar do estudante/grupo familiar;

d) CPF do estudante;

e) o més de referéncia da planilha.

Paragrafo inico: Os estudantes de Programa (PARFOR, PROCAMPO, UAB, Convénios) devem
constar em planilha separada, dadas as peculiaridades existentes, também identificada com o titulo
"HOMOLOGAR CADASTRO DE ESTUDANTES DO PROGRAMA BOLSA PERMANENIA™ ¢

contendo as informagdes contidas nas alineas “*a” a “¢” do caput.

Art.8° Apos a homologagio dos cadastros pelo Pré-Reitor, no més subsequente os nomes dos
estudantes deverao compor planilha mensal para autorizagio de pagamento, com o titulo
“PLANILHA DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO”, contendo as informagoes constantes nas

alineas “a” a “e¢” do artigo 7°.

Paragrafo unico: Os estudantes de Programa (PARFOR, PROCAMPO, UAB, Convénios) devem
constar, em planilha separada, dadas as peculiaridades existentes, também identificada com o titulo
“"PLANILHA DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO DE ESTUDANTES DO PROGRAMA

XXXX" ¢ contendo as informagdes contidas nas alineas “a” a “e” do artigo 7°.
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Art.9° A planilha intitulada “PLANILHA DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO™ deve ser
enviada mensalmente, até o dia 10 (dez) de cada més, ao Departamento de Assisténcia Estudantil e

Acgoes Inclusivas/PROEN mediante abertura de Processo.

Paragrafo inico: As planilhas de homologacao, autorizagido de pagamento, cancelamento de bolsas
e exclusao do Programa deverao ser enviadas em Processo tnico ao Departamento de
Assisténcia  Estudantil e Acoes Inclusivas/PROEN nos prazos estabelecidos nesta Instrucao
Normativa.

Art.10 Os processos com a planilha para autorizagdo de pagamento serdo devolvidos para o campus

para conhecimento e posterior arquivamento.
Art.11 Caso o estudante ndo cumpra os requisitos exigidos pelo PBP a cépia da documentagio

poderd ser devolvida.

Art.12 Os estudantes matriculados em cursos que tenham atividades somente em periodo intervalares
receberdo até 6 (seis) bolsas/ano nos periodos de etapas presenciais.
Art.13 Os estudantes de Programa (PARFOR, PROCAMPO, UAB, Convénios) fardo jus a trés

bolsas em cada etapa/médulo de disciplinas presenciais, totalizando as seis bolsas anuais.
FLUXO PARA CANCELAMENTO DE BOLSAS E EXCLUSAO DO PROGRAMA

Art.14 Os casos de cancelamento de bolsas deverdo ser informados pelo Campus ao Departamento de
Assisténcia Estudantil ¢ Acoes Inclusivas/PROEN em planilha prépria intitulada “ESTUDANTES
PARA CANCELAMENTO DE BOLSAS”, destacando o més e contendo a devida justificativa.

Art.15 Os casos de exclusio de estudantes do Programa deverdo ser informados ao Departamento de
Assisténcia Estudantil e Agdes Inclusivas/PROEN, em planilha prépria intitulada “ESTUDANTES
PARA EXCLUSAO DO PBP”, destacando o més e contendo a devida justificativa.

DA PERMANENCIA NO PROGRAMA
DOS REQUISITOS
Art.16 Sao requisitos para permanéncia no Programa:

I frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), em todos os componentes
curriculares em que estiver matriculado, aferida mensalmente, salvo faltas justificadas

previstas no Regulamento Didatico Pedagdgico do IFPA; (NR)
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II.  desempenho académico satisfatorio, salvo excecdes previstas nesta Instrucao Normativa.
(NR)
§1°Considera-se desempenho académico satisfatério a aprovacdo em todos os componentes

curriculares em que estiver matriculado. (NR)

§2° O estudante sera aprovado no componente curricular se obtiver média final maior ou igual a
7,00 (sete), ainda que realize a prova final, conforme Regulamento Didatico pedagdgico do IFPA.
(NR)
Art.17 Em caso de reprovacao em dois componentes curriculares, mas havendo prosseguimento para
o nivel seguinte, o estudante poderd ter suas bolsas autorizadas mediante parecer da equipe técnica
da coordenacdo de assisténcia estudantil do campus. (NR)

§1° O parecer devera ser arquivado na coordenacao de assisténcia estudantil do Campus (NR).

§2° As situacOes previstas no caput deverdo ser informadas ao Departamento de Assisténcia
Estudantil e Acodes Inclusivas e confirmadas mensalmente na planilha “ESTUDANTES PARA
CANCELAMENTO DE BOLSAS"™.
Art.18 Em caso de reprovagdo em trés ou mais componentes curriculares, o estudante terd suas
bolsas canceladas por um periodo de um semestre. (NR) “Z
§1° O estudante voltard a receber bolsas apds aprovagiao em todos os componentes curriculares em

que estiver matriculado no semestre subsequente ao da reprovacio. (NR)

§2° E de inteira responsabilidade do estudante informar & coordenacao de assisténcia estudantil do
campus ou equipe multidisciplinar que estd apto a voltar a receber bolsas do PBP, devendo
apresentar a documentagao exigida por esta coordenacido ou equipe multidisciplinar do Campus.

(NR)
§3° No caso previsto no caput nao haveré pagamento de bolsas retroativas. (NR)

Art.19 O estudante que ndo concluir o curso no tempo regular, previsto no Projeto Pedagégico de
Curso — PPC, podera receber bolsa do PBP até dois semestres depois do tempo regulamentar do curso

em que estiver matriculado, ultrapassado este prazo o aluno deverd ser excluido do Programa.

Paragrafo unico: Considera-se o estudante concluinte aquele que integralizou todos os
componentes curriculares, quais sejam, as disciplinas do curso e as atividades académicas
especificas (estdgio curricular, pritica profissional, atividades complementares e Trabalho de

Conclusao de Curso (TCC).

Art.20 As agdes de acompanhamento da frequéncia dos estudantes serdo desenvolvidas pela

coordenagao de assisténcia estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus.(NR)
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Art.21 As agoes de acompanhamento do desempenho académico dos estudantes serao desenvolvidas

pela coordenagao de assisténcia estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus. (NR).

DO CANCELAMENTO

Art.22 A Coordenacao de Assisténcia Estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus podera
solicitar o cancelamento do beneficio financeiro do estudante se este nao atender:

I.a frequéncia minima estabelecida no Art. 16, inciso I, desta Instru¢do Normativa;

II. o desempenho académico satisfatério, previsto no art. 16, inciso Il, salvo exceg¢des previstas

nesta Instru¢cao Normativa.

Art.23 O ato de cancelamento consiste na suspensao da bolsa por tempo determinado, permanecendo,

contudo, o vinculo com o Programa. T "TI

Paragrafo anico: A solicitagao de cancelamento de bolsa prevista no caput devera ser encaminhada
pela Coordenagdo de Assisténcia Estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus 2 PROEN/

Departamento de Assisténcia Estudantil e A¢oes Inclusivas para providéncias no SGB.

Art. 24 Os estudantes de Programa (PARFOR, PROCAMPO, UAB, Convénios) fario jus a trés bolsas
em cada etapa/médulo de disciplinas presenciais, totalizando seis bolsas anuais, sendo que o

pagamento ficard condicionado ao cumprimento dos requisitos previstos no artigo 16.

EXCLUSAO DO PROGRAMA

Art. 25 A Coordenacdo de Assisténcia Estudantil ou equipe multidisciplinar do Campus devera
solicitar a Pré-Reitoria de Ensino, mediante processo, a exclusio do estudante do Programa nos casos
de (NR):
a) conclus@o do curso de graduacio (certificado/diplomado/ integralizacio de todos os componentes
curriculares) (NR);
b) trancamento de matricula;
¢) afastamento para intercimbio;
d) abandono do curso por mais de um semestre letivo;
e) mudanga de curso e/ou Campus, desde que o curso escolhido tenha a carga hordria minima
exigida pelo PBP;
f) alteracdo da situacao de vulnerabilidade social e econémica;

g) ndo efetuar o recadastramento anual do Programa no Campus, salvo ocorréncia de falha
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devidamente justificada pela Coordenacao de Assisténcia Estudantil ou equipe multidisciplinar

do Campus.

Paragrafo unico: No caso das alineas “b”, “c","d”, “e” e “f" , o estudante poderd retornar ao

Programa mediante nova inscri¢do, devendo cumprir todas as fases para concessao. (NR)

Art. 26 O ato de exclusao consiste no desligamento permanente do vinculo do estudante no PBP.

RECADASTRAMENTO

Art.27 E responsabilidade da Coordenacio de Assisténcia Estudantil ou equipe multidisciplinar do
campus dar publicidade e gerenciar anualmente o recadastramento do PBP.

§1° O recadastramento devera ocorrer mediante o preenchimento de um formuldrio emitido pela
PROEN (ANEXO 1), objetivando verificar a permanéncia da condi¢io de vulnerabilidade
socioecondmica do estudante.

§2°0 periodo de recadastramento serd definido pelo Campus em ato proprio. /P(\

Art.28 O recadastramento devera ocorrer sempre no primeiro semestre do ano.
Art.29 E obrigacio do estudante efetivar seu recadastramento anual sob pena de exclusao do |
Programa, salvo justificativa devidamente comprovada e registrada na Coordenagio de Assisténcia
Estudantil ou equipe multidisciplinar do campus, no prazo de até 15 (quinze) dias a contar da data final

para o recadastramento no campus.

DEVOLUCAO DE BOLSAS |

Art.30 Observadas incorrecoes nas informagdes cadastrais dos bolsistas ou em caso de pagamentos

indevidos deverdo os recursos recebidos indevidamente ser imediatamente devolvidos da seguinte
forma:

I as devolucdes de valores decorrentes de pagamentos efetuados pelo FNDE a titulo

de bolsas, independentemente do fato gerador que lhes deram origem, deverdo ser

efetuadas em agéncia do Banco do Brasil S/A, mediante a utilizacdo da Guia de

Recolhimento da Uniao (GRU), disponivel no portal eletrénico www.fnde.gov.br, na

qual deverao ser indicados o nome e o CPF do bolsista;
II. ~ se a devolugdo ocorrer no mesmo ano do pagamento das bolsas e este ndo for decorrente de
Restos a Pagar inscritos pelo FNDE, deverdo ser utilizados os codigos 153173 no campo
“Unidade Gestora”, 15253 no campo “Gestdo”, 66666-1 no campo -“cédigo de

Recolhimento™ e o c6digo 212198009 ao campo “numero de Referéncia™ e, ainda, més e ano
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a que se refere a bolsa a ser devolvida no campo “competéncia’;

III.  se a devolugao for decorrente de Restos a Pagar inscritos pelo FNDE ou de pagamentos de
bolsas ocorridos em anos anteriores ao da emissdo da GRU, deverdo ser utilizados os
codigos 153173 no campo “Unidade Gestora”, 18858-1 no campo “Cddigo de
Recolhimento” e o c6digo 212198009 no campo “Numero de Referéncia” e, ainda, més e
ano a que se refere a bolsa a ser devolvida no campo “Competéncia”.

Paragrafo unico: Para fins do disposto nos incisos II e IIl deste artigo, considera-se ano de
pagamento aquele em que o crédito foi emitido em favor do bolsista, disponivel no portal

www.fnde.gov.br.

DISPOSICOES FINAIS

Art.31 O pagamento da bolsa ficard condicionada a frequéncia do estudante, em que o més de

referéncia serd o anterior ao pagamento.

Art.32 A permanéncia no PBP ficard condicionada ao desempenho académico satisfatério do

estudante em cada componente curricular, apurado ao final de cada semestre letivo. (NR)

Art.33 O campus somente encaminhard ao Departamento de Assisténcia Estudantil e Acées
Inclusivas/PROEN, para devida homologagdo de cadastros, os estudantes que entregarem toda a
documentacdo exigida e possuirem renda familiar per capita nio superior a 1,5 (um e meio) saldrio

minimo.

Art.34 Caberd ao Departamento de Assisténcia Estudantil e Acdes Inclusivas/PROEN encaminhar
mensalmente ao Campus planilha contendo informagoes sobre a situacio de cada estudante para

que a equipe do campus faca as corre¢oes cabiveis e oriente os estudantes.
Art. 35 Nos casos de greve e férias poderd ser autorizado o pagamento de bolsas. (NR)

§1° Nos casos de greve o aferimento da frequéncia seré realizado com base no més que antecedeu a
paralisagao. (NR)

§2° Caso o estudante ndo obtenha a frequéncia prevista no §1°, ficara impedido de receber as
respectivas bolsas. (NR)

Art. 36.Somente seré possivel autorizacdo de bolsas retroativas dentro do exercicio financeiro vigente.

(NR)

Art. 37 O pagamento de bolsas retroativas alcangard somente o periodo de até trés meses anteriores

ao més utilizado como referéncia. (NR)
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Paragrafo winico: O pagamento de bolsas retroativas ocorrerd somente em casos de falha no sistema,
nao inclusao da bolsa do estudante no periodo devido e situagdes excepcionais analisadas pelo
Departamento de Assisténcia Estudantil e Ac¢oes Inclusivas/PROEN, respeitado o periodo previsto no

caput.

Art. 38 Para que haja pagamento de bolsa retroativa ¢ indispensdvel que nao tenha ocorrido
cancelamento ou exclusao do estudante no sistema.

Art.39 O estudante em situacao de atendimento domiciliar nao terd sua bolsa suspensa.

§1° Entende-se por atendimento domiciliar a prestagiao do servigo pelo docente ao estudante, em
ambiente ndo escolar, por motivo de incapacidade fisica relativa incompativel com a frequéncia as

atividades escolares nas instalacoes do campus do IFPA ao qual estd vinculado.

§2° O atendimento domiciliar ampara-se no Decreto Lei no 1.044/69, na Lei no 6.202/75 e no

Regulamento Didéatico Pedagdgico do IFPA, artigos 253 a 259.

§3° O servidor responsavel pela execu¢io do PBP devera requerer a Coordenacio do curso o
cronograma e planejamento das atividades a serem desenvolvidas pelo estudante nesse periodo de

atendimento domiciliar, para fins de comprovagao e posterior arquivamento no campus.

Art.40 Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino, subsidiada pelo Departamento

de Assisténcia Estudantil e Ac¢des Inclusivas da PROEN.

Art.41. Revogam-se as disposicoes em contrario.

Art.42 Esta Instrugao Normativa entrard em vigor na data de sua publicagio.

Este texto substitui o divulgado em 29/12/2015.

/ Belém, 25 de maio de 2016.

Qﬁ“ L0, ‘((‘)c
Elinilze es Teodoro

Pro-Reitora eEnsmo/IFPA
Port. 539/2015-GAB
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EQUIPE PROEN 2016
Elinilze Guedes Teodoro
PRO-REITORA DE ENSINO

Marta Coutinho Caetano
DIRETORA DE POLITICAS DE ENSINO

Gleice Izaura da Costa Oliveira
COORDENADORA GERAL DA EDUCACAO BASICA

José Edvaldo Moura da Silva Vasconcelos

COORDENADOR GERAL DO ENISO SUPERIOR

Marcio Wariss Monteiro )
COORDENADOR GERAL DA EDUCACAO A DISTANCIA Yt(

Jucinaldo de Freitas Ferreira

COORDENADOR GERAL DE LEGISLACAO, REGISTROS E INDICADORES
EDUCACIONAIS

Claudia Andréa Correa da Silva

CHEFE DO SETOR DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

Carla Andreza Amaral Lopes Lira
TECNICA EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS

Selma Sousa Costa Silva

CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL E ACOES INCLUISVAS

Rosineide de Belém Lourinho dos Santos
COORDENADORA GERAL DA EDUCACAO DO CAMPO

Adria Maria Neves Monteiro de Araujo
PEDAGOGA
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EQUIPE DE ELABORACAO

DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL E ACOES INCLUSIVAS/

PROEN

Selma Sousa Costa Silva

Psicologa

Katarine Christiane Mota Pereira

Assistente Social

Eliani de Sousa Neves

Assistente Social
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