SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 03/2020-PROEN/IFPA, DE 28 DE AGOSTO DE 2020.

Instrui sobre procedimentos e fluxos de
registros  académicos  decorrentes  do
Regulamento de Atividades de Ensino
Remotas nos Cursos de Educagdo Bdsica e
Profissional e Cursos Superiores de Graduagdo
do Instituto Federal do Pard (IFPA) para o ano
académico de 2020, no contexto da pandemia
do novo coronavirus, aprovado pela Resolugdo
n2 110/2020-CONSUP, de 20 de julho de 2020.

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO PARA, designada pela Portaria n° 539/2015, publicada no D.0.U de 14/04/2015, no uso

de suas atribuigbes legais e:

Considerando a Portaria MEC n? 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a
substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a situacdo de

pandemia do novo coronavirus - COVID-19).

Considerando o Parecer CNE/CP 5/2020, que dispGe sobre a reorganizacdo do calendario
escolar e da possibilidade de computo de atividades ndo presenciais para fins de

cumprimento da carga horaria minima anual, em razdo da Pandemia da COVID-19.

Considerando a Nota Técnica Conjunta N2 17/2020/CGLNRS/DPR/SERES/SERES, que dispGe
sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a

situacdo de pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19.

Considerando a Portaria MEC 617/2020, que dispGe sobre as aulas nos cursos de educacgdo
profissional técnica de nivel médio nas instituicGes do sistema federal de ensino, enquanto

durar a situacdo da pandemia do novo coronavirus — COVID-19.

Considerando a Resolu¢do 110/2020-CONSUP, que regulamenta as atividades de ensino
remotas nos cursos de Educacdo Basica e Profissional e Cursos Superiores de Graduacao do

IFPA para o ano académico de 2020, no contexto da pandemia do coronavirus.
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RESOLVE:

Art. 12 Instruir sobre procedimentos e fluxos de registros académicos decorrentes do
Regulamento de Atividades de Ensino Remotas nos Cursos de Educagdo Basica e Profissional
e Cursos Superiores de Graduacdo do Instituto Federal do Pard (IFPA) para o ano académico
de 2020, no contexto da pandemia do novo coronavirus, aprovado pela Resolugdo n?

110/2020-CONSUP, de 20 de julho de 2020.

CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 22 Enquanto durar o estado de pandemia do novo coronavirus (Covid-19), e ao longo do

ano letivo de 2020, as atividades académicas de ensino no IFPA poderao ser realizadas:
| — de forma presencial;

Il — de forma remota;

Il — de forma hibrida, combinando as formas presencial e remota.

Paragrafo Unico. As atividades académicas de ensino, quando realizadas de forma remota,
serdo em conformidade com os dispositivos previstos no Regulamento das Atividades de
Ensino Remotas, aprovado pela Resolugdo n? 110/2020-CONSUP, enquanto as de forma
presencial serdo em conformidade com os dispositivos previstos no Regulamento Didatico

Pedagdgico do Ensino no IFPA vigente.

Art 32 As atividades académicas de ensino, quando realizadas de forma remota, mediadas
por tecnologias digitais de informacdo e comunica¢do - TIC's ou por meio de materiais
tradicionais de audiovisuais, digitais ou impressos, serao registradas no Sistema Integrado de

Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA do IFPA.

Art. 42 A turma virtual do SIGAA terd a funcdo centralizadora do planejamento das
atividades remotas que serdo desenvolvidas e também sera o local onde ficardo os registros

de como as atividades foram desenvolvidas.
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Art. 52 Para as atividades remotas planejadas, ficara permitido o uso de outras ferramentas

tecnoldgicas que possam agregar valor na execucdo de suas atividades.

Art. 62 Com relagdo a execuc¢do das atividades a turma virtual do SIGAA n3o contempla todas
as possibilidades. A utilizagdo de ferramentas sincronas por exemplo (que permitem
interacdo em tempo real) recomendamos a utilizacdo de outras solugbes gratuitas e
disponiveis no mercado como as ferramentas do G Suite form Education (necessario uma
conta pessoal para utilizacdo dos servicos) ou Microsoft Teams (necessdrio uma conta
pessoal para utilizacdo dos servigos), além de outras plataformas como Youtube, Facebook e

Instagram (configurados para op¢do de grupos privados).

Paragrafo Unico. Para a postagem de videoaulas ou arquivos de videos deve ser utilizado a
plataforma digital Video@RNP da qual a instituicdo possui acesso federado e para utilizacdo

o docente sé precisa concordar com o termo de uso.

Art. 72 Cabera ao docente realizar o devido registro das atividades académicas de ensino
remotas, quando planejadas e aprovadas pelo colegiado de curso, no sistema SIGAA, na
Turma Virtual de cada componente curricular, a qual estiver vinculado, em quaisquer dos
cursos de formacao inicial e continuada - FIC, técnico ou superior de graduacao, ofertados

pelos campi do IFPA.

Art. 82 Em cursos concebidos com metodologia de alternancia pedagdgica, as atividades de
ensino remotas, quando planejadas e aprovadas pelo colegiado de curso, poderdo ser
registradas tanto nos periodos de aulas do tempo académico ou tempo escola, quanto nos
periodos do tempo comunidade, por componente curricular ofertado no periodo letivo de

2020.

DO CADASTRO DO PLANO DE DISCIPLINA ADAPTADO

Art. 92 Cada docente deve avaliar a possibilidade de ministrar, por meio de atividades de
ensino remotas, os conteddos programaticos dos componentes curriculares previstos ou

ofertados para o ano letivo de 2020 que estdo sob sua responsabilidade, e definir quais
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serdao ministrados de forma presencial, remota ou hibrida, bem como o periodo de aula em

gue cada conteudo sera trabalhado com a descricdo do tipo de atividade e metodologia a ser

empregada.

Pardgrafo Unico. A carga hordria do componente curricular podera ser ministrada, em parte
ou no todo, por atividades de ensino remotas, devendo estar prevista no Programa de
Atividades de Ensino Remoto - PAER do campus e no Plano de Disciplina Adaptado previsto

pela Resolugdo n? 110/2020-CONSUP.

Art. 10 O docente deve elaborar o plano de trabalho das atividades de ensino remotas para a
turma do componente curricular sob sua responsabilidade, adaptando o plano de disciplina
conforme estabelece a Resolugcdo n? 110/2020-CONSUP, e apresentar a Coordenacgdo de

Curso para apreciacao do colegiado de curso, podendo este Ultimo propor ajustes.

Art. 11 O Plano de Disciplina Adaptado de cada componente curricular devera ser
disponibilizado pelo docente responsavel pela turma do componente curricular no sistema

SIGAA.

§12 Aprovado o plano de disciplina adaptado, o docente devera realizar seu registro no
sistema SIGAA, ambiente da Turma Virtual do componente curricular correspondente,
criando um tépico de aula com o titulo especifico “Apresentacdao do Plano de Disciplina
Adaptado”, por meio do menu Registro de Aula Extra na condi¢cdo de aula adicional, com

data igual ao primeiro dia do (re)inicio do calendario académico para a turma.

§22 No ambiente da Turma Virtual do SIGAA do componente curricular, na aba Materiais,
menu Inserir Arquivo na Turma, o docente devera anexar o arquivo do plano de disciplina
adaptado, preferencialmente, em formato PDF, vinculando o arquivo ao tépico de aula
criado para sua apresentacdo, mantendo-o permanente na turma, para acompanhamento

pelos discentes.

§32 Os conteudos programaticos, selecionados para serem executados por meio de
atividades de ensino remotas em cada componente curricular, deverdo ter definida a

metodologia, os materiais (recursos didatico-pedagdgicos) e a avaliagcdo da aprendizagem a
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serem utilizados. No ambiente da Turma Virtual do SIGAA deve-se editar o tépico de aula de

cada conteldo programatico selecionado e acrescentar no campo conteudo as informacdes

referentes as atividades remotas para acompanhamento pelos discentes.

§42 Selecionados os conteudos programaticos a serem executados por atividades de ensino
remotas, o docente deve reprogramar o cronograma de aulas, ajustando as datas das aulas
na turma do componente curricular. No ambiente da Turma Virtual do SIGAA deve
selecionar e editar o tépico de aula e realizar o registro de cancelamento da aula, e em
seguida, por meio do menu Registrar Aula Extra na condicao de aula de reposicao, deve criar
um novo tépico de aula para registrar o conteddo programatico do tépico de aula que foi
cancelado, informando no campo conteiudo o detalhamento da aula, a metodologia, os
materiais (recursos didatico-pedagdgicos) a serem utilizados e a avaliacdo da aprendizagem

gue serd adotada.

Art. 12 No retorno das atividades académicas, o docente devera apresentar aos discentes o
plano de disciplina adaptado do componente curricular, possibilitando que eles tenham
conhecimento da forma como os contelddos programaticos serdo trabalhados, bem como do
cronograma de aulas ajustado, contendo a informacdo de quais serdo de forma presencial,

de forma remota, ou de forma hibrida.

Paragrafo Unico. O Plano de Disciplina Adaptado devera permanecer postado na Turma
Virtual do SIGAA do componente curricular, e em caso de atualizagdo a nova versao devera

ser postada em substituicdo a anterior.

Art. 13 Atividades de ensino remotas quando planejadas para componentes curriculares
distintos, desenvolvidas por dois ou mais docentes de forma coletiva e integrada, por meio
de projeto interdisciplinar devidamente previsto no Plano de Disciplina Adaptado de cada
um dos componentes curriculares envolvidos, deverdo ser registradas no SIGAA, no
ambiente da Turma Virtual de cada um dos componentes curriculares envolvido pelos

docentes responsaveis, utilizando-se o fluxo previsto no art. 82.
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DO CADASTRO DE MATERIAIS E ATIVIDADES DE ENSINO REMOTAS

Art. 14 A elaboracdo de materiais (recursos didatico-metodolégicos) deve considerar as
caracteristicas do componente curricular e as condi¢gbes do professor, assim como a
condicdo do estudante de ter acesso aos materiais e seus conteldos, independentemente

da linguagem, formato, midia ou recursos utilizado.

Paragrafo Unico. Quando houver discentes com necessidades educacionais especificas na
turma do componente curricular, os materiais devem ser produzidos em versdes que

possibilitem a acessibilidade e a aprendizagem pelo aluno.

Art. 15 No ambiente da Turma Virtual do SIGAA de cada componente curricular, o docente
responsavel, por meio da aba “Materiais”, menus “Conteddo Web, Porta Arquivo, Inserir
Arquivos na Turma, Referéncias e Videos”, devera postar os materiais ou recursos didatico-
metodoldgicos que dardo suporte na condugdao dos conteddos programaticos do
componente curricular, para melhor interacdo dos discentes, sejam os mesmos mediados ou
ndo por TIC’s ou por materiais tradicionais de audiovisual, digital ou impresso, observando
sempre se existe na turma alunos com a necessidade educacionais especifica, destinando

materiais com versdes de acesso pelos mesmos, sempre com assessoramento do NAPNE.

Paragrafo unico. O uso do recurso didatico-metodolégico do tipo video, quando este ja
estiver publicado em uma plataforma digital, deve-se, preferencialmente, fazer uso da op¢ao
link externo na tela do menu Video, da aba Materiais, do ambiente da Turma Virtual do

SIGAA.

Art. 16 As atividades de ensino remotas, previstas no regulamento aprovado pela Resolucao
n2 110/2020-CONSUP, devem ser devidamente registradas no sistema SIGAA, no ambiente
da Turma Virtual de cada componente curricular ofertado no ano letivo de 2020, da seguinte

forma:

| - O registro de aula ministrada em ambiente virtual de aprendizagem (sala de aula virtual)
por um ou mais docentes podera ser gravada em arquivo digital de video, postada em

plataforma digital e seu link de acesso inserido no ambiente da Turma Virtual do SIGAA do
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componente curricular, ou dos componentes curriculares envolvidos caso a aula envolva

mais de um componente e seja resultante de projeto interdisciplinar.

Il - As orientacdes de ensino referentes a contelddo programatico de um determinado
componente curricular, mediadas por grupos de troca de mensagens instantaneas ou por
grupos em redes sociais, via internet, deverdo ser geradas em arquivo digital no formato PDF

e postadas no ambiente da Turma Virtual do SIGAA do componente curricular;

lIl - Os estudos desenvolvidos por meio de apostilamento de texto ou caderno de atividade
deverdo ser gerados em arquivo digital no formato PDF e postados no ambiente da Turma

Virtual do SIGAA do componente curricular;

IV - Producdo de textos baseados em experiéncias em projetos de pesquisa, relatérios
executivos, leitura de livros, pesquisa bibliografica e documental deverdo ser geradas em
arquivo digital no formato PDF e postado no ambiente da Turma Virtual do SIGAA do

componente curricular;

V - Resolugdo de exercicio deve ser criada diretamente no ambiente da Turma Virtual do

SIGAA, aba Atividade, menu Tarefas;

VI - Atividade do tipo lista de questées (questionario) deve ser criada diretamente no

ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba Atividade, menu Questionarios;

VIl - Livro digital, e-books, podcast, jogos, musicas, poesias e similares devem ser postados

no ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba Material, menu Inserir Arquivo na Turma;

VIl - Video utilizado como auxilio pedagdgico na conducdo do contelddo programatico do
componente curricular deve ser postado em plataforma digital e seu link de acesso inserido

no ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba Materiais, menu Video;

IX - Videoaula disponivel gratuitamente na internet ou produzida pelo professor deve ser
postado o link de acesso no ambiente da Turma Virtual SIGAA, aba Materiais, menu Inserir

Arguivo na Turma;
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X - Textos literario ou cientifico, livro didatico e artigo publicados devem ser postadas suas
referéncias bibliograficas ou links de acesso no ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba

Materiais, menu Referéncias;

Xl - Eventos como minicurso, palestra, semindrio, workshop, visita técnica, etc., realizados
em plataforma digitais mediados por TIC sincrona (on-line), devem ter seus enderecos
eletronicos, data e horario de realizacdo postados no ambiente da Turma Virtual do SIGAA,

aba Materiais, menu Contetdo/Pagina Web.

XIl - Orientagdo de TCC, quando trabalhada com envio de arquivo pelo discente-orientando
para correcdo e orientacdo do docente, deve ser postada no ambiente da Turma Virtual do
SIGAA, aba Atividades, menu Tarefas. Deve-se identificar a tarefa postada com o titulo do

projeto de TCC e nome do discente-orientando.

Xlll - Defesa de TCC, via webconferéncia, com suporte da Assessoria de Comunicac¢ao do
campus, deve ser gravada em video e este postado em plataforma digital e seu link de
acesso inserido no ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba Materiais, menu Videos. A ata
de defesa de TCC deve ser redigida e assinada por meio do mddulo Atas do sistema SIGAA,

gerada em PDF e postada na Turma Virtual, aba Materiais, menu Inserir Arquivo a Turma.

§12 Os procedimentos previstos nos incisos Xl e Xlll somente serdo possiveis de serem
realizados quando o componente curricular que der causa a orientacdo ou a defesa de TCC

for executado em formato de turma.

§22 Quando a atividade do inciso Xlll for executada por orientacdo individual a coordenacdo
de curso devera providenciar os registros e guarda dos materiais audiovisuais produzidos, e
registrar a ata de defesa de TCC por meio do mddulo Atas do sistema SIGAA, devidamente

assinada eletronicamente.

§32 Os materiais produzidos, cedidos ou disponibilizados publicamente, a serem utilizados
nas atividades de ensino remotas, devem ser postados no ambiente da Turma Virtual do
SIGAA de cada componente curricular sempre vinculados a um tdpico de aula,

preferencialmente, no formato PDF ou PPT.
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Art. 17 A realizagdo de videoaula por meio de TIC sincrona (on-line), em ambiente virtual de
aprendizagem institucional ou ndo, podera ser gravada e o video postado em plataforma

digital e seu link de acesso inserido no ambiente da Turma Virtual do SIGAA do componente

curricular.

Art. 18 O docente que desejar utilizar em suas aulas videos ou videoaulas, musicas, filmes e
outras producgdes audiovisuais deve certificar-se dos direitos autorais e de imagem dos
materiais, e, em querendo, poderd fazer uso de link de acesso ao material postado em
plataforma digital, disponivel on-line e de forma gratuita, informando o link na descri¢cdao do
conteudo programatico do tdpico de aula na Turma Virtual do SIGAA do componente
curricular. O link deve ser configurado para que abra seu conteldo em uma nova janela do

navegador de internet.

Art. 19 O aproveitamento de atividades de ensino remotas, criadas durante a suspensao dos
calenddrios académicos de 2020, devidamente aprovada pelo colegiado de curso, integrara o
Plano de Atividades de Ensino Remotas do componente curricular, e serd registrado no

ambiente da Turma Virtual do SIGAA pelo docente responsavel pelo componente curricular.

§12 As atividades de ensino remotas realizados em ambientes virtuais de aprendizagem
devem ser geradas em arquivos no formato PDF, ou em video e postado na Turma Virtual do

componente curricular por meio da aba Materiais, menu Inserir Arquivo na Turma.

§22 Sera necessario informar no tdpico de aula do contelddo programatico do componente
curricular para o qual as atividades de ensino remotas foram trabalhadas, vinculando o(s)
arquivo(s) ou link de acesso a plataforma digital utilizada na ministracdo do conteudo

programatico.

DO REGISTRO DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 20 A avaliacdo da aprendizagem dos discente poderd ocorrer por meio de atividades
remotas como forum, tarefa e questiondrio devidamente registradas pelo docente no

ambiente da Turma Virtual do SIGAA de cada componente curricular.
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§12 A avaliagdo também podera ser realizada por meio de relatério, producdo de texto
académico, por pesquisa bibliografica ou documental, producdo de video, resenha de livros

ou artigos e por construcdo de projetos, mediante postagem de cada material avaliado no

ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba Materiais.

§22 No ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba Atividades, menu Tarefa, o docente podera
criar uma atividade para ser realizada pelos discente e definir: a forma de participacao, se
forma individual ou em grupo; o tipo de tarefa, se por envio de arquivo, producdo de texto
on-line ou trabalho offline; e se a atividade fara parte da composi¢cdo da nota de uma das

avaliacdes bimestrais.

§39 Faz-se necessario que o docente responsavel pelo componente curricular, no ambiente
da Turma Virtual do SIGAA, aba Atividade, menu Avaliacdo, registre as avaliacGes e o periodo
gue serdo realizadas no componente curricular. E na aba Configuracdes, menu Configurar
Turma, definir como serda calculada a média (nota dos alunos) de cada unidade de

culminancia bimestral.

Art. 21 Apds a avaliacdo dos discentes, o docente responsdavel pela turma do componente
curricular devera realizar o lancamento das notas no ambiente da Turma Virtual do SIGAA,

aba Alunos, menu Lancar Nota.

Paragrafo unico. O docente poderd realizar mais de uma atividade avaliativa para compor
cada nota bimestral do componente curricular, devendo para isso adicionar atividades
avaliativas quantas forem necessarias por meio do ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba
Atividades, menu Tarefas, e definir se a atividade possui nota e para qual avaliagdo bimestral

serd computada.

Art. 22 Quando um ou mais conteldos programaticos forem trabalhados por meio de
projeto interdisciplinar, os docentes envolvidos deverdo avaliar conjuntamente os discentes,
e lancar de forma individual, em cada turma de componente curricular, a avaliagdo dos

mesmos, no ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba Aluno, menu Lancar Nota.
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Art. 23 Cabera ao docente langar a frequéncias dos discentes as aulas, em cada turma de

componente curricular no ambiente a Turma Virtual do SIGAA, aba Aluno, menu Lancar

Frequéncia ou Lancar Frequéncia em Planilha.

§12 Quando as aulas do componente curricular forem de forma remota, por videoaulas
medidas por TIC's sincronas (on-line), a frequéncia sera computada com base no acesso do
discente ao ambiente virtual de aprendizagem, lista de acessos, informando o quantitativo

de aulas assistidas pelo discente.

§292 Quando as aulas do componente curricular forem de forma remota, mediadas por TIC's
assincronas (off-line) ou por metodologias tradicionais, a frequéncia serd computada com
base na producdo de atividades demandadas pelo conteddo programdtico ministrado,
devendo-se creditar frequéncias ao discente quantas forem o niumero de aulas planejadas

para o cumprimento do contetdo programatico.

§32 Ao discente que ndo assistir as aulas remotas medidas por TIC’s sincronas (on-line) ou
nao realizar as atividades decorrentes das aulas remotas medidas por TIC’s assincronas (off-
line) ou por metodologias remotas tradicionais, deverdao ser atribuidas faltas ao discente
guantas forem o numero de aulas planejadas para o cumprimento do conteudo

programatico.

Art. 24 Ao longo de seu trabalho e para cada turma de componente curricular, o docente
poderd fazer registros de ocorréncias, justificativa de falta de discente, mudang¢a de
comportamento de discente entre outros, de forma individual ou em grupo, no Didrio da
Turma, utilizando o ambiente da Turma Virtual do SIGAA, aba Diario Eletrénico, menu
Observacbes. As ocorréncias constardo no final do didrio da turma do componente

curricular.

DO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DE ENSINO REMOTAS

Art. 25 A Direcao de Ensino, coordenador de curso e equipe pedagdgica, responsaveis pela

elaboracdo do Programa de Atividades de Ensino Remotas para o ano de 2020 do campus,
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devem acompanhar a execug¢ao do planejamento de cada componente curricular, por curso

e turma, previstos e ofertados para o ano letivo de 2020, por meio do ambiente da Turma

Virtual do SIGAA.

Paragrafo unico. O acesso ao ambiente a Turma Virtual do SIGAA dar-se-a por meio do menu
Consulta Geral de Turmas, nos mddulos de Formag¢ao Complementar, Técnico e Graduagao
do sistema SIGAA, devendo-se selecionar a turma do componente curricular desejado e abrir

o menu Visualizar Turma Virtual.

Art. 26 A equipe pedagdgica do campus em articulagdo com a Comissdao de Permanéncia e
Exito - CPE e equipe de Assisténcia aos Estudantes, promoverdo o acompanhamento

discente visando fortalecer a permanéncia e éxito dos mesmos ao longo do ano letivo.

Pardgrafo uUnico. Os relatdorios de acompanhamento discente com mapa de frequéncia
detalhado, do acompanhamento pedagdgico, do mddulo Assisténcia Estudantil do SIGAA,

auxiliardo as equipes nos trabalhos de acompanhamento discente e na prevencao a evasao.

Art. 27 A Direcdo de Ensino, coordenagdo de curso e equipe pedagdgica deverdo
acompanhar execucdo das atividades académicas de cada turma, de modo que a carga
hordria semanal respeite os limites estabelecidos no Regulamento Didatico Pedagdgico do
Ensino no IFPA, aprovado pela Resolucdo n? 41/2015-CONSUP, e no Regulamento de
Atividades de Ensino Remotas, aprovado pela Resolu¢do n2 110/2020-CONSUP.

§12 O acompanhamento deve ser por meio do menu Consulta Geral de Turma, menu
Visualizar Turma Virtual, do sistema SIGAA, em cada um dos moédulos Formacao

Complementar, Técnico e Graduacao.

§22 O calculo da carga horaria semanal deve ser com base no quantitativo de aulas
programadas pelo docente em cada turma de componente curricular, sendo que cada aula,

sejam de forma presencial ou remota, é de 50 minutos.
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DO REGISTRO ACADEMICO DAS TURMAS

Art. 28 Antes do retorno as atividades académicas de ensino no campus, a Diretoria de
Ensino, preventivamente, deverd providenciar e encaminhar a secretaria académica ou setor

equivalente:
| - O calenddrio académico do ano de 2020 atualizado e aprovado pelo CONSUP;

Il - A programac¢do de aulas das turmas (semestrais ou anuais) ofertadas no ano letivo de

2020, com os respectivos periodos de aulas (data inicio e data término); e

[l - O mapa de hordrio das turmas com seus respectivos docentes responsaveis e sua carga
hordria, e com as possiveis modificacbes ocorridas em razdo dos novos arranjos para o
cumprimento da carga horadria do componente curricular por meio de aulas de forma

presencial, remota ou hibrida.

Art. 29 A secretaria académica do campus ou setor equivalente devera ajustar o calendario
académico do ano de 2020 no sistema SIGAA, mddulos Formacdo Complementar, Técnico e

Graduacao, informando os novos marcos:

| - Data inicio e término de cada periodo letivo semestral;

Il - Data inicio e término de cada periodo de lancamento de notas bimestrais;

Il - Data inicio e término de consolidacdo parcial e final de turma; e

IV - Data inicio e término do periodo de (re)matricula e avaliacdo de (re)matricula.

Art. 30 Para as turmas de componentes curriculares em regime semestral, ofertadas no
periodo letivo 2020.1, cuja data término periodo letivo original ja tenha terminado, serd
necessario criar novos periodos de aulas que compreendam a programacdo de aulas

planejadas para o cumprimento da carga hordria do componente curricular.

§12 Por meio do menu Consulta Geral de Turmas do sistema SIGAA, deve-se selecionar a
turma de componente curricular desejada, e utilizar o menu Alterar para se criar novos
periodos de aulas, preferencialmente, fracionados em semanas, definindo-se os horérios de

aulas semanal.
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§22 Em turma que ja tinha iniciado atividades de ensino antes da suspensao das aulas em
decorréncia da pandemia, podera ocorrer perda de informac¢des e dados de registro de

aulas, notas e frequéncia, devendo ser gerado, previamente, pelo docente, o didrio da turma

do componente curricular a fim de recadastra-lo.

Art. 31 Para as turmas de componentes curriculares em regime semestral, criadas para
periodo letivo 2020.1, que ainda ndo iniciaram as atividades académicas de ensino, deve-se
excluir os periodos de aulas ja cadastrados e criar novos periodos que compreendam a
programacao de aulas planejadas para o cumprimento da carga horaria do componente

curricular.

Paragrafo Unico. Caso o docente responsdvel pela turma do componente curricular ja tenha
iniciado ou concluido o preenchimento do plano de disciplina, este deverd ser informado
que os dados referentes ao cronograma dos tépicos de aulas serdo perdidos, sendo

necessario recadastra-los, conforme a nova programacao de dias de aulas para a turma.

Art. 32 Para as turmas de componentes curriculares em regime anual, ofertadas no periodo
letivo 2020.1, cuja data término periodo letivo original ainda ndo tenha terminado, serd
necessario criar e adicionar novos periodos de aulas que compreendam a programacao de

aulas planejadas para o cumprimento da carga horario do componente curricular.

§12 Por meio do menu Consulta Geral de Turmas do sistema SIGAA, deve-se selecionar a
turma de componente curricular desejado, e utilizar o menu Alterar para se criar novos
periodos de aulas, preferencialmente, fracionados em semanas, definindo-se os horérios de

aulas semanal.

§22 No caso de turma que ja tinha iniciado atividades de ensino antes da suspensdo das
aulas em decorréncia da pandemia, e sendo preciso excluir da turma o periodo de aula
cadastrado, podera ocorrer perda de informacoes e dados de registro de aulas, notas e
frequéncia, devendo ser gerado, previamente, pelo docente, o didrio da turma do

componente curricular a fim de recadastra-lo.
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Art. 33 As turmas de componentes curriculares que foram criadas no sistema SIGAA,
maodulos Formacdo Complementar, Técnico ou Graduacdo, que ndo iniciaram suas atividades
académicas antes da pandemia do novo coronavirus (Covid-19), e ndao serdo mais
trabalhadas no ano letivo de 2020, deverdao ser excluidas do sistema, desvinculando o

docente e desmatriculando os discentes das turmas, por meio do menu Alterar Status de

Matricula em Turma, dos mddulos do SIGAA, alterando para o status Excluido.

DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 34 E imprescindivel que o discente acesse o sistema SIGAA, Portal Discente, para tomar
conhecimento do Plano de Disciplina Adaptado, dos conteddos programaticos do
componente curricular, das atividades planejadas, da metodologia de ensino a ser adotada,
dos materiais de auxilio ao aprendizado, das avalia¢des, etc., e para interagir com o docente

e demais discente da turma.

§12 Para acessar ao Portal Discente é necessario entrar no sistema SIGAA, por meio do

endereco eletrénico www.sigaa.ifpa.edu.br, realizar o Autocadastro de Aluno, e criar um

login (usudrio e senha pessoal). Um tutorial descrevendo como fazer o autocadastro

discente encontra-se publicado na pagina publica do SIGAA.
§22 O usuario de acesso ao SIGAA de cada discente é seu proprio numero de matricula.

Art. 35 Turmas de componentes curriculares ofertados no periodo letivo 2020.1 para serem
remanejadas para o periodo letivo 2020.2 ou para o proximo periodo letivo ou
subsequentes, deverdo ser excluidas do sistema SIGAA, devendo os docentes serem
desvinculados e os alunos desmatriculados da turma. Essa acdo serd realizada pela

Secretaria Académica ou Setor equivalente no campus.

Paragrafo Unico. O desmatriculamento dos alunos da turma de componente curricular sera
efetivado por meio do menu Alterar Status de Matricula em Turma, nos mdédulos Formacao

Complementar, Técnico e Graduacao, sendo atribuido o status de Excluido.


http://www.sigaa.ifpa.edu.br/
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Art. 36 O Calendario Académico de 2020 ajustado, o Programa de Atividades de Ensino
Remota, e o Planejamento para Retomada das Atividades Académico no campus devem ser

publicados no site de cada campus do IFPA, para conhecimento de toda a comunidade

académica.

Art. 37 Excepcionalmente, para o ano letivo de 2020, o discente ingressante podera trancar
sua matricula no primeiro periodo do curso, que valerd até o final do calendario académico

de 2020 do campus ofertante de seu curso.

§12 O trancamento deve ser requerido pelo discente a Direcdo de Ensino do campus, que
autorizard a secretaria académico ou setor equivalente a realizar o trancamento de

matricula no sistema SIGAA.

§292 O requerimento de trancamento de matricula sera efetivado por meio do formulario

constante no Anexo |I.

§32 O(s) periodo(s) letivo(s) trancado(s) em razdo da pandemia do novo coronavirus (Covid-
19) ndo contabilizard(do) no calculo do prazo maximo para integralizacdo do curso, e nem na
contagem para abertura de processo administrativo de cancelamento de vinculo académico

do discente com a instituicao.

Art. 38 A qualquer tempo, o discente que por vontade prépria ou por decisdo de seu
responsavel legal, se menor, decidir que ndo retornara as atividades académicas de seu
curso e turma no ano letivo de 2020, em razdo do risco de contagio pelo novo coronavirus
(Covid-19), podera requerer trancamento de matricula para o ano letivo de 2020,

independente da etapa do curso em que estiver cursando.

§12 O trancamento deve ser requerido pelo discente, com ciéncia expressa do responsavel
legal se menor de idade, a Direcdo de Ensino do campus, que autorizard a secretaria

académico ou setor equivalente a realizar o trancamento de matricula no sistema SIGAA.

§22 O requerimento de trancamento de matricula sera efetivado por meio do formulario

constante no Anexo |I.
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§32 O(s) periodo(s) letivo trancados em razao da pandemia do novo coronavirus (Covid-19)
ndo contabilizara(do) no cédlculo do prazo méaximo para integralizacdo do curso, e nem na

contagem para abertura de processo administrativo de cancelamento de vinculo académico

do discente com a instituigdo.

§49 Fica o discente obrigado a realizar rematricula para o periodo letivo de 2021.1, conforme

previsto no calendario académico do campus.

Art. 39 Excepcionalmente, para o ano letivo de 2020, fica autorizado o trancamento
individual de componente curricular, de modo a possibilitar que o discente curse uma

guantidade menor de componentes curriculares.

§12 O trancamento deve ser requerido pelo discente, com ciéncia expressa do responsavel
legal se menor de idade, a Direcdo de Ensino do campus, que autorizard a secretaria

académico ou setor equivalente a realizar o trancamento de matricula no sistema SIGAA.

§292 O requerimento de trancamento de matricula sera efetivado por meio do formulario

constante no Anexo Il.

Art. 40 Excepcionalmente, para o ano letivo de 2020, fica autorizada a progressao do
discente a etapa subsequente do curso, independentemente do nimero de componentes
curriculares cumpridos, exceto em caso de reprovagdo em todos os componentes

curriculares ofertados neste ano letivo.

§12 Em caso de reprovacao no periodo letivo 2020.1, um componente curricular em regime

didatico semestral podera ser ofertado em turma de dependéncia no periodo letivo 2020.2.

§22 A turma de dependéncia de componente curricular podera ser ofertada em periodo
letivo especial - PLE, entre os periodos letivos semestrais de 2020 ou no periodo letivo

2020.2, devidamente planejado pela coordenacgado de curso.

§32 Os componentes curriculares pendentes, por motivo de reprovacao no ano letivo de
2020, poderdo ser cursados pelos discentes nos periodos letivos subsequentes a partir de
2021.1, em quantidade que ndo prejudique os estudos e sobrecarregue o esfor¢co académico

dos discentes.
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Art. 41 A presente normativa vigorara até o cumprimento do calendario académico de ano

de 2020 de cada campus.
Art. 42 Os casos omissos a presente normativa serao resolvidos pela PROEN.

Art. 43 Esta normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
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INSTRUGAO NORMATIVA N2 03/2020-PROEN, DE 28 DE AGOSTO DE 2020.
ANEXO|

TERMO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA
em tempo de pandemia do novo coronavirus — Covid-19

Eu, ,
brasileiro, portador da Cédula de Identidade n2 , orgdo
expedidor , UF: , e inscrito no CPF n? ,
residente e domiciliado a ,
bairro: , municipio: , CEP: ,
discente, sob o nimero de matricula , devidamente matriculado no periodo
letivo , no curso

, do IFPA Campus
, por motivo de

e nos termo do art. 38 da Instru¢cdo Normativa n2 03/2020 PROEN, de 28/08/2020, solicito
trancamento de matricula para o:

[ 112 semestre do periodo letivo de 2020 (para cursos semestrais).

[ 122 semestre do periodo letivo de 2020 (para cursos semestrais).

[ 112 e 22 semestres do periodo letivo de 2020 (para cursos semestrais).
[ 1Ano letivo de 2020 (para cursos anuais).

Estou ciente que deverei realizar rematricula no periodo letivo seguinte ao(s)
periodo(s) letivo(s) solicitado(s), e também estou ciente da obrigatoriedade de realizar
rematricula para o periodo letivo 2021.1, conforme previsto no art. 38, §42 da Instrucdo
Normativa n2 38/2020 PROEN, de 28/08/2020.

Assinatura do discente

Assinatura do responsavel legal
(se o discente for menor de idade e anexar cépia da identidade do responsavel)
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INSTRUGAO NORMATIVA N2 03/2020-PROEN, DE 28 DE AGOSTO DE 2020.
ANEXO Il
TERMO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA DE COMPONENTE CURRICULAR
em tempo de pandemia do novo coronavirus — Covid-19

Eu, )
brasileiro, portador da Cédula de Identidade n2 , orgao
expedidor , UF: , e inscrito no CPF n? ,
residente e domiciliado a ,
bairro: , municipio: , CEP: ,
discente, sob o nimero de matricula , devidamente matriculado no periodo
letivo , no curso

, do IFPA Campus
, por motivo de

e nos termo do art. 38 da Instrugcdo Normativa n2 03/2020 PROEN, de 28/08/2020, solicito
trancamento de matricula para o:

Ano/Periodo Turma Cédigo Componente Curricular

Estou ciente que deverei realizar rematricula no periodo letivo seguinte ao(s)
periodo(s) letivo(s) solicitado(s), e também estou ciente da obrigatoriedade de realizar
rematricula para o periodo letivo 2021.1, conforme previsto no art. 38, §42 da Instrugao

Normativa n2 03/2020 PROEN, de 28/08/2020.

- , de de

Assinatura do discente
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Assinatura do responsavel legal
(se o discente for menor de idade e anexar cépia da identidade do responsavel)
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