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PRO-REITORIA DE ENSINO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2020-PROEN/PROEX

Estabelece orientacdes quanto a realizagdo de
préticas profissionais, estagio supervisionado e
projeto integrador nos cursos de educagdo
bésica e profissional e de ensino de graduacdo
enquanto durar a situacdo de pandemia
ocasionada pelo novo coronavirus (Covid-19).

A PRO-REITORA DE ENSINO E O PRO-REITOR DE EXTENSAO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA,
designados pela Portaria n° 539/2015-GAB e Portaria n° 1488/2016-GAB,
respectivamente, no uso de suas atribuigdes legais e:

Considerando a Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, que
dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios
digitais enquanto durar a situacdo de pandemia do novo coronavirus
- COVID-19).

Considerando o Parecer CNE/CP 5/2020, que dispbe sobre a
reorganizacdo do calendario escolar e da possibilidade de computo
de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga
horaria minima anual, em razéo da Pandemia da COVID-19.

Considerando a Nota Técnica Conjunta N©°
17/2020/CGLNRS/DPR/SERES/SERES, que dispde sobre a
substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais
enquanto durar a situacdo de pandemia do Novo Coronavirus -
COVID-19.

Considerando a Portaria MEC 617/2020, que dispde sobre as aulas
nos cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio nas
instituicOes do sistema federal de ensino, enquanto durar a situagéo
da pandemia do novo coronavirus — COVID-19.

Considerando a Resolugdo 110/2020-CONSUP, que regulamenta
as atividades de ensino remotas nos cursos de Educacdo Baésica e
Profissional e Cursos Superiores de Graduagdo do IFPA para 0 ano
académico de 2020, no contexto da pandemia do coronavirus.
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RESOLVEM:

Estabelecer orientacbes quanto a realizacdo de praticas profissionais, estagio
supervisionado e projeto integrador nos cursos de educacdo bésica e profissional e de
ensino de graduacdo enquanto durar a situacdo de pandemia ocasionada pelo novo
coronavirus (Covid-19).

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Enquanto perdurar a situacdo de pandemia ocasionada pela Covid-19, as praticas
profissionais, os estagios supervisionados e o projeto integrador poderdo ser realizados:

| — de forma presencial;
I1 — de forma remota;
I11 — combinando as formas presencial e remota.

Paragrafo Unico. Para efeito deste regulamento, as orientacdes quanto a realizacdo do
estagio supervisionado dizem respeito tanto ao estagio supervisionado obrigatério quanto
ao ndo obrigatorio.

Art. 2° A realizacdo de praticas profissionais, estagios supervisionados e projeto integrador
de forma presencial, quando for o caso, devera observar as orientacBes das autoridades
municipais, estadual e federal e os protocolos estabelecidos pelas Diretrizes para 0
Planejamento Institucional de Retomada das Atividades (Presenciais e Remotas) no IFPA
e Recomposicdo do Calendario Académico 2020.

Paragrafo Unico. Os estagios supervisionados iniciados antes da suspensdo dos calendéarios
académicos dos campi do IFPA, em decorréncia da pandemia, poderdo ter continuidade,
observando-se o disposto no caput, a manutencdo dos instrumentos de parceria com as
instituicdes concedentes de estagio e os registros do planejamento, acompanhamento e
avaliacdo das atividades por meio dos instrumentos previstos na Resolugdo n° 398/2017-
CONSUP.IFPA (Politica de Estagio do IFPA).

Art. 3° Recomenda-se que as praticas profissionais, 0s estagios supervisionados e o projeto
integrador sejam realizados prioritariamente por meio remoto sempre que as Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso (DCN) e o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) ndo
vetem essa possibilidade, nem sua adocdo traga prejuizo ao desenvolvimento das
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habilidades e competéncias do perfil profissional do egresso, considerada a natureza do
componente curricular, conforme previsto no PPC.

81° Quando as DCN e o PPC vetarem a realizagdo da pratica profissional e/ou do estagio
supervisionado de forma remota, ou o colegiado verifique que a ado¢do dessa metodologia
trard prejuizo formativo aos estudantes, a gestdo do curso podera:

| — adiar os respectivos componentes curriculares para 0s semestres seguintes, por
deliberacéo do colegiado do curso.

Il — propor alteragdes no PPC, a ser realizadas pelo NDE e aprovadas pelo colegiado do
curso, de forma a amparar a possibilidade de realizacdo dos respectivos componentes
curriculares por meio remoto, desde que o veto a essa metodologia diga respeito somente
ao PPC.

82° Caso o PPC ndo vete a realizagdo da prética profissional e/ou do estagio
supervisionado de forma remota, mas também ndo preveja essa possibilidade, o0 NDE
devera cumprir o disposto no inciso Il do §1° caso opte pela adocdo da referida
metodologia.

83° A gestdo do curso devera envidar todos os esforcos possiveis para nao aplicar o
disposto no inciso | do §1° no caso de estudantes nas etapas finais dos cursos técnicos e de
graduacdo, considerando estarem em vias de integralizacdo de curso.

Art. 4° Em conformidade com a Resolucdo 110/2020-CONSUP, as atividades remotas
poderdo ser realizadas mediante o uso de tecnologias de informacao e comunicacao (TICs)
ou por meio de materiais tradicionais impressos. Mas, no caso dos componentes
curriculares referentes as préaticas profissionais, aos estagios supervisionados e ao projeto
integrador deve-se optar pelas TIC’s sempre que possivel.

DO PLANEJAMENTO PEDAGOGICO

Art. 5° Cabera aos docentes responsaveis pelos componentes curriculares referentes a
pratica profissional, ao estagio supervisionado e ao projeto integrador submeter a
apreciacdo do colegiado do curso, por ocasido de seu planejamento pedagdgico, uma
proposta quanto a uma das formas de realizacdo desses componentes previstas nos incisos
I a 11l do artigo 1° desta instru¢do normativa.
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Paragrafo unico. Os docentes submeterdo suas propostas ao colegiado do curso por meio
de apresentacdo de plano de disciplina adaptado, conforme modelo constante no Anexo |
da Resolugéo 110/2020-CONSUP e em conformidade com as orientagOes presentes na
referida normativa.

Art. 6° Os planos de disciplinas adaptados dos componentes curriculares referentes a
pratica profissional, ao estagio supervisionado e ao projeto integrador serdo aprovados
pelo colegiado desde que:

| — quando previr atividades remotas:
a) nao haja objecdo a referida metodologia pelas DCN ou pelo PPC.
b) garantam a replicacdo do ambiente de atividade pratica e/ou de trabalho.

c) propiciem o desenvolvimento de habilidades e competéncia esperadas no perfil
profissional do egresso.

d) sejam passiveis de avaliacdo do desempenho do estudante.

e) contem com a anuéncia da instituicdo concedente de estagio a esse formato e observem
o0 disposto na Lei n°® 11.788/2008 (Lei do Estagio) e a Resolucdo 398/2017-CONSUP, no
caso de estagio supervisionado.

Il — quando previr somente atividades presenciais:

a) estejam em conformidade com as politicas municipais, estadual e federal de combate a
Covid-109.

Art. 7° ApGs a apreciacdo do colegiado do curso, os docentes deverdo efetuar os ajustes
porventura deliberados no planejamento e inserir o plano de disciplina adaptado no
Sistema de Gerenciamento Académico (SIGAA), no ambiente da Turma Virtual.

81° No ambiente da Turma Virtual do SIGAA de cada disciplina, o docente devera criar
uma aula extra destinada a apresentacdo aos alunos das alteracbes ocorridas no plano da
disciplina em razdo das atividades de ensino remotas, intitulada “Apresentacdo do Plano
de Disciplina Adaptado™.

82° Por meio do menu “Materiais, Inserir Arquivos na Turma”, da Turma Virtual do
SIGAA de cada disciplina, o docente devera postar o arquivo contendo o plano de
disciplina adaptado vinculando-o a aula extra criada para a apresentacdo desse plano aos
alunos.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

83° O plano de disciplina adaptado devera ser apresentado ao aluno no primeiro dia de
aula, quando da retomada do calendéario académico 2020.

Art. 8° Deverdo ser apensados ao PPC do curso, para fins de eventuais avaliacfes de curso
ou auditorias pedagogicas:

| - as atas do NDE registrando as alteracGes propostas no PPC, quando for o caso.

Il - as atas do colegiado do curso, registrando a aprovacdo dos planos de disciplina
adaptados dos componentes curriculares referentes a pratica profissional, ao estagio
supervisionado e ao projeto integrador e de suas formas de realizacdo presencial e/ou
remota, com apresentacdo clara das justificativas que embasaram as deliberacdes,
conforme artigo 6° desta instrugcdo normativa.

Il — os planos de disciplina adaptados aprovados pelo colegiado do curso para oS
componentes curriculares referentes a pratica profissional, ao estagio supervisionado e ao
projeto integrador.

IV — a Resolugdo 110/2020-CONSUP, que estabelece o Regulamento das Atividades
Remotas do IFPA.

V — a presente Instrucdo Normativa.

DA VALIDACAO E DO REGISTRO

Art. 9° Praticas profissionais e estagios supervisionados executados durante o periodo de
suspensdo dos calendarios académicos por conta da pandemia, no @mbito do IFPA ou em
outros ambientes laborais, inclusive por iniciativa do estudante, poderdo ser aproveitados
em sua integralidade de carga horaria, desde que atendam aos seguintes critérios:

| — tenham sido supervisionadas por profissional devidamente habilitado.

Il - guardem relacdo direta com o perfil formativo do componente curricular para o qual se
pretende o aproveitamento, em conformidade com a ementa prevista no PPC.

Il — cumpram integralmente a carga hordria do componente curricular para o qual se
pretende o aproveitamento.

IV - estejam em conformidade com a Lei n°® 11.788/2008, no caso de estagio
supervisionado.
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V — assegure-se o devido registro dessas atividades, com 0s instrumentos de controle e
acompanhamento que dispde a Resolugdo n° 398/2017-CONSUP.IFPA (Politica de
Estadgio do IFPA) e a Instrucdo Normativa PROEN 03/2018 (Pratica Profissional nos
cursos FIC e técnicos de nivel médio).

VI — sejam validadas pelo setor competente, conforme previsto no art. 10 desta instrucéo
normativa.

81° No caso em que a realizagdo da pratica profissional ou do estagio supervisionado se
der por iniciativa do estudante, este devera protocolar requerimento junto a coordenagdo
de seu curso, pessoalmente ou para o email institucional desta, com a solicitacdo de
aproveitamento dessas atividades, acompanhada de documentos que atestem o
cumprimento dos critérios previstos nos incisos | a VI deste artigo.

§2° Préticas profissionais e estagios supervisionados realizados no ambito do IFPA durante
o0 periodo de suspensédo dos calendarios académicos s6 serdo admitidos na forma remota.

83° Préticas profissionais e estagios supervisionados realizados fora do IFPA serdo
admitidos no formato presencial desde que em observancia as recomendagfes das
autoridades locais e as regras trabalhistas dos referidos espacos.

Art. 10 O aproveitamento das praticas profissionais e dos estagios supervisionados
previstos no art. 9° serd deliberado pelo colegiado do curso, apés a validagéo das referidas
atividades pelo:

| — professor orientador e setor de estagio do campus, no caso de estagio supervisionado.

Il — professor responsavel pelo componente curricular referente a préatica profissional, no
caso do referido componente.

Paragrafo unico. A validacdo prevista no caput sera comprovada por meio de declaracao
do docente responsavel e do setor de estagio do campus.

Art. 11 Atividades de extensdo, de monitoria e de iniciacdo cientifica poderdo ser
validadas pelo colegiado do curso como carga horaria de estagio supervisionado, desde
que previsto no PPC.

Paragrafo Unico. As atividades de monitoria previstas no caput se aplicam somente aos
cursos de graduacéo.

Art. 12 Quando da participagdo de estudantes de cursos de licenciatura no Programa
Institucional de Iniciacdo a Docéncia (Pibid) e no Programa de Residéncia Pedagdgica, a
carga horaria cumprida nesses programas devera ser aproveitada, no todo ou em parte,
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para fins de integralizacdo dos componentes curriculares referentes a pratica como
componente curricular e ao estagio supervisionado, respectivamente, conforme previsto na
Instrucdo Normativa 02/2019-PROEN.

81° Quando ndo estiver prevista no PPC a equivaléncia das atividades desenvolvidas no
Pibid e no Programa de Residéncia Pedagdgica com as ementas dos componentes
curriculares referentes a pratica como componente curricular e ao estagio supervisionado,
caberd ao colegiado do curso apreciar os relatorios das atividades desenvolvidas pelos
estudantes e as notas atribuidas pelo coordenador de area ou professor orientador e
deliberar se a carga horaria cumprida servira para o aproveitamento total ou parcial dos
referidos componentes curriculares.

82° Na hipotese de deliberacdo pelo aproveitamento parcial da carga horéria, o professor
responsavel pelo respectivo componente curricular devera planejar, junto aos estudantes,
um planejamento de atividades para complementacédo da carga horaria restante.

DA ORIENTACAO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Art. 13 Os docentes deverdo comunicar aos discentes quanto as estratégias adotadas para a
realizacdo dos componentes curriculares referentes a pratica profissional, ao estagio
supervisionado e ao projeto integrador, possibilitando que o0s estudantes tenham
conhecimento da forma como os referidos componentes curriculares serdo desenvolvidos e
do cronograma de suas atividades presenciais e/ou remotas, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas antes do inicio dessas atividades.

Art. 14 Quando da realizacdo das atividades de forma remota, 0 campus deve assegurar a
interacdo permanente entre docentes e estudantes, preferencialmente por meio de TIC’s,
com o cumprimento das condicdes estabelecidas no artigo 14 da Resolucdo 110/2020-
CONSUP.

Art. 15 As defesas de Relatdrio de Estagio, quando previstas, durante a pandemia, deverao
ocorrer de forma remota, com utilizacdo de ambiente virtual que possibilite clara
comunicagdo entre os estudantes e a banca examinadora, assegurando o devido registro
dessa atividade, em conformidade com os instrumentos de controle previstos no PPC,

Art. 16 A socializacdo dos resultados dos projetos integradores, durante a pandemia,
deveréo ocorrer de forma remota, com utilizagdo de ambiente virtual que possibilite clara
comunicacdo entre estudantes, docentes e demais convidados, assegurando o devido
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registro dessa atividade, em conformidade com os instrumentos de controle previstos na
Instrucdo Normativa PROEN 04/2018 (Projeto Integrador).

Paragrafo unico. A socializacdo dos resultados dos projetos integradores devera contar
com a participacdo da comunidade académica e da sociedade local, priorizando o
envolvimento dos participantes das pesquisas e instituicGes parceiras.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 Esta Instrucdo Normativa tem carater excepcional e sua validade se restringe ao
periodo em que durar a situacdo de pandemia ocasionada pela Covid-19 bem como a
vigéncia das legislacbes educacionais que amparam a substituicdo das atividades
presenciais por atividades remotas nos cursos de educacdo basica e profissional e de
ensino superior de graduacé&o.

Art. 18 Deverdo ser observadas todas as demais orientacGes da Resolucdo n°® 398/2017-
CONSUP/IFPA, da Instrucdo Normativa PROEN 03/2018 e da Instrucdo Normativa
PROEN 04/2018 que ndo foram alteradas excepcionalmente pela presente Instrugéo
Normativa.

Art. 19 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 20 Os casos omissos serdo resolvidos pela PROEN.

Belém, 20 de agosto de 2020.
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