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INSTRUGAO NORMATIVA N2 03/2021-PROEN DE 12 DE FEVEREIRO DE 2021

Estabelece normas e procedimentos para
concessao do Auxilio Eventual para
estudantes do Instituto Federal de Educacgao,
Ciéncia e Tecnologia do Para (IFPA).

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO PARA, designada pela Portaria n° 539/2015, publicada no D.0.U de 14/04/2015, no uso de

suas atribuicdes legais, normatiza:

CONSIDERANDO o Decreto n2 7.234, de 19 de julho de 2010, que dispGe acerca do Programa

Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES);

CONSIDERANDO a Resolucdao CONSUP n? 07, de 08 janeiro de 2020, que dispde sobre a Politica

de Assisténcia Estudantil do IFPA;

CONSIDERANDO Resolugdo CONSUP n? 08, de 08 de janeiro de 2020, que dispde sobre o

Regulamento dos Auxilios da Assisténcia Estudantil do IFPA;

CONSIDERANDO o Manual Informativo SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social,
MDS/SNAS/CNAS/2007, que define Vulnerabilidade Social;

RESOLVE:

Art.1° Aprovar a Instrucdao Normativa que estabelece os procedimentos para concessdao do
Auxilio Eventual para estudantes do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do

Para.

DISPOSICOES INICIAIS
Art.2° O Auxilio Eventual consiste na concessdo de auxilio financeiro a estudantes em
comprovada situacdao imprevisivel, extrema e tempordria de vulnerabilidade social que

impossibilite a permanéncia e o éxito do percurso académico na Instituicao.
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§1° Situacao de vulnerabilidade social para os fins de aplicagao desta Instru¢ao Normativa, deve
ser compreendida como processos de exclusdo, discriminacdo ou enfraquecimento dos grupos
sociais e da capacidade de reagao do individuo ou familia, como circunstancia decorrente da
pobreza, privacdao (auséncia de renda, precdrio ou nulo acesso aos servicos publicos, dentre
outros) e/ou fragilizagdo de vinculos afetivos relacionais e de pertencimento social.

§2° Entende-se por situagbes imprevisiveis, extremas e temporarias de vulnerabilidade social
aquelas inesperadas, que tenham cardter transitério e que tendem a interferir diretamente no
processo de ensino-aprendizagem do (a) estudante.

Art.32 Poderdo receber o Auxilio Eventual estudantes regularmente matriculados nos cursos
presenciais técnicos de nivel médio e de graduacgao do IFPA que se encontrem em imprevisivel,
extrema e tempordria situacdo de vulnerabilidade social, e desde que esteja direta ou
indiretamente interferindo na permanéncia e éxito na Instituicdo.

Art.4° N3o podera ser beneficiado mais de um membro da mesma familia.

DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS
Art.5° S3o requisitos obrigatérios para concessao do Auxilio:
a) Matricula regular no periodo letivo vigente;
b) Estar em situacdo imprevisivel, extrema e tempordria de vulnerabilidade social;
c) Parecer técnico da Defesa Civil (quando for o caso);
d) Possuir renda per capita familiar de até um saldrio minimo e meio.
Paragrafo unico: A renda per capita mensal familiar é a soma total da renda bruta no més, de

todos aqueles que compdem a familia, dividida pelo nimero de seus integrantes.

DA CONCESSAO DO AUXILIO E PERIODO DE VIGENCIA
Art.6° O Auxilio Eventual podera ser concedido em até 03 (trés) parcelas mensais, a depender
da situacdo imprevisivel, extrema e temporaria de vulnerabilidade social comprovada pelo
assistente social mediante parecer social.
Art.7° A quantidade de parcelas sera definida pelo (a) assistente social que realizou a anélise de

vulnerabilidade.
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Art.8° As parcelas do Auxilio Eventual deverdo corresponder ao exercicio financeiro em que foi
solicitado.

Art.9° O (a) estudante poderd acumular o Auxilio Eventual com os demais auxilios da assisténcia
estudantil, bem como, com outras bolsas recebidas de qualquer agéncia de fomento ou
instituicdo pagadora.

Art.10 Em caso de limitagao financeira serdo utilizados os seguintes critérios para concessao:

a) A gravidade da situacdo excepcional;

b) Estudante com a menor renda per capita familiar;

c) Estudante com deficiéncia ou com doenca grave/cronica;

d) Possuir no nucleo familiar pessoa com doencga crénica, degenerativa ou terminal;

e) Ser oriundo (a) da rede publica de Educagdo Basica;

f) Nao possuir outro auxilio, estagio remunerado ou bolsa.

DA ABERTURA DE PROCESSO E PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO
Art.11 O (a) estudante devera solicitar o Auxilio Eventual em requerimento préprio (Anexo |)
devidamente preenchido e assinado, mediante abertura de processo (direcionado ao Setor de
Assisténcia Estudantil) no Setor de Protocolo do Campus. Se o (a) estudante for adolescente
(ter entre doze e dezoito anos de idade, conforme art. 22 da Lei n? 8.069, de 13 de julho de
1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente), o requerimento deverd, também, ser assinado
por um dos pais ou responsavel legal.
Paragrafo Unico: Apds o recebimento do processo de solicitagdo do Auxilio, o Setor de
Assisténcia Estudantil do Campus deverd, em até 05 (cinco) dias Uteis, convocar o (a) estudante
para as orientacdes quanto a solicitacao do Auxilio no SIGAA.
Art.12 Para o procedimento de solicitacio no SIGAA o (a) estudante deverd cumprir as
seguintes etapas:

a) Primeira Etapa — Ades3o ao Cadastro Unico: Acessar o SIGAA (www.sigaa.ifpa.edu.br), clicar

em “Entrar no Sistema” com suas credenciais de acesso (matricula). Em “Portal do Discente”,
acessar o menu “Auxilios” e depois “Aderir ao Cadastro Unico”, que consiste no preenchimento
de um Questionario Socioecondémico. Ao final, clicar em “Confirmar Inscricao”.

b) Segunda Etapa — Solicitacdo de Auxilio: Acessar novamente o “Portal do Discente”, no menu


http://www.sigaa.ifpa.edu.br/
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“Auxilios” clicar na opg¢do “Solicitacdao de Auxilios” e depois “Solicitar Novo Auxilio”.

b.1) Posteriormente selecionar “Auxilio Eventual”, ler as informacdes apresentadas e depois
marcar a op¢ao “Eu li e compreendi as instrugbes e prazos informados acima” Depois clicar em
“Continuar”.

b.2) Verificar se todos os dados estdo corretos e preencher as informagdes requeridas. Apds
clicar em “Cadastrar”.

c) Terceira Etapa — Anexar Comprovantes:

c.1) O (a) estudante deverd anexar no Sistema os documentos previstos no Art. 15 desta
Instrucdo Normativa. O (a) estudante poderd anexar os documentos logo apds concluir o
pedido de Auxilio ou posteriormente em até 05 (cinco) dias Uteis.

c.2) No “Portal do Discente”, clicar no menu “Auxilios”, depois “Solicitacdo de Auxilios” e em
seguida “Anexar Comprovantes”. Clicar no botdo “Escolher Arquivo” para selecionar o
comprovante a ser enviado. Selecionar o tipo de comprovante que esta sendo anexado e clicar
em “Enviar”. Os formatos de arquivo validos para envio sdao: PDF, PNG e JPG.

c.3) Verificar se os arquivos foram enviados com sucesso, observando logo abaixo na pagina
sob o titulo “Lista de Comprovantes”. Depois de enviar todos os comprovantes, basta sair da
pagina.

c4) Em caso de duavidas consultar o Manual do Discente disponivel em

http://proen.ifpa.edu.br/documentos-1/18-sigaa/assistencia-estudantil-2/2051-sigaa-modulo-

assistencia-ao-estudante-manual-discente.

d) Quarta Etapa — Estudo Social: Apds a andlise documental o (a) estudante solicitante,
obrigatoriamente, devera passar por entrevista social com o (a) assistente social para subsidiar
a elaboracgao de parecer social.

Art.13 O IFPA ndo se responsabilizard pela ndo solicitacdo do Auxilio no SIGAA, ou pela
digitalizacdo de documentos, falhas de comunicacdo, congestionamento de linhas de
comunicacdo ou outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados, ainda que a
inscricdo seja realizada por meio dos terminais (computadores) disponiveis no Campus.

Art.14 As solicitacdes poderdo ser realizadas a qualquer tempo.


http://proen.ifpa.edu.br/documentos-1/18-sigaa/assistencia-estudantil-2/2051-sigaa-modulo-assistencia-ao-estudante-manual-discente
http://proen.ifpa.edu.br/documentos-1/18-sigaa/assistencia-estudantil-2/2051-sigaa-modulo-assistencia-ao-estudante-manual-discente
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DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA SOLICITACAO

Art.15 Documentos que deverao ser digitalizados e anexados no SIGAA:

a) RG e CPF do (a) estudante;

b) Certiddo de Casamento ou Declaracdo de Unido Estavel do (a) estudante, se for o caso.

¢) RG ou Certiddao de Nascimento ou Casamento de TODOS os membros do grupo familiar (que
moram na mesma casa);

d) Um comprovante de endereco recente (emitido nos trés ultimos meses) de acordo com a
situacdo da residéncia:

d.1) Imovel Préprio: Um comprovante de endereco recente (emitido nos trés ultimos meses)
em nome de um dos membros da familia. Caso o (a) estudante ndo tenha como comprovar o
endereco deverd apresentar a Declaracdo de Residéncia (Estudante Sem Comprovante de
Endereco), conforme Anexo ll;

d.2) Imével Alugado: Apresentar contrato de aluguel ou ultimo recibo de pagamento. Caso o (a)
estudante ndo tenha como comprovar o endereco devera apresentar Declaragdo de Residéncia
(Estudante Sem Comprovante de Endereco), conforme Anexo Il;

d.3) Imoével Financiado: Um comprovante de enderego recente (emitido nos trés ultimos
meses) em nome de um dos membros da familia juntamente com documento que comprove o
financiamento do imdvel;

d.4) Imével Cedido/Agregado: Apresentar a Declaracdo de Residéncia (Estudante que Reside
Agregado ou em Imdvel Cedido), conforme Anexo lll;

e) Quadro de Composicdo Familiar devidamente preenchido, conforme Anexo IV;

f) Comprovante de renda atualizado de TODOS os membros da familia maiores de 18 (dezoito)

anos que residam no mesmo endereco, conforme quadro abaixo:

e Trés ultimos contracheques; ou

Trabalhador (a) com vinculo e No caso de recém-contratado apresentar a Carteira de

empregaticio (trabalho formal, Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — pdgina de

contrato de tr?balh’o, ] identificagdao e pagina do registro de emprego; ou
emprego/servico publico)
e Declaracdo do (a) empregador (a) informando o saldrio

bruto.

e Apresentar declaracdo, conforme o Anexo VI, contendo as

Trabalhador (a) Autéonomo (a) ou . , . .. ,
(@) (@) seguintes informacdes: atividade desenvolvida, endereco,
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Informal

telefone, quanto tempo exerce a atividade e renda bruta
mensal, com assinatura do (a) declarante.

Trabalhador (a) Rural/Agricultor
(a) ou Pescador (a)

Declaragdo de exercicio de atividade rural contendo CNPJ
do Sindicato, Associag¢ao ou similar, especificando a renda
mensal recebida.

Aposentado (a), pensionista ou
beneficidrio (a) do INSS

Comprovante do ultimo recebimento; ou

Declaragdo do INSS informando o valor da aposentadoria,
pensdo ou beneficio, a qual é emitida no site da
previdéncia social acessando o link:
https://www.inss.gov.br/servicos-do-inss/extrato-de-
pagamento-de-beneficio/

Desempregado (a)

Se estiver desempregado (a) e recebendo seguro
desemprego apresentar extrato das parcelas recebidas ou
documento que comprove o valor e o numero de parcelas
a serem recebidas.

Se estiver desempregado (a) e ndo estiver recebendo
seguro desemprego apresentar Declaracdo de Nao
Exercicio de Atividade Remunerada, informando quem é
o (a) mantenedor (a) financeiro (a) (Anexo V).

Que possua rendimento
proveniente de aluguel de imovel

Contrato de locacao.

Recebimento de pensao
alimenticia

Comprovacao de recebimento (extrato bancdrio, recibo,
contracheque ou outros); ou

Declaracdo de Recebimento de Pensdo Alimenticia,
conforme Anexo VII.

Estudante bolsista

Apresentar declaracdo do (a) gestor (a) do Programa,
informando a condicdo de bolsista e o valor mensal da
bolsa ou documento equivalente.

Art.16 O (a) estudante que ja participou de Edital de Sele¢do para recebimento de outros

auxilios da assisténcia estudantil no ano em que esta solicitando o Auxilio Eventual e que foi

constatado que possui perfil da Politica de Assisténcia Estudantil do IFPA, ndo precisard

apresentar a documentacdo prevista no art. 15, cabendo apenas anexar no SIGAA a

comprovacao de que foi submetido a anadlise de vulnerabilidade social.
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Paragrafo Unico: A apresentacdo da comprovacdo referida no caput n3o impossibilita a
realizacdo de nova andlise de vulnerabilidade pelo assistente social, bem como, a solicitacdo de
documentos comprobatdérios complementares, caso seja necessario.

Art.17 A auséncia injustificada de qualquer um dos documentos obrigatdrios poderd implicar
no indeferimento da solicitagado.

§1° O (a) estudante deverd informar no ato da entrevista social a justificativa da auséncia de
documentos, se for o caso.

§2° Nas situacbes de auséncia de documentos pessoais, o (a) estudante devera apresentar

Boletim de Ocorréncia.

DA ANALISE PARA CONCESSAO
Art.18 A andlise da situacdo socioeconémica e de extrema vulnerabilidade do (a) estudante
serd realizada exclusivamente por assistente social com base no Questionario Socioeconémico,
na documentagdo comprobatdéria anexada no SIGAA e na entrevista social.
Paragrafo Unico: Apds a andlise, o (a) assistente social deverd emitir o parecer social, favoravel
ou desfavoravel, fundamentado em preceitos tedricos e técnicos prdprios do Servico Social e de
carater conclusivo.
Art.19 A analise socioecondmica podera ser objeto de revisdo e verificacdo a qualquer tempo
pelo (a) assistente social, desde que de forma justificada.
Art. 20 Nos Campi em que ndo ha assistente social, a situacdo imprevisivel, extrema e
tempordria de vulnerabilidade social do (a) estudante serd realizada por assistente social

pertencente a Comissao de Assistentes Sociais do IFPA.

DO RESULTADO
Art. 21 O resultado devera ser divulgado em até 15 (quinze) dias Uteis apds a solicitacdo do
Auxilio. A divulgacado ocorrerd no SIGAA por meio do Portal do Discente e no préprio Setor de

Assisténcia Estudantil do Campus.

DO PAGAMENTO DO AUXILIO



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
PRO-REITORIA DE ENSINO

Art.22 Os (as) estudantes contemplados (as) com o Auxilio Eventual receberdo em conta
corrente, obrigatoriamente nominal, de qualquer banco ou mediante ordem de pagamento no
CPF do (a) estudante beneficiado (a) apenas nas agéncias do Banco do Brasil.

Art.23 Somente haverd pagamento em conta poupanca, obrigatoriamente nominal, da Caixa
Econdmica Federal.

Art.24 Os (as) estudantes contemplados (as) deverdao entregar o comprovante da Conta
Bancdria (agéncia e numero da conta) no Setor de Assisténcia Estudantil do Campus, no prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do deferimento da solicitacao do Auxilio.

Art.25 E de responsabilidade do (a) estudante ativar sua conta bancéria antes do primeiro

pagamento e manté-la ativa durante o recebimento do Auxilio.

DO CANCELAMENTO DO AUXILIO EVENTUAL
Art.26 O Auxilio Eventual sera cancelado automaticamente quando da integralizacdo curricular
(conclusdo da carga horaria obrigatdria e/ou optativa do curso) e nas seguintes situagoes:
a) Efetuar trancamento de matricula;
b) Evadir do curso durante o periodo de vigéncia do Auxilio;
c) Incorrer em qualquer irregularidade, inveracidade e/ou omissdo de informacgdes constatadas
durante o periodo de vigéncia do Auxilio.
d) Se assim o (a) estudante requerer (formalmente) junto ao Setor de Assisténcia Estudantil do

Campus.

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art.27 Em caso de duvida, o (a) estudante deverad se dirigir ao Setor de Assisténcia Estudantil do
Campus a fim de dirimi-las.
Art.28 O (a) estudante que solicitar o Auxilio Eventual tem garantia de total sigilo das
documentacgdes e informacdes prestadas.
Art.29 S3o de inteira responsabilidade do (a) estudante as informacGes prestadas no ato da
solicitacao do Auxilio, sob pena de responder aos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal Brasileiro,

além de outras sangdes previstas em documentos institucionais.
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Art.30 Somente apds o cumprimento de todos os procedimentos formais previstos nesta
Instrucdo Normativa o (a) estudante fard jus ao Auxilio.

Art.31 N3o haverd concessao de Auxilio Eventual em forma de ressarcimento.

Art.32 O Setor de Assisténcia Estudantil do Campus se reserva o direito de checar as
informagdes e documentagdes apresentadas, por meio de entrevista social, visita domiciliar ou
outro meio idoneo, podendo rever motivadamente o Auxilio concedido em qualquer época, se
comprovada ma fé nas informacdes ou em caso de descumprimento das regras contidas nesta
Instru¢ao Normativa.

Art.33 Denuncias de fraude e ma-fé relativas as informacBGes prestadas poderdo ser
investigadas a qualquer tempo, devendo, obrigatoriamente, ser encaminhadas para o Setor de
Assisténcia Estudantil do Campus.

Art.34 Esta Instrucdo Normativa podera ser revista a qualquer tempo.

Art.35 Os casos omissos serdo analisados pela Pré-reitoria de Ensino, subsidiada pelo
Departamento de Assisténcia Estudantil e A¢des Inclusivas.

Art.36 Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor na data de sua publicac¢3o.

Elinilze Guedes o
Teodoro:42685478353 &

calizagéo
Data: 2021-02-18 21:17:59

Elinilze Guedes Teodoro
Pré-Reitor de Ensino do IFPA
Portaria n? 539/ 2015- GAB
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE AUXILIO EVENTUAL

Eu, , estudante
do curso , da
turma: ,  matricula: , pertencente ao
IFPA/Campus: , telefone de contato: e e-
mail: , venho junto ao Setor de Assisténcia

Estudantil requerer o Auxilio Eventual, expondo o que segue:

,(PA)de __ de20_ .

Assinatura do (a) estudante

Assinatura do pai/mae ou responsavel legal quando se tratar de estudante adolescente
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ANEXO Il

DECLARACAO DE RESIDENCIA
(ESTUDANTE SEM COMPROVANTE DE ENDERECO)

Eu, , portador (a) do RG

e CPF . . - , declaro para fins de comprovagdo de

residéncia, sob as penas da Lei (art. 22 da Lei 7115/83), que sou residente e domiciliado (a) na

, Bairro

, CEP , na Cidade de ,

Estado

Declaro, ainda, que estou ciente de que informacdes falsas podem implicar na sancao

penal prevista no art. 299 do Cédigo Penal.

, (PA) de de

Assinatura do (a) estudante

Assinatura do pai/mae ou responsavel legal quando se tratar de estudante adolescente
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE RESIDENCIA
(ESTUDANTE QUE RESIDE AGREGADO OU EM IMOVEL CEDIDO)

Eu, , portador (a) do RG

e CPF . . - , declaro para fins de comprovacgao de

residéncia, sob as penas da Lei (art. 22 da Lei 7115/83), que sou residente e domiciliado (a) na

, Bairro

, CEP , na Cidade de ,

Estado

Declaro que o imovel é de propriedade do (a) senhor (a)

, que é meu (minha)

e que resido

() como agregado familiar (de favor);

() em casa cedida.

Declaro ainda que estou ciente de que informacgdes falsas podem implicar na san¢ao

penal prevista no art. 299 do Cddigo Penal

(PA), de de20_ .

Assinatura do (a) estudante

Assinatura do pai/mae ou responsavel legal quando se tratar de estudante adolescente
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ANEXO IV
QUADRO DE COMPOSIGAO FAMILIAR

COMPOSIGAO FAMILIAR — INCLUINDO O (A) ESTUDANTE

Integrantes do Grupo Familiar Grau de Idade Possui Escolaridade* Situagdo Rendimento
Parentesco Deficiéncia Empregaticia** Mensal (R$)***

*EF — Ensino Fundamental; EFI — Ensino Fundamental Incompleto; EM — Ensino Médio; EMI — Ensino Médio Incompleto; ES — Ensino Superior; ESI — Ensino Superior Incompleto;
**Informar situacdo empregaticia: (Assalariado, Ativ. rural, Aposentado, Pensionista, Auténomo, Prof. Liberal, Locador, Desempregado, Sem renda, Informal (bico), Empresario,
MEI, Recebedor de pensao alimenticia, Ajuda financeira);

***Campo exclusivo para registro da renda bruta mensal.
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ANEXO V

DECLARAGAO DE NAO EXERCICIO DE ATIVIDADE REMUNERADA

Eu, )
portador do RG e CPF , domiciliado (a) no
endereco , declaro, sob as

penas da lei, que n3o exerco nenhuma atividade remunerada, sendo dependente

financeiramente de )
que é (informar o grau de parentesco), portador
(a) do RG e CPF

Declaro, ainda, a inteira responsabilidade pelas informac¢bes contidas nesta
declaracdo, estando ciente de que a omissdo ou a apresenta¢do de informagdes e/ou

documentos falsos ou divergentes, implicardao em medidas judiciais.

, (PA) de de 20 .

Assinatura do (a) declarante
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE PROFISSIONAL AUTONOMO

Eu, )

portador (a) do RG e CPF , declaro que
trabalhado como profissional autébnomo, exercendo a atividade de

, pelo tempo de , ho

enderego , tendo como

renda bruta mensal o valor aproximado de RS

( )

Estou ciente que é de minha inteira responsabilidade a veracidade das

informacdes prestadas neste documento.

, (PA) de de

Assinatura do declarante
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ANEXO VII
DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE PENSAO ALIMENTICIA

Eu, , (informar

o nome do (a) recebedor (a) da pensdo alimenticia), portador (a) do RG n?

e inscrito (a) no CPF sob o n? )

declaro, sob as penas da lei, para fins de apresentacdo ao IFPA, que recebo RS

mensais, de

(informar o nome da

pessoa que paga a pensao), que é (informar o grau de

parentesco) referente a pensdo alimenticia. Declaro, ainda, a inteira responsabilidade
pelas informagdes contidas nesta declaragdo, estando ciente de que a omissao ou a
apresentacdo de informacbes e/ou documentos falsos ou divergentes, implicam na

exclusdao de (informar o

nome do (a) estudante) do processo, além das medidas judiciais cabiveis.

Declaro que estou ciente que a ndo veracidade da informacgdo prestada constitui
falta grave, passivel de punicdo, inclusive com a suspensdo do beneficio, nos termos da
legislacdo em vigor, artigo 299, do Decreto-Lei n2. 2.848, de 07 de dezembro de 1940,
Cédigo Penal Brasileiro, in verbis:

Falsidade ideoldgica

Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele
devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que
devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a
verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e
reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular.

Autorizo o IFPA a certificar as informacdes acima.

, (PA) de de20_ .

Assinatura do (a) declarante
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